АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10 июня 2016г. № 588
О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 10.10.2011 № 1410
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Администрация муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

   1. Внести в Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах (конкурсах, аукционах)» (далее – Административный регламент), утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 10.10.2011 № 1410.
1.1. В наименовании и по тексту Административного регламента слова «(конкурсах, аукционах)» исключить.
1.2 Абзацы второй-третий п. 1.4. раздела 1 читать в новой редакции: 
«- по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Советская, д.8, каб.208; 
- по телефону: 8(48135) 3-50-22».
1.3. В п. 1.6 раздела 1 слова «кабинет 200» заменить словами «кабинеты 105, 200».
1.4. Абзац первый п. 1.7. раздела 1 читать в новой редакции:

«1.7. Консультации по вопросам предоставления в собственность или в аренду земельных участков с торгов проводятся при личном контакте в кабинете 208 и по телефону 8(48135) 3-50-22.».
1.5. Абзац четвертый п. 2.4. раздела 2 читать в новой редакции:

«а) в случае, если торги состоялись – 10 дней;».
  1.6. Абзац восемнадцатый п. 2.5. раздела 2 исключить. Абзацы девятнадцатый двадцать первый считать соответственно абзацами восемнадцатым-двадцатым.

1.7. В п.п. 2.6.1. п. 2.6. раздела 2 слова «приложениями №№1, 2» заменить словами «приложением №1». Приложения №№ 3, 4 считать соответственно приложениями №№ 2, 3.
  1.8. П.п. 2.6.2.- 2.6.4. п. 2.6. раздела 2 читать в новой редакции: 
«2.6.2. Перечень документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги:

   - заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

   -  копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

   - надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

  -  документы, подтверждающие внесение задатка.
В случае подачи Заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.
 2.6.3. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента. 

 2.6.4. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.».
 1.9. П. 2.7 раздела 2 читать в новой редакции:
«2.7. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона».
 1.10. П. 2.9. раздела 2 читать в новой редакции: 

«2.9. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

 - непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

 - не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

 - подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

 - наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона».

 1.11. Раздел 2 дополнить п. 2.9.1. следующего содержания:
«2.9.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности.».
1.12. П.п. 3.1.1. п. 3.1. раздела 3 читать в новой редакции: 

«3.1.1. Опубликование извещения о проведении аукциона в газете «Гжатский вестник», размещение на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области www.rodinagagarina.ru и на федеральном сайте torgi.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – официальные сайты).».

1.13. П. 3.1.9. п. 3.1. раздела 3 читать в новой редакции:

«3.1.9. Опубликование информации о результатах аукциона в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении аукциона, а также размещение на официальных сайтах.».

       1.14. В п.п. 3.3.1. п. 3.3.  раздела 3 читать в новой редакции:

       «3.3.1. Опубликование в газете «Гжатский вестник» и размещение на официальных сайтах извещения о проведении аукциона осуществляется не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона.».
       1.15. Абзац второй п.п. 3.3.2. п. 3.3. раздела 3 читать в новой редакции:

        «Для предоставления Муниципальной услуги заинтересованные лица представляют секретарю Комиссии документы, указанные в подразделе 2.6.2. настоящего Административного регламента и в извещении о проведении аукциона. Прием и регистрация Заявок на участие в аукционе осуществляется в указанный в извещения о проведении аукциона срок и прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения торгов.».
       1.16.  П.п. 3.3.3-3.3.4. п. 3.3. раздела 3 читать в новой редакции:

«3.3.3. При подаче заявки юридическим лицом или индивидуальным  предпринимателем, исполнитель выполняет межведомственный запрос в учреждение Федеральной налоговой службы и запрашивает следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

При этом он выполняет следующие действия входит на портал органа, предоставляющего документ (информацию); заполняет бланки запроса по формам, установленным в единой системе межведомственного электронного взаимодействия; направляет запрос в орган, предоставляющий документ, с использованием электронно – цифровой подписи. После получения документа, распечатывает и вкладывает его в пакет документов. Срок исполнения Административной процедуры – 5 дней.
 3.3.4. Рассмотрение Заявок производится Комиссией на пятый день за днем окончания приема Заявок, указанной в извещении о проведении аукциона. Результат заседания Комиссии оформляется протоколом, который подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня рассмотрения заявок, размещается на федеральном сайте torgi.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола.
Срок выполнения Административной процедуры – 1 день.».
        1.17. Абзац первый п. 3.3.5. раздела 3 читать в новой редакции:

        «3.3.5. Торги проводятся аукционистом в присутствии Комиссии в назначенный день и время, указанные в извещении о проведении аукциона, в помещении здания Администрации по адресу: Смоленская область, г.Гагарин, ул.Советская, д.8, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и Гражданским кодексом Российской Федерации.».
        1.18. В п.п. 3.3.6. п. 3.3. раздела 3 слова «Срок выполнения Административной процедуры – 2 дня» заменить словами «Срок выполнения Административной процедуры – 1 день». 
        1.19. Абзацы второй-четвертый п.п. 3.3.7. п. 3.3. раздела 3 читать в новой редакции:

        «– в случае, если аукцион состоялся, – 10 дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

– в  случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, - в течение 10 дней со дня подписания протокола заявителю направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.».

        1.20. Приложение № 1 изложить в новой редакции (прилагается).
        1.21. Приложение № 3 изложить в новой редакции (прилагается).
Глава Администрации                                                                             В.Г. Иванов
Утвержден

постановлением Администрации

муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области

от 10 октября 2011 года №1410

(в редакции постановлений: от 27.06.2012 № 833,

от 31.12.2013 № 2037,

 от 23.03.2015 № 397

от 10.06.2016 № 588)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Администрацией муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная собственность
на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах»
(далее – Административный регламент)

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента выступают отношения по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах (далее – Муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее – Администрация) и доступности Муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении Муниципальной услуги, и определяет правила предоставления Муниципальный услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги в электронном виде.

1.2. Потребителями Муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, обратившиеся в Администрацию о предоставлении Муниципальной услуги (далее – Заявители).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, а именно комитетом по имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области. 

1.4. Информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется:

– по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Советская, д.8, каб.208;

– по телефону: 8(48135) 3-50-22;

– на официальном сайте Администрации в сети Интернет: rodinagagarina.ru;

– на портале Государственных услуг Смоленской области.

1.5. Получить консультации и справки по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, можно посредством:

– обращения на официальный сайт Администрации;

– обращения на портал Государственных услуг Смоленской области;

– письменного обращения в Администрацию;

– обращения в Администрацию лично в установленные часы работы Администрации:

Понедельник-пятница – с 8.00 до 17.30 (перерыв с 12.30 до 14.00);

суббота, воскресенье – выходные дни.

Письменные обращения рассматриваются в соответствии с регламентом рассмотрения письменных обращений.

1.6. Прием письменных обращений осуществляется по адресу: Смоленская область, г. Гагарин, ул. Советская, д.8, кабинеты 105, 200, в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.5. настоящего Административного регламента.

1.7. Консультации по вопросам предоставления в собственность или в аренду земельных участков с торгов проводятся при личном контакте в кабинете 208 и по телефону 8(48135) 3-50-22.
Указанные консультации проводят председатель комитета по имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее – председатель Комитета), главный специалист комитета, являющийся секретарем комиссии (далее – секретарь Комиссии).

1.8. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

– достоверность представляемой информации;

– четкость в изложении информации;

– полнота информирования;

– удобство и доступность получения информации;

– оперативность представления информации.

1.9. Информирование заинтересованных лиц осуществляется в виде:

– индивидуального информирования;

– публичного информирования.

Информирование проводится:

– в устной форме;

– в письменной форме.

1.9.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц:

– лично;

– по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляет секретарь Комиссии. Секретарь Комиссии, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Секретарь Комиссии, осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При невозможности секретаря Комиссии, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица секретарем Комиссии осуществляется в течение 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, секретарь Комиссии, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Администрацию в письменном виде либо назначить другое удобное для него время.

1.9.2. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в Администрацию осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.

После поступления письменного обращения в Администрацию председатель Комитета в соответствии со своей компетенцией определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ направляется Заявителю в письменном виде. При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения.

1.9.3. Публичное устное информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется посредством средств массовой информации – газеты, телевидения (далее также – СМИ).

1.9.4. Публичное письменное информирование о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая сайт  в сети "Интернет.
Информирование путем публикации информационных материалов осуществляется Администрацией.

На сайте в сети "Интернет" размещается следующая информация:

– порядок предоставления Муниципальной услуги;

– перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

– образец заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
– рекомендации по заполнению заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

– требования к документам, предоставляемым Заявителем для получения Муниципальной услуги;

– сведения о графике (режиме) работы Администрации;

– сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты Администрации;

– график сроков предоставления Муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

– основания для продления сроков предоставления Муниципальной услуги;

– основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

– порядок информирования о ходе выполнения Муниципальной услуги;

– порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги;

– порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу;

– перечень типовых вопросов и ответы на них.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта должен быть не менее 14-го), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.
1.9.5. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право в любое время с момента сдачи документов на получение сведений о ходе выполнения Муниципальной услуги.

Для получения сведений о ходе выполнения Муниципальной услуги Заявитель (представитель Заявителя) указывает (называет) фамилию, имя, отчество, дату и порядковый регистрационный номер обращения. Заявителю (представителю Заявителя) предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения Муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу: Администрация муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее Администрация), являющаяся организатором торгов. 

В процессе предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

– Межрайонной инспекцией ФНС России №2 по Смоленской области (215100, Смоленская область, г.Вязьма, ул.Космонавтов, д.2);

– Учреждением Банка.
2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:

– предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок;

– отказ в предоставлении права на земельный участок.

Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается:
– заключением договора купли-продажи (аренды) и составлением акта приема-передачи на земельный участок, предоставленный с торгов;

– возвратом задатка, внесенного участником, не выигравшим торги;

– письменным отказом (уведомлением) в допуске претендентов к участию в торгах  на земельный участок.
2.4. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги – 50 дней:

– срок размещения извещения о проведении торгов до даты проведения торгов – 30 дней;

– оформление результатов протоколом и заключение договора купли-продажи (аренды):

а) в случае, если торги состоялись – 10 дней;
б) в случае, если торги признаны несостоявшимися – 10 дней;

– срок оплаты оставшейся суммы по договору – 10 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Гражданский кодекс Российской Федерации;

– Земельный кодекс Российской Федерации;

– Градостроительный кодекс Российской Федерации;

– Лесной кодекс Российской Федерации;

– Водный кодекс Российской Федерации;

– Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» от 21.07.1997 №122-ФЗ;

– Федеральный закон от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

– Федеральный закон «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 №137-ФЗ;

– Федеральный закон «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» от 24.07.2002 №101-ФЗ;

– Федеральный закон «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.2003 №112-ФЗ;

– Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

– Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 №210-ФЗ;

– областной закон «О нормах предоставления земельных участков» от 02.08.2002 №59-З;

– Решение Гагаринской районной Думы «Об установлении норм предоставления и сроков аренды земельных участков» от 04.10.2002 №95;
– Устав муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области;
– иные федеральные законы, законы субъектов и решения органов местного самоуправления, касающиеся регулирования земельных отношений.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.6.1. Основанием для предоставления Муниципальной услуги является подача Заявителем заявки на участие в торгах, (далее – Заявка).

Форма Заявки предусмотрена Приложением №1 к настоящему Административному регламенту.

Заявка оформляется: машинописным либо рукописным способом (чернилами или пастой синего или черного цвета); подписывается Заявителем или его уполномоченным лицом, имеющим доверенность действовать от имени Заявителя, скрепляется оттиском печати.
Секретарь Комиссии, ответственный за прием Заявок, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня документов, и их оформление, удостоверяясь, что:

– тексты Заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших Заявки на участие в торгах;

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

– документы не заполнены карандашом;

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Заявка должна содержать:

1) информацию о Заявителе:

а) для юридического лица:

– полное наименование организации;
– фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

– почтовый адрес, телефон для связи, при наличии – номер факса, адрес электронной почты;

– платежные реквизиты;

– паспортные данные и адрес проживания Заявителя;

б) для граждан и индивидуальных предпринимателей:

– фамилия, имя, отчество;

– платежные реквизиты гражданина, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого залога;

– телефон для связи при наличии – номер факса, адрес электронной почты;
– паспортные данные и адрес проживания Заявителя;

2) информацию о земельном участке: его площади, местоположении, виде разрешенного использования, праве (собственности, аренды).

       2.6.2. Перечень документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги:

- заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

-  копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-  документы, подтверждающие внесение задатка.

В случае подачи Заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.
2.6.3. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в подпункте 2.6.2 настоящего Административного регламента. 
2.6.4. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.».

2.7. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.

2.8. Основания для приостановления Муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

- не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

2.9.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

Вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности.

2.10. Информация об отказе в предоставлении Муниципальной услуги доводится до Заявителей секретарем Комиссии с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты или уведомление вручается лично.
2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, представлен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди:

– для получения консультации составляет 15 минут;

– при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги составляет 15 мин.
2.14. Максимальный срок приема документов на участие в торгах и регистрации Заявки на предоставление Муниципальной услуги составляет 30 мин. 
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальных услуг.

Основными требованиями к качеству рассмотрения Комиссией обращений являются:

– достоверность и полнота информирования Заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

– наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

– удобство и доступность получения Заявителями информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

Основными критериями доступности, полноты и качества исполнения Муниципальной услуги является отсутствие обращений в надзорные и судебные органы на действия сотрудников Администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Настоящим регламентом предусмотрена следующая последовательность действий при предоставлении Муниципальной услуги:


3.1.1. Опубликование извещения о проведении аукциона в газете «Гжатский вестник», размещение на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области www.rodinagagarina.ru и на федеральном сайте torgi.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – официальные сайты).

3.1.2. Сбор Заявителем документов и подача Заявки, прием и регистрация полного пакета документов для участия в торгах.

3.1.3. Рассмотрение поданных Заявителем документов на предоставление Муниципальной услуги Комиссией, уведомление Заявителей о принятом решении.

3.1.4. Проведение торгов.

3.1.5. Составление и подписание протокола о результатах торгов.

3.1.6. Заключение договора купли-продажи (аренды) с победителем торгов.

3.1.7. Возврат задатка, внесенного для участия в торгах участникам торгов, подавшим Заявки (за исключением победителя торгов).

3.1.8. Полная оплата стоимости земельного участка победителем торгов, оформление акта приема - передачи.

3.1.9. Опубликование информации о результатах аукциона в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении аукциона, а также размещение на официальных сайтах.

3.2. Схема последовательности действий при предоставлении Муниципальной услуги указана в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующей последовательности:
3.3.1. Опубликование в газете «Гжатский вестник» и размещение на официальных сайтах извещения о проведении аукциона осуществляется не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона.

3.3.2. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является прием Заявки с приложением документов лично от Заявителя (представителя Заявителя).

Для предоставления Муниципальной услуги заинтересованные лица представляют секретарю Комиссии документы, указанные в подразделе 2.6.2. настоящего Административного регламента и в извещении о проведении аукциона. Прием и регистрация Заявок на участие в аукционе осуществляется в указанный в извещения о проведении аукциона срок и прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения торгов.

Секретарь Комиссии вносит в журнал учета запись о приеме Заявки, где указывает:

– порядковый номер принятой Заявки;

– наименование объекта;

– наименование участника;

– дату и время приема Заявки.

Указывает в Заявке и описи претендента дату предоставления документов, свою фамилию, инициалы и ставит подпись, один экземпляр которых возвращается Заявителю.

Срок выполнения Административной процедуры – 15 мин.
3.3.3. При подаче заявки юридическим лицом или индивидуальным  предпринимателем, исполнитель выполняет межведомственный запрос в учреждение Федеральной налоговой службы и запрашивает следующие документы:

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

 При этом он выполняет следующие действия входит на портал органа, предоставляющего документ (информацию); заполняет бланки запроса по формам, установленным в единой системе межведомственного электронного взаимодействия; направляет запрос в орган, предоставляющий документ, с использованием электронно – цифровой подписи. После получения документа, распечатывает и вкладывает его в пакет документов. Срок исполнения Административной процедуры – 5 дней.
3.3.4. Рассмотрение Заявок производится Комиссией на пятый день за днем окончания приема Заявок, указанной в информационном сообщении. Результат заседания Комиссии оформляется протоколом, Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола

Срок выполнения Административной процедуры – 1 день.

3.3.5. Торги проводятся аукционистом в присутствии Комиссии в назначенный день и время, указанные в информационном сообщении, в помещении здания Администрации по адресу: Смоленская область, г. Гагарин, ул.Советская, д.8, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и Гражданским кодексом Российской Федерации.. 

По завершении торгов аукционист объявляет о продаже (продаже права на заключение договора аренды) земельного участка, называет его продажную цену и победителя торгов, заявившего наибольшую цену.

Секретарем Комиссии в течение торгов ведется протокол, который подписывается аукционистом, Председателем Комиссии и ее членами.

Срок выполнения Административной процедуры – 50 мин.

3.3.6. Результат проведения торгов оформляется протоколом о результатах торгов (аукциона), который подписывается организатором и победителем торгов (аукциона) в день проведения торгов (аукциона) и составляется в трех экземплярах. Протокол о результатах торгов (аукциона) размещается на официальном сайте Российской Федерации  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов в сети Интернет не позднее следующего рабочего дня после его подписания 

Срок выполнения Административной процедуры – 1 день.

3.3.7. Заключение договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка с победителем торгов.

Максимальные сроки выполнения Административных процедур:

          – в случае, если аукцион состоялся, – 10 дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

– в  случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, - в течение 10 дней со дня подписания протокола заявителю направляется три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.».

3.3.8. Организатором торгов осуществляется возврат задатка, внесенного для участия в торгах по продаже земельного участка или права на заключение договоров аренды земельного участка, Заявителям, подавшим Заявки на участие в торгах (за исключением победителя торгов).

Максимальные сроки выполнения Административных процедур:

– в случае отказа от проведения торгов – 3 банковских дня со дня принятия соответствующего решения;

– Заявителям, не допущенным к участию в торгах, – 3 банковских дня со дня оформления протокола заседания комиссии о признании Заявителей участниками торгов;

– Заявителям, отозвавшим Заявку на участие в торгах, – 3 банковских дня со дня регистрации отзыва Заявки;

– Заявителям, отозвавшим Заявку на участие в торгах позднее дня окончания срока приема Заявок и Заявителям, участвовавшим в торгах, но не победившим в нем, – 3 банковских дня со дня подписания протокола о результатах торгов.

3.3.9. Полная оплата стоимости земельного участка победителем торгов – в течение десяти дней со дня заключения договора купли-продажи (аренды). На следующий день после оплаты победителем полной суммы по договору составляется акт приема-передачи земельного участка, и передается победителю полный пакет документ для регистрации права собственности.

Максимальный срок выполнения Административной процедуры – 11 дней.

3.3.10. Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

4.Формы контроля исполнения административного регламента

4.1. Осуществляются следующие формы контроля исполнения административного регламента:

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности административных процедур при исполнении настоящего Административного регламента осуществляется председателем Комитета и лицами, ответственными за его исполнение в соответствии с должностными регламентами.

4.1.2. Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.

4.1.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей по исполнению настоящего Административного регламента муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу,
а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих предусматривает:

5.1.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления Муниципальной услуги, могут быть обжалованы Пользователем во внесудебном порядке и (или) через суд.

5.1.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета определяется федеральным и областным законодательством.

Пользователи имеют право на получении в Администрации информации и документов, имеющих, по их мнению, существенное значение для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.1.3.Пользователи могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги устно или письменно в досудебном порядке:

– секретаря Комиссии – председателю Комитета;

– председателя Комитета и его заместителя – Главе Администрации.
Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.4.По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление услуги, принимается решение об удовлетворении требований Пользователя и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение №1
к Административному регламенту предоставления

Администрацией муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области

муниципальной услуги «Предоставление земельных

участков, государственная собственность на которые

не разграничена или находящихся в собственности

муниципального образования «Гагаринский район»

Смоленской области, юридическим лицам и гражданам

на торгах»
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ №

1. Изучив данные информационного сообщения о продаже права на земельные участки, а также ознакомившись с Положением о порядке проведения торгов по продаже права на земельные участки,

Я___________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, наименование организации, ИНН, ОГРН, ОГРНИП)

согласен приобрести право (собственности, аренды) на земельный участок 

_____________________________________________________________________

(местоположение, разрешенное использование, площадь)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

2. В случае выигрыша на торгах принимаю на себя обязательство не позднее чем в 5-дневный срок со дня подписания протокола о результатах торгов явиться в Комитет для заключения договора купли-продажи (аренды) и оплатить право на земельный участок не позднее чем в 10-дневный срок со дня подписания договора.

3. Я согласен с тем, что в случае признания меня выигравшим торги и моего отказа от заключения договора купли-продажи (аренды), сумма внесенного мною задатка не возвращается.

4. Я согласен с тем, что в случае моей неявки на аукцион по неуважительной причине, сумма внесенного мною задатка не возвращается.

5. До подписания договора купли-продажи (аренды) права на земельный участок настоящая заявка вместе с протоколом о результатах торгов будут считаться имеющими силу договора между нами.

6. Совершено «__» _____________ 20 __г.

7. ФИО покупателя ______________________________________________

Паспорт серии _________ № __________ выдан _____________________

проживающий(ая) по адресу: ______________________________________

8. Платежные реквизиты гражданина, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого залога: ________________________________________

9. Подпись гражданина ______________

Дата «____» ______________ 20__- г.

Приложение №2
к административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах»

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг комитетом по имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования
«Гагаринский район» Смоленской области.

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
	Организации, предприятия, участвующие в предоставлении услуги
	Предоставляется за плату/ с частичной оплатой/ бесплатно

	1. 
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах 
	Государственная регистрация юридического лица, индивидуального предпринимателя
	ФНС
	Платно

	
	
	Нотариальное заверение документов
	Нотариус
	Платно

	
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное
	Платно

	
	
	Открытие лицевого (расчетного) счета 
	Учреждение банка
	Платно

	
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка
	Бесплатно
Платно


Приложение №3
к административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах»

Схема

последовательности действий при предоставлении Администрацией Муниципальной услуги
	Размещение информационного сообщения в СМИ и на сайте в сети «Интернет»

(срок выполнения - не менее, чем за 30 дней до дня проведения торгов)


↓

	Сбор Заявителем документов и подача Заявки, прием и регистрация полного пакета документов для участия в торгах (срок выполнения 15 мин)


↓

	


↓

	
	Получение документов в рамках межведомственного взаимодействия         


(срок исполнения- 5 дней)

	Рассмотрение поданных Заявителем документов, уведомление Заявителей о принятом решении (срок выполнения – 40 мин)


↓

	Проведение торгов

(срок выполнения -50 мин)


↓

	Составление и подписание протокола о результатах торгов (срок выполнения – 20 мин.)



↓                                                                               ↓                                  

  

	Заключение договора купли-продажи (аренды) с победителем торгов:

(срок выполнения - 10 дней)



	Возврат задатка, внесенного для участия в торгах участникам торгов, подавшим Заявки

(срок выполнения услуги - 3 банковских дня)

	Полная оплата стоимости земельного участка  победителем торгов, оформление акта - приема передачи

(срок выполнения - 11 дней)












↓





	Публикация сведений о результатах торгов в средствах массовой информации 

(срок выполнения - 30 дней)


