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 СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«СОГЛАСОВАНИЕ СПИСАНИЯ ИМУЩЕСТВА, ПЕРЕДАННОГО

В ХОЗЯЙСТВЕННОЕ ВЕДЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ УНИТАРНЫМ

ПРЕДПРИЯТИЯМ, И ИМУЩЕСТВА, ПЕРЕДАННОГО В ОПЕРАТИВНОЕ

УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЯМ»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента является предоставление Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее также - Администрация) муниципальной услуги "Согласование списания имущества, переданного в хозяйственное ведение муниципальным унитарным предприятиям, и имущества, переданного в оперативное управление муниципальным учреждениям" (далее - муниципальная услуга).

Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность действий при согласовании списания основных средств, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области (далее - основные средства).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется по отношению к муниципальным унитарным предприятиям, муниципальным учреждениям (далее - Заявители) комитетом по имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее также – Комитет).
1.3.Действие административного регламента распространяется на списание объектов основных средств в следующих случаях:

1.3.1.Списание недвижимого имущества включая объекты незавершенного строительства, автотранспортных средств в том числе рабочих и силовых машин,         движимого имущества стоимостью свыше 3 тысяч рублей находящегося на балансе муниципального унитарного предприятия, приобретенного за счет средств бюджета.

1.3.2.Списание особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальными бюджетными, автономными учреждениями собственником либо приобретенного такими учреждениями за счет средств, выделенных его учредителем.
1.3.4.Списание движимого имущества стоимостью свыше 3 тысяч рублей, закрепленных за муниципальным казенным учреждением.

1.4.В иных случаях списание основных средств муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями осуществляется самостоятельно в установленном порядке комиссией по списанию основных средств. 

          1.3.1 Списание объектов основных средств - зданий сооружений, автотранспортных средств (в том числе рабочих и силовых машин), иных основных средств, находящихся на балансе муниципального унитарного предприятия, приобретенных за счет средств бюджета и в случаях, установленных законом и иными правовыми актами. В иных случаях списание основных средств муниципальным унитарным предприятием осуществляется самостоятельно.

          1.3.2. Списание особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями собственником либо приобретенного учреждениями за счет средств, выделенных его учредителем. В отношении иного движимого имущества решение о списании принимается учреждениями самостоятельно.
          1.3.3. В отношении недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), закрепленного за муниципальными учреждениями в оперативное управление. 
          1.3.4.Администрация оформляет согласование списания основных средств, находящихся на балансе предприятия (учреждения), стоимостью их единицы свыше 3000 рублей. 
1.4.Основные средства, находящиеся за балансом предприятия (учреждения), списываются самостоятельно в установленном порядке комиссией по списанию основных средств.

            1.5.    Информирование о муниципальной услуге осуществляется:

- по адресу: Российская Федерация, Смоленская область, г.Гагарин, ул.Советская, д.8, каб.209;

- по телефонам: 8(48135) 4-15-50, 4-16-98;

- по адресу электронной почты в сети Интранет:gagar9@admin.sml;

- на официальном сайте Администрации в сети Интернет: rodinagagarina.ru;
- на портале Государственных услуг Смоленской области.
           1.6. Получить консультации и справки по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, можно посредством:

-  обращения на официальный сайт Администрации;

- обращения на портал Государственных услуг Смоленской области;

- письменного обращения в Администрацию;

- обращения в Комитет  лично в установленные часы работы Администрации:

понедельник -  пятница – с 8.00 до 17.30 (перерыв с 12.30 до 14.00);

суббота, воскресенье – выходные  дни.

1.7. Консультации по вопросам согласования списания имущества проводятся при личном контакте (кабинет 209) и по телефону 4-16-98.

Консультации  по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета на бесплатной основе на основании письменного, устного или телефонного обращения. Максимальный срок ответа на письменное обращение составляет 30 дней со дня его регистрации в установленном порядке. 

В случае направления запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения заявления документов и материалов, получение которых не предусмотрено по каналам межведомственного взаимодействия, в другие государственные органы, органы местного самоуправления или должностным лицам срок рассмотрения заявления может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока рассмотрения заявления с указанием причин продления.

1.8. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и административных процедур, комплектности (достаточности) представленных документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги и административных процедур;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Указанные консультации проводит начальник отдела и  ведущий специалист  Комитета (далее - специалисты Комитета).

1.9. Отвечая на телефонные звонки и обращения по вопросу предоставления муниципальной услуги, специалисты Комитета обязаны:

- подробно в корректной форме информировать о порядке предоставления муниципальной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальными и техническими служащими должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

   1.10. Прием письменных обращений осуществляется по адресу: г. Гагарин, ул.Советская, д.8,  кабинет 200, в соответствии с режимом работы, установленным пунктом 1.5. настоящего Административного регламента.

    1.11. Информация о предоставлении, приостановлении, отказе в исполнении муниципальной услуги доводится до заявителей специалистами Администрации с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.
2.Стандарт предоставления   муниципальной услуги.

2.1.Муниципальная услуга «Согласование списания имущества, переданного в хозяйственное ведение муниципальным унитарным предприятиям, и имущества, переданного в оперативное управление муниципальным учреждениям» предоставляется Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

2.1.1.Структурным подразделением Администрации непосредственно предоставляющим муниципальную услугу является комитет по имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее – Комитет).

2.1.2.В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с инспекцией Гостехнадзора Гагаринского и Темкинского районов.

2.2. Администрация не в праве требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением действий и согласований,  предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является распоряжение Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области  о списании объектов основных средств.
         2.4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги с момента получения заявления:

2.4.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 месяц со дня регистрации в установленном порядке заявления (обращения) и документов.

2.4.2.Максимальный срок продления предоставления муниципальной услуги в случаях, требующих дополнительной проверки обоснованности списания основных средств (с выездом на место) 30 дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

        - Конституцией Российской Федерации; 

        - Гражданским кодексом Российской Федерации;

        - Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

        - Федеральным законом от 14 ноября 2002 года N161-ФЗ «О государственных и муниципальных предприятиях»;
         -  Федеральным законом от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в  отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных ) учреждений»;
         - Уставом МО «Гагаринский район»; 
- Методическими указаниями по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденными Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.10.2003 N 91н;

- Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 N 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;
- решением Гагаринской районной Думы "Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом  муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области" от 30.06.2006 N 67;
- постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 24.03.2011 №380 «Об утверждении Порядка определения видов и перечней особо ценного движимого имущества муниципального, автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

          2.6. Необходим следующий перечень документов для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Основанием для рассмотрения Администрацией вопроса о предоставлении муниципальной услуги является заявление о согласовании списания имущества, переданного в хозяйственное ведение муниципальным унитарным предприятиям, и имущества, переданного в оперативное управление муниципальным учреждениям.

2.6.2. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств, направлено в электронном виде и должно содержать следующие обязательные реквизиты:

- полное наименование юридического лица - заявителя;

- фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;

- почтовый адрес, адрес электронной почты заявителя, телефон для связи;

- наименование, местонахождение объектов списания, инвентарный номер, первоначальную и остаточную их стоимость.
Для подтверждения сведений, указанных в заявлении, к нему прилагается  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.6.3. Перечень документов, необходимых для согласования  списания  имущества, переданного в хозяйственное ведение муниципальным унитарным предприятиям:
2.6.3.1.   утвержденные руководителем предприятия акты о списании основных средств (ф. ОС-4) в двух экземплярах на каждый инвентарный объект основных средств, при списании автотранспортных средств (ф. ОС-4а) в трех экземплярах на каждый инвентарный объект, формы которых утверждены Постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 N 7;
2.6.3.2. копии приказа о назначении постоянно действующей комиссии по списанию основных средств (далее также - комиссия) (в случае изменения ее состава - копии приказа о внесении изменений в состав комиссии);
2.6.3.3.  заключение и его копия о техническом состоянии объекта списания при списании транспортных средств, кино-, теле-, видео-, аудиоаппаратуры, сложнобытовой и электронно-вычислительной техники, оборудования, содержащего механические устройства, средства связи. Указанное заключение составляется организациями, имеющими лицензию, сертификат соответствия; 

2.6.3.4.копии акта об аварии,  документов из органов противопожарной безопасности, органов внутренних дел, судебных органов, подтверждающие факт  утраты имущества в результате пожара, хищения соответственно.

2.6.4.Перечень документов, необходимых для согласования  списания  имущества, переданного в оперативное управление муниципальным учреждениям:
2.6.4.1. утвержденные руководителем учреждения акты о списании основных средств (кроме автотранспортных) (ф. ОС-4 бюдж.) в двух экземплярах на каждый инвентарный объект основных средств, актов о списании автотранспортных средств (ф. ОС-4а бюдж.) в трех экземплярах на каждый инвентарный объект, формы которых утверждены Постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 N 7;

 2.6.4.2.документы, предусмотренные п.п.2.6.3.2., при необходимости -  п.п.2.6.3.3.,2.6.3.4. настоящего административного регламента.
         2.6.5. Все документы, представляемые в Администрацию, принимаются с указанием даты, ясными оттисками печатей и штампов и расшифровками подписей. Направляемые в Администрацию копии документов должны быть заверены в установленном порядке.
         2.6.6. Требовать от Заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.
Документ, указанный во втором абзаце п.п.2.6.2. п.2.6. настоящего Административного регламента, необходимый для предоставления муниципальной услуги, не может быть затребован у заявителя, при этом заявитель вправе его представить вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
       2.7.Положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги:

       2.7.1. Имущество подлежит списанию с баланса предприятия (учреждения) лишь в том случае, если оно пришло в негодность и восстановить его невозможно или восстановление экономически нецелесообразно.

 Списание объектов основных средств осуществляется в случаях:

- их морального и (или) физического износа;

- ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

- хищения;

         2.7.2. Инициатором списания с баланса предприятий (учреждений) имущества выступают предприятия (учреждения), которым данное имущество передано в хозяйственное ведение или оперативное управление. Списание основных средств производится постоянно действующей комиссией, состав которой утверждается приказом руководителя предприятия (учреждения), и оформляется актом о списании основных средств.

При списании автотранспортных средств в состав постоянно действующей комиссии по списанию основных средств,  утвержденной руководителем предприятия (учреждения) дополнительно привлекается представитель инспекции Гостехнадзора Гагаринского и Темкинского районов.

Для определения непригодности недвижимого имущества, невозможности или неэффективности проведения его восстановительного ремонта в состав постоянно действующей комиссии по списанию основных средств,  утвержденной руководителем предприятия (учреждения) дополнительно привлекаются:

- представитель комитета по  имущественным и земельным отношениям Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области;

- представитель отраслевого органа;

- представитель органа местного самоуправления муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, уполномоченный в области строительства и архитектуры, на территории которого находится объект недвижимого имущества, подлежащий списанию (по согласованию).

        2.7.3.Комиссия по списанию основных средств:

- производит непосредственный осмотр объекта основных средств, подлежащего списанию, используя при этом необходимую техническую документацию (паспорт, поэтажные планы и другие документы), а также данные бухгалтерского учета, и устанавливает соответствие имеющихся фактических данных с данными бухгалтерского учета;  

- устанавливает конкретные причины списания объекта основных средств (износ, реконструкция, нарушение нормальных условий эксплуатации, аварийность и другие), непригодность его к восстановлению и дальнейшему использованию;

- в отдельных случаях наряду с основным актом о списании недвижимого имущества оформляет и подписывает акт обследования объекта основных средств с подробным описанием характера изношенности и указанием причин, обусловливающих нецелесообразность капитального ремонта и дальнейшей эксплуатации объекта основных средств, с приложением фотографий данного объекта.
          2.8.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги  является:

          2.8.1. Несоблюдение требований к оформлению заявления, указанных в подпунктах 2.6.2; 2.6.3;2.6.4., 2.6.5.пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
          2.8.2.  Причина, указанная в акте о списании объектов основных средств не является  достаточным основанием для списания.

2.9. Исполнение муниципальной функции приостанавливается:

         2.9.1. При поступлении от Заявителя письменного заявления о приостановлении исполнения муниципальной функции с указанием причин и срока приостановления - на срок не более трех месяцев;

         2.9.2. По решению специалиста комитета, исполняющего муниципальную функцию, при возникновении у него сомнений в наличии оснований для ее исполнения, а также сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений - на срок не более двух месяцев. 

Проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, осуществляется путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также другими способами, разрешенными федеральным законодательством.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку из выполнения.
3.1. Настоящим Административным регламентом предусмотрена следующая последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Информирование и обеспечение доступа Заявителя к сведениям о муниципальной услуге.

3.1.2. Сбор Заявителем документов и подача заявления.

3.1.3. Прием и регистрация заявления специалистом Управления делами Администрации, рассмотрение его Главой Администрации, председателем Комитета и передача исполнителю.

3.1.4. Проверка комплектности документов, правильности заполнения заявления.

3.1.5. Межведомственный запрос документов.

3.1.6. Подготовка проекта распоряжения о списании имущества либо возврат актов о списании имущества на доработку.

3.1.7. Визирование Главой Администрации распоряжения о списании.

3.1.8.Регистрация распоряжения о списании имущества специалистом Управления делами Администрации.

3.2. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги.

 3.2.1. Основанием для предоставления Администрацией муниципальной услуги является письменное обращение предприятия (учреждения) о согласовании списания имущества в произвольной форме (далее - обращение о согласовании списания).

Обращение о согласовании списания может представляться Заявителем лично (в кабинет 200) либо направляться посредством почтовой связи. 

Обращение о согласовании списания регистрируется специалистом Управления делами Администрации в соответствии с регламентом по работе с обращениями в системе электронного документооборота «ДелоПро» и рассматривается Главой Администрации, председателем Комитета.

Глава Администрации накладывает резолюцию  и направляет заявление в деловой оборот Администрации через систему электронного документооборота «ДелоПро».

Председатель Комитета, получив заявление и документы, накладывает резолюцию и отправляет специалисту-исполнителю, используя систему электронного документооборота.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три дня.

3.2.2. При поступлении заявления   проверка его требованиям, установленным подпунктами 2.6.2.-2.6.5. п.2.6. настоящего Административного регламента, проводится специалистом в процессе работы с документами. 

По результатам рассмотрения представленных для согласования списания имущества документов специалист Комитета:

а) в случае непредставления Заявителем документов, указанных во втором абзаце п.п.2.6.2. п.2.6. осуществляет действия в соответствии с п.п.3.2.3. п.3.2. настоящего Административного регламента  и далее  подготавливает проект распоряжения Администрации  о списании объектов основных средств при необходимости – об исключении его из Реестра  муниципального  имущества и  оприходовании   материалов, полученных  в результате списания;

б) подготавливает проект распоряжения Администрации  о списании объектов основных средств, при необходимости – об исключении его из Реестра  муниципального  имущества и  оприходовании   материалов, полученных  в результате списания;

в) возвращает акты, указанные в подпунктах 2.6.3., 2.6.4. п.2.6. настоящего Административного регламента, предприятию (учреждению) в случаях, предусмотренных п.2.8, 2.9 настоящего Административного регламента.

Срок выполнения административных процедур, указанных  в п.п. а) без учета действий, предусмотренных п.п.3.2.3. п.3.2. настоящего регламента, составляет 16 дней.

Срок выполнения административных процедур, указанных в п.п. б), в), составляет 21 день.

3.2.3. Межведомственный запрос документов, указанных во втором абзаце п.п.2.6.2. п.2.6. настоящего Административного регламента выполняется в случае непредоставления их Заявителем самостоятельно.

Специалист комитета осуществляет следующие действия:

1) входит на портал органа, предоставляющего документ (информацию);

2) заполняет бланки запроса по формам, установленным  в единой системе межведомственного электронного взаимодействии;

3) отправляет запрос в орган, предоставляющий документ;

4) при поступлении электронного документа  распечатывает документ и прикладывает   к заявлению;

Срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней.

3.2.4.Распоряжение  о списании основных средств визируется Главой Администрации, регистрируется специалистом Управления делами Администрации, направляется заявителю.

Срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.

3.2.5.Схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги указана в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту
4.Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1.Осуществляются следующие формы контроля исполнения административного регламента:

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности административных процедур при исполнении настоящего Административного регламента осуществляется председателем Комитета и лицами, ответственными за его исполнение в соответствии с должностными регламентами.

4.1.2.Контроль полноты и качества осуществления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение принятие  решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Комитета.

4.1.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей по исполнению настоящего Административного регламента муниципальные служащие  несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы Заявителями в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Заявители имеют право на получение в Комитете информации и документов, имеющих, по их мнению, существенное значение для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) должностного лица Комитета или Администрации, а также принимаемые им решения при исполнении муниципальной функции.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования предусматривает обращение с устной или письменной жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции:

- специалистов Комитета -  председателю Комитета;

- председателя Комитета и его заместителя -  Главе Администрации.

В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия Заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

По результата рассмотрения жалобы на действия (бездействие) исполнителя принимается решение об удовлетворении требований Заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя либо об отказе в удовлетворении  заявления. 

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Комитета, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение N 1
К Административному регламенту

исполнения Администрацией
муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области

муниципальной функции «Согласование списания имущества,

 переданного в хозяйственное ведение унитарным предприятиям,
и имущества, переданного в оперативное управление муниципальным

учреждениям».

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТВЛЕНИИ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Информирование и обеспечение доступа Заявителя к сведениям       │

│        о муниципальной функции                                          │

│                                                                         │

└────────────────────────────────────────────────────────── --──┘

   \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Сбор заявителем документов и подача обращения             │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

	Прием,регистрация обращения делопроизводителем, рассмотрение Главой Адми-
 страции, председателем комитета(срок вып-я административной процедуры 
 - 3 дня)                                                                 


                                     \/
	Запрос документов по межведомственному взаимодействию
 (срок выполнения административной процедуры - 5 день)


	Подготовка проекта распоряжения

списании имущества 

(срок выполнения административной 

процедуры – 21 дней)
	Возврат актов о списании имущества на доработку

(срок выполнения административной процедуры – 21 дней)


                          
                 \/                                     

	Подготовка проекта распоряжения

списании имущества 

(срок выполнения административной 

процедуры – 16 дней)


                                    \/

                                      ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Визирование распоряжения о списании имущества (срок вып-я                │

│           административной  процедуры - 3 дня)                          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Регистрация распоряжения делопроизводителем Администрации(срок вып-я     │

│           административной  процедуры - 3 дня)                          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
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