АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __________________ № ______

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 13.07.2012 № 972
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Администрация муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории» (далее – Административный регламент), утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 13.07.2012 № 972 следующие изменения:
1.1. В п.п. 1.3.1 п. 1.3. слова «или по телефонам: 8(48135) 4-14-36, 4-42-44, 4-15-50» заменить словами «или по телефонам 8(48135) 3-50-22, 3-49-92, 3-49-33».
1.2. Раздел 1 «Общие услуги» Административного регламента дополнить п.1.6

следующего содержания:

«1.6. В связи с функционированием СОГБУ «Многофункциональный центр» (далее МФЦ) информирование (консультирование) заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ в следующих формах:

- личное консультирование специалистами МФЦ;
- консультирование по телефону;

- информирование на официальном сайте МФЦ о порядке, способах и условиях получения муниципальной услуги:

- информирование по электронной почте;
 Для дистанционного информирования заявителей, а также для снижения потока заявлений в МФЦ действует центр телефонного обслуживания граждан (ЦТО). Телефон горячей линии ЦТО: 8-800-1001-901».

1.3. Абзацы второй – пятый п. 2.2.2. подраздела 2.2. раздела 2 читать в новой редакции:
«- Межрайонной инспекцией ФНС России № 2 по Смоленской области (215100 Смоленская область, г. Вязьма, ул. Космонавтов, д. 2);

- Территориальным отделом № 1 филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Смоленской области (215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Строителей,         д. 151а);
- Гагаринским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области в г. Гагарине (215010, Смоленская область, г. Гагарин, ул. Строителей, д. 52);

- организациями, осуществляющими в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007 № 221-ФЗ кадастровые работы в отношении земельных участков;»
1.4. Подраздел 2.3. раздела 2 читать в новой редакции:

«Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является утверждение схемы расположения земельного участка для дальнейшего оформления земельно-правовых документов.

Процедура предоставления услуги завершается:
- выдачей постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка и схемы расположения земельного участка;

- выдачей постановления Администрации об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- выдачей постановления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- письменным сообщением о возврате заявления без рассмотрения.»
1.5. Подраздел 2.4. раздела 2 читать в новой редакции:

«Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента, определяются в зависимости от представленного заявителем комплекта документов, необходимых предоставления муниципальной услуги, специфических особенностей земельного участка, необходимости проведения проверки фактического использования земельного участка, иных факторов и составляют 30 дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.»
1.6. Абзац одиннадцатый подраздела 2.5 раздела 2 читать в новой редакции:

«- Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».

1.7. Подраздел 2.5 раздела 2 дополнить абзацем двенадцатым следующего содержания:

«- Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».

Абзацы двенадцатый-тринадцатый считать абзацами тринадцатым-четырнадцатым.

1.8. В п.2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 слова «, на основании заявления лица о предоставлении земельного участка с приложением документов» и абзац второй исключить.

1.9. П.п. 2.6.2. подраздела 2.6 раздела 2 читать в новой редакции: 
«2.6.2. Перечень документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги:
2.6.2.1. При предоставлении земельного участка без проведения торгов:

1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – заявление), в котором указываются:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

4) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
2.6.2.2. При перераспределении земель и земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности:

1) заявление о перераспределении земель и земельных участков (далее – заявление), в котором указываются:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

- реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.2.3. В целях раздела земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования:

1) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка (далее – заявление);

2) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

3) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2.4. При образовании земельного участка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица:

1) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка (далее – заявление), в котором указывается цель использования земельного участка;

2) схема расположения земельного участка.».
1.10. П.п. 2.6.4. - 2.6.5. подраздела 2.6. раздела 2 читать в новой редакции:

«2.6.4. К документам, запрашиваемым Комитетом в порядке межведомственного взаимодействия, относятся:

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
3) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;

5) договор о комплексном освоении территории;

6) проект организации и застройки территории некоммерческого объединения;

7) кадастровый паспорт здания, сооружения; 
8) указ или распоряжение Президента Российской Федерации;

9) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе;
10) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;

11) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения;

12) утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд.
2.6.5. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены Комитетом посредством межведомственного информационного взаимодействия.»
1.11. П.п. 2.8.1. подраздела 2.8 раздела 2 читать в новой редакции: 

«2.8. Перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении Муниципальной услуги, возврате документов
2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено, если на момент поступления заявления на рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.
2.8.2. В течение десяти дней со дня поступления заявления Администрация возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления. 

2.8.3. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 настоящего Кодекса требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

- земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- осуществляется перераспределение земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и предоставлены на одном виде права одному и тому же лицу, и отсутствует согласие в письменной форме указанного лица;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности и в отношении которого подано заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предоставлении.

Решение об отказе должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.».
1.12. Подраздел 2.13. раздела 2 дополнить строками следующего содержания:
«Вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- оказанием специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями;

- допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.»
1.13. П.3.1.2. подраздела 3.1 раздела 3 читать в новой редакции: «3.1.2. Сбор Заявителем документов и подготовка схемы расположения земельного участка».

1.14. В п. 3.1.3. подраздела 3.1 раздела 3 слова «о предоставлении земельного участка» исключить
1.15. П. 3.1.6 подраздела 3.1 раздела 3 читать в новой редакции: 

«3.1.6. Подготовка Исполнителем уведомления о возврате документов или проекта постановления о приостановлении срока рассмотрения заявления или проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка, их согласование и визирование».
1.16. П.3.3.1 подраздела 3.3 раздела 3 читать в новой редакции: 
«3.3.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является заявление физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет запрашиваемого земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка.

Факт поступления заявления с приложением необходимых документов фиксируется в кабинетах 105, 200 сотрудником Администрации, принявшим документы, (далее – специалист Администрации) путем выполнения записи с использованием информационной системы электронного документооборота в соответствии с регламентом по работе с обращениями граждан, и является юридическим основанием для начала действий по оказанию Муниципальной услуги. Заявление рассматривается Главой Администрации, визируется и по системе электронного документооборота поступает Председателю Комитета для рассмотрения, который назначает Исполнителя и передаёт ему заявление и пакет документов. 
Соответствующее заявление может быть подано через МФЦ.
Срок выполнения Административной процедуры - 3 дня.» 
1.17. В п. 3.3.3 подраздела 3.3 раздела 3 слова «в подпунктах  2.6.2.1-2.6.2.3»  заменить словами «в подпунктах  2.6.2.1-2.6.2.4».
1.18. П.п. 3.3.4 – 3.3.6 подраздела 3.3 раздела 3 читать в новой редакции: 

«3.3.4. При установлении оснований, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление заявителю о возврате этого заявления заявителю.

Срок выполнения Административной процедуры – 1 день.
3.3.5. При установлении оснований, указанных в пункте 2.8.1 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, Исполнитель приостанавливает предоставление Муниципальной услуги и подготавливает проект постановления о приостановлении срока рассмотрения заявления.

При установлении оснований, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, Исполнитель подготавливает проект постановления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Уведомление или сообщение  визируется председателем Комитета и передается специалисту Администрации.

Срок выполнения Административной процедуры – 16 дней.

3.3.6. При установлении оснований, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, Исполнитель подготавливает проект постановления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с указанием его причины и предложения по их устранению.

Уведомление или проект постановления визируется председателем Комитета и передается специалисту Администрации.

Срок выполнения Административной процедуры 14 дней.»
2. Приложение № 1 к Административному регламенту читать в новой редакции (прилагается).
Глава Администрации                                                                 В.Г. Иванов
Отпечатано в 1 экземпляре в дело

	Исполнитель

______________К.А. Константинова                 

  (подпись)

 3-49-33
« ____ » __________ 2016 г.

                                   
	                                                                                                             Разослать:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                         прокуратура, комитет по ИиЗО, отдел экон.

                                                                                                       


Визы:

Т.Н.Сельденкова                       ______________        « ____ » __________ 2016 г.

                                                           (подпись)

С. М. Епишина                               ______________       « ____ » __________ 2016 г.
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М.А.Успенская                                ______________       « ____ » __________ 2016 г.

                                                           (подпись)
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                                                           (подпись)

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории»
Схема

последовательности действий при предоставлении Администрацией Муниципальной услуги

	Информирование и обеспечение доступа Заявителя к сведениям

 о Муниципальной услуге


	Сбор Заявителем документов 


	Подача Заявителем обращения о предоставлении Муниципальной услуги, прием и регистрация заявления специалистом Администрации, рассмотрение его Главой Администрации и  председателем Комитета, передача Исполнителю (срок выполнения – 3 дня)


	Рассмотрение Исполнителем заявления и документов на соответствие их требованиям настоящего Административного регламента (срок выполнения – 3 дня)

	

	Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги и их получение (максимальный срок выполнения – 5 дней)
	


	При установлении оснований для возврата документов - подготовка Исполнителем уведомления о возврате документов (срок выполнения – 1 день)
	При установлении оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги - подготовка Исполнителем проекта постановления о приостановлении срока рассмотрения заявления, рассмотрение его и визирование председателем Комитета, рассмотрение и подписание постановления Главой Администрации, его регистрация
(срок выполнения – 16 дней)
	При установлении оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги - подготовка Исполнителем проекта постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение его и визирование председателем Комитета, рассмотрение и подписание постановления Главой Администрации, его регистрация (срок выполнения – 14 дней)
	Подготовка проекта постановления об утверждении  схемы расположения земельного участка,  рассмотрение его и визирование председателем Комитета, рассмотрение и подписание постановления Главой Администрации, его регистрация

(срок выполнения – 16 дней)


	Направление Заявителю уведомления, или сообщения, или копии постановления и схемы расположения  (срок выполнения – 3 дня)


