                                                                                    Приложение к решению

                                                                                    Гагаринской районной Думы

                                                                                    от 30 июня 2011г. № 83
Сводный перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
1. Комитет по имущественным и земельным отношениям

Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
	Организации, предприятия, участвующие в предоставлении услуги

	1. 
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и гражданам на торгах (конкурсах, аукционах)
	Государственная регистрация юридического лица, индивидуального предпринимателя; выдача свидетельства о регистрации
	ФНС

	2. 
	
	Нотариальное заверение документов
	Нотариус

	3. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	4. 
	
	Открытие лицевого (расчетного) счета
	Учреждение банка

	5. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка

	6. 
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям.

	Государственная регистрация юридического лица, индивидуального предпринимателя
	ФНС

	7. 
	
	Нотариальное заверение документов
	Нотариус

	8. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	9. 
	
	Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана
	Кадастровый инженер

	10. 
	
	Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет
	Росреестр

	11. 
	
	Выдача кадастрового паспорта
	Росреестр

	12. 
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области,  бесплатно в собственность по областному закону от 10.06.2003 № 23-з «О предоставлении земельных участков в собственность граждан бесплатно»

	Регистрация крестьянского (фермерского) хозяйства
	ФНС

	13. 
	
	Выдача  документа об инвалидности
	ВТЭК

	14. 
	
	Выдача  акта о рождении, об усыновлении (удочерении)
	Органы записи актов гражданского состояния

	15. 
	
	Выдача  удостоверения ветерана труда
	Органы социальной защиты

	16. 
	
	Выдача  удостоверения многодетной матери 
	Органы социальной защиты

	17. 
	
	Выдача  удостоверения подвергшемуся воздействию радиации вследствие чернобыльской и других радиационных аварий и катастроф
	Органы государственной власти

	18. 
	
	Выдача удостоверения вынужденного переселенца
	УФМС

	19. 
	
	Выдача документа о среднем и высшем профессиональном образовании
	Учреждения высшего и среднего профессионального образования

	20. 
	
	Выдача выписки из трудовой книжки
	Организации, трудоустроившие молодого специалиста и расположенные на территории сельских поселений Смоленской области

	21. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	22. 
	
	Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана
	Кадастровый инженер

	23. 
	
	Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет
	Росреестр

	24. 
	
	Выдача кадастрового паспорта
	Росреестр

	25. 
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области,  для целей, не связанных со строительством.
	Нотариальное заверение документов
	Нотариус

	26. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	27. 
	
	Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана
	Кадастровый инженер

	28. 
	
	Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет
	Росреестр

	29. 
	
	Выдача кадастрового паспорта
	Росреестр

	30. 
	
	Составление и выдача отчета о рыночной стоимости земельного участка
	Лица, осуществляющие оценочную деятельность 

	31. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка

	32. 
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, и на которых расположены здания, строения, сооружения. 
	Нотариальное заверение документов
	Нотариус

	33. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	34. 
	
	Предоставление копии документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на здание, строение, сооружение
	ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ», нотариус

	35. 
	
	Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана
	Кадастровый инженер

	36. 
	
	Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет
	Росреестр

	37. 
	
	Выдача кадастрового паспорта
	Росреестр

	38. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка

	39. 
	Предоставление юридическим лицам в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, при переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования. 

	Нотариальное заверение документов
	Нотариус

	40. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	41. 
	
	Предоставление копии документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на здание, строение, сооружение
	ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ», нотариус

	42. 
	
	Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана
	Кадастровый инженер

	43. 
	
	Выдача кадастрового паспорта
	Росреестр

	44. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка

	45. 
	Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, при переоформлении права аренды по землям сельскохозяйственного назначения. 
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка

	46. 
	Сдача в аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, а также находящихся  в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (кроме продажи права на заключение договора аренды)
	Государственная регистрация юридического лица, индивидуального предпринимателя; выдача свидетельства о регистрации
	ФНС

	47. 
	
	Нотариальное заверение документов
	Нотариус

	48. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	49. 
	
	Предоставление копии документа, удостоверяющего (устанавливающего) право на здание, строение, сооружение
	ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ», нотариус

	50. 
	
	Выполнение кадастровых работ, оформление и выдача межевого плана
	Кадастровый инженер

	51. 
	
	Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет
	Росреестр

	52. 
	
	Выдача кадастрового паспорта
	Росреестр

	53. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка

	54. 
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в Реестре муниципального имущества муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области. 
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	10.
	Предоставление муниципального имущества муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области в аренду, безвозмездное пользование (кроме земли)
	Государственная регистрация юридического лица, индивидуального предпринимателя, выдача свидетельства о регистрации 
	ФНС

	1. 
	
	Предоставление сведений из Единого  государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных  предпринимателей 
	ФНС

	2. 
	
	Нотариальное заверение  документа
	Нотариус

	3. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности 
	Нотариус

	4. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение Банка

	11.
	Приватизация имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
	Государственная регистрация юридического лица, индивидуального предпринимателя, выдача свидетельства о регистрации
	ФНС

	5. 
	
	Нотариальное заверение документов
	Нотариус

	6. 
	
	Нотариальное удостоверение доверенности
	Нотариус или лицо, к нему приравненное

	7. 
	
	Прием уведомления федерального антимонопольного органа
	ФГУП «Почта России», ФАС

	8. 
	
	Открытие лицевого (расчетного) счета
	Учреждение банка

	9. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств
	Учреждение банка


2. Комитет территориального планирования, градостроительной деятельности, энергетики и коммуникаций
Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

	12.
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
	Подготовка кадастровых документов на земельный участок
	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет



	55. 
	
	Выполнение градостроительного плана земельного участка
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, имеющие допуск на проектную деятельность, выданный саморегулирующей организацией



	56. 
	
	Выдача технических условий на подключение к сетям инженерно- технического обеспечения


	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения



	57. 
	
	Выполнение инженерных изысканий для подготовки проектной документации
	Предприятия, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим инженерные изыскания



	58. 
	
	Разработка проектной документации

Проведение государственной экспертизы результатов инженерных изысканий

Государственная экспертиза результатов инженерных изысканий не проводится в случае, если инженерные изыскания выполнялись для подготовки проектной документации объектов капитального строительства, указанных в части 2 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ 
Проведение государственной экспертизы проектной документации. 

Государственная экспертиза не проводится в отношении проектной документации объектов капитального строительства, указанных в части 2 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ
Проведение негосударственной экспертизы проектной документации (по желанию застройщика)
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование
Федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации, или подведомственные указанным органам государственные (бюджетные или автономные) учреждения
Федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации, или подведомственные указанным органам государственные (бюджетные или автономные) учреждения
Организации, осуществляющие негосударственную экспертизу проектной документации



	13
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства.
	Подготовка кадастровых документов на земельный участок;


	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет



	59. 
	
	Выполнение градостроительного плана земельного участка;


	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, имеющие допуск на проектную деятельность, выданный саморегулирующей организацией



	60. 
	
	Выдача технических условий на подключение к сетям инженерно- технического обеспечения


	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения



	61. 
	
	Разработка схемы планировочной организации земельного участка
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим разработку схем планировочной организации земельных участков

	14.
	Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
	Подготовка кадастровых документов на земельный участок
Выполнение градостроительного плана земельного участка
Получение документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям
Подготовка заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет
 Проектные организации, индивидуальные предприниматели, имеющие допуск на проектную деятельность, выданный саморегулирующей организацией

Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
Орган государственного строительного надзора



	15
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций.
	Разработка проектной документации

	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование



	62. 
	
	Выдача документа о приеме и перечислении денежных средств

	Организации, осуществляющие банковские операции


3. Комитет по образованию
Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

	16.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
	Выдача направления на зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение
	отделы ЗАГС, учреждения здравоохранения

	17.
	Зачисление в общеобразовательное учреждение.
	1.Для зачисления в ОУ впервые:

- предоставление копии свидетельства о рождении

 - предоставление медицинской карты ребенка форма №0261У

2.Для зачисления в ОУ в порядке перевода из другого ОУ:

- предоставление личного дела с годовыми отметками, заверенные печатью предыдущего ОУ

- предоставление выписки текущих отметок по всем изучавшимся предметам

- предоставление аттестата об основном общем образовании
	отделы ЗАГС

ОГБУЗ «Гагаринская ЦРБ», Детская поликлиника
Предыдущее ОУ

________________________________________

Предыдущее ОУ

Предыдущее ОУ


	
	
	3.Для приема в вечернюю школу:

- предоставление документов об уровне образования (аттестат об основном образовании, справки из ОУ начального или среднего проф. образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам) 
	Предыдущее ОУ

	63. 
	
	4.Для обучающихся на дому:
- предоставление клинико-экспертного заключения о необходимости обучения на дому
	Медико-психологическая комиссия

	64. 
	
	5.Для приема в ОУ дополнительного образования:
- предоставление медицинской справки

- предоставление копии свидетельства о рождении
	ОГБУЗ «Гагаринская ЦРБ» Детская поликлиника
отделы ЗАГС


4. Комитет по образованию

Отдел опеки и попечительства
Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

	18.
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица), признанные в установленном законном порядке недееспособными» 
	Заявление о предоставлении услуги
	Форма (образец) – заявления приложения №1, №2 к настоящему регламенту (при личном) обращении граждан в отделе опеки и попечительства или на Интернет сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области www.rodinagagarina.ru

	65. 
	
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	УФМС, территориальные органы ФМС России и их структурные подразделения (при личном обращении граждан.)


	
	
	Копия свидетельства о браке
	Отдел ЗАГС (при личном обращении граждан)

	1. 
	
	Автобиография (форма произвольная)
	

	2. 
	
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (при наличии)
	Федеральная налоговая служба (ФНС России), территориальные органы ФНС России (при личном обращении граждан)

	3. 
	
	Выписка и домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства. 
	Организация, осуществляющая управление жилым домом (при личном обращении граждан)

	4. 
	
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан (при  установлении опеки или попечительства)
	Информационные центры МВД, ГУВД, УВД по субъектам Российской Федерации (при личном обращении граждан)

	5. 
	
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования заявителя, выданное в порядке, установленном Министерством здравоохранения и социального развития РФ.
	Учреждения здравоохранения (при личном обращении граждан)

	6. 
	
	Характеристика с места работы (жительства)
	Организация, в которой заявитель работает 

	7. 
	
	Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, для заявителей, не состоящих в трудовых отношениях иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из Пенсионного фонда РФ или иного органа, осуществляющее пенсионное обеспечение)
	Организация, в которой заявитель работает, территориальный орган Пенсионного фонда РФ и др. (при личном обращении граждан)

	8. 
	
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем
	Личное заявление членов семьи достигших 10-летнего возраста (согласие) в письменной форме.

	9. 
	
	Документ о прохождении подготовки заявителя, выразившего желание стать опекуном (при наличии)
	Выдается организациями, уполномоченными на ведение деятельности по подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами.


5. Отдел по культуре
Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
	19.
	Поддержка традиционного художественного творчества
	Справка – допуск о состоянии здоровья заявителя 
Нотариальное заверение документов
	Учреждение здравоохранения по месту жительства
Нотариусы


6. Отдел по физической культуре, спорту и делам молодежи
Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.
	    20.
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования 
	Подача заявок от заявителей по форме на включение в план работы физкультурно-оздоровительного мероприятия, согласно установленным срокам (до 1декабря текущего года)
	Отдел по физической культуре спорту и делам молодежи Администрации М.О. «Гагаринский район» Смоленской области

	    21.
	Поддержка деятельности молодых и общественных объединений:
- поддержка социальных инициатив молодежных общественных объединений
	Разработка устава общественного объединения
	Общественные объединения

	66. 
	
	Разработка программы деятельности общественного объединения
	Общественные объединения

	67. 
	
	Разработка плана работы на текущий год
	Общественные объединения

	68. 
	
	Проведение обучения актива молодежных общественных объединений и осуществление подготовки профессиональных кадров, работающих в сфере молодежной политики
	Департамент Смоленской области по физической культуре, спорту и молодежной политики 

	69. 
	
	Предоставление грантов и исполнение муниципальных заказов молодежными и детскими общественными объединениями
	Департамент Смоленской области по физической культуре, спорту и молодежной политики


