Утверждено Приказом Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области

 от 09.01.2025  №  1-о/д
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГАГАРИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Порядок осуществления деятельности Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области
1.1. Порядок осуществления деятельности Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области определяется Регламентом Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Регламент).

1.2. Регламент принят в соответствии Положением о Контрольно-счетном органе муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области, утвержденным решением Гагаринской районной Думы от 24.10.2024 № 20  (далее – Положение о Контрольно-счетном органе).

1.3. Регламент определяет вопросы внутренней деятельности Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (далее - Контрольно-счетного органа), полномочия председателя,  аудитора и работников аппарата Контрольно-счетного органа, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней деятельности Контрольно-счетного органа.

1.4. Положения Регламента являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками Контрольно-счетного органа.

1.5. Контрольно-счетный орган обладает организационной и функциональной независимостью в пределах своих полномочий и осуществляет свою деятельность самостоятельно.

1.6. Правовое регулирование организации и деятельности Контрольно-счетного органа основывается на Конституции Российской Федерации и осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее – Закон № 6-ФЗ), другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами, Уставом муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, Положением о Контрольно-счетном органе и иными областными и муниципальными нормативными правовыми актами.

1.7. Контрольно-счетный орган является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля, образуется Гагаринской окружной Думой и подотчётен ей.

1.8. Деятельность Контрольно-счетного органа основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, открытости и гласности.

1.9. Контрольно-счетный орган является органом местного самоуправления, является юридическим лицом, имеет печать и бланки со своим наименованием и с изображением герба муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области. Формы бланков и порядок их использования утверждаются приказом Контрольно-счетного органа.
1.10. Права должностных лиц Контрольно-счетного органа по осуществлению возложенных на них полномочий определены Законом № 6-ФЗ, Положением о Контрольно-счетном органе.

1.11. Режим работы должностных лиц Контрольно-счетного органа при нахождении их на постоянных рабочих местах определяется Правилами внутреннего распорядка Контрольно-счетного органа.

1.12. При направлении должностных лиц Контрольно-счетного органа на объекты контроля определяется внутренним распорядком, принятым на объекте контроля. 

Раздел 2. СТРУКТУРА И СОСТАВ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА

Статья 2.Структура и состав Контрольно-счетного органа

2.1. Контрольно-счетный орган образуется в составе председателя, аудитора и аппарата Контрольно-счетного органа  согласно структуре, утвержденной решением Гагаринской окружной Думы и штатным расписанием, утвержденным приказом Контрольно-счетного органа.

2.2. Должности председателя и аудитора являются лицами, замещающими муниципальные должности. В состав аппарата Контрольно-счетного органа входят инспектор и иные штатные работники.

2.3. На председателя, аудитора и инспектора Контрольно-счетного органа распространяется действие трудового законодательства с особенностями, предусмотренными Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и областным законом от 29.09.2021 № 91-з «О мерах по материальному и социальному обеспечению председателя, заместителя председателя, аудиторов контрольно-счетного органа муниципального образования Смоленской области».

2.4. Порядок назначения на должность председателя Контрольно-счетного органа и аудитора определяется Регламентом Гагаринской  окружной Думы.

2.5. Председатель, аудитор и инспектор Контрольно-счетного органа являются должностными лицами Контрольно-счетного органа.

Раздел 3. ПОЛНОМОЧИЯ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА

Статья 3. Полномочия Контрольно-счетного органа

3.1. Полномочия Контрольно-счетного органа по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля определяются Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», а также Положением о Контрольно-счетном органе.
3.2. Деятельность Контрольно-счетного органа осуществляется по двум направлениям:

а) экспертно-аналитическая деятельность;

б) контрольная деятельность.

3.3. При проведении контрольного мероприятия возможно осуществление отдельных экспертно-аналитических мероприятий. При проведении экспертно-аналитического мероприятия возможно осуществление контрольных мероприятий.

3.4. Методами осуществления внешнего муниципального финансового контроля являются проверка, ревизия, обследование.

3.4.1. Под проверкой понимается совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период.

3.4.2. Под ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

Результаты проверки, ревизии оформляются актом.

3.4.3. Под обследованием понимаются анализ и оценка состояния, определенной сферы деятельности объекта контроля. Результаты обследования оформляются актом обследования.

Статья 4. Полномочия председателя Контрольно-счетного органа
4.1. Полномочия председателя Контрольно-счетного органа определены Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и Положением о Контрольно-счетном органе.

4.2. Председатель Контрольно-счетного органа в соответствии с федеральным законодательством, законодательством области, муниципальными правовыми актами, Положением о Контрольно-счетном органе, настоящим Регламентом:

- осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетного органа;

- издает приказы и дает поручения работникам Контрольно-счетного органа по вопросам, отнесенным к его компетенции;
- утверждает Регламент Контрольно-счетного органа;

- утверждает годовые планы работы Контрольно-счетного органа и изменения в них;

- утверждает годовой отчет о деятельности Контрольно-счетного органа;

- утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетного органа, представленных в форме отчетов;

- подписывает представления и предписания Контрольно-счетного органа; 
- представляет в Гагаринскую окружную Думу ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетного органа; 
- представляет в Гагаринскую окружную Думу информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
- принимает участие в рассмотрении вопросов, касающихся компетенции Контрольно-счетного органа на заседаниях Гагаринской окружной Думы, ее комиссий;

- организует и проводит методическую работу по разработке проектов методических документов по проведению контрольных мероприятий с учетом специфики деятельности Контрольно-счетного органа;
- представляет Контрольно-счетный орган в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Смоленской области, органами местного самоуправления и муниципальными органами муниципальных образований Смоленской области;

- утверждает штатное расписание Контрольно-счетного органа в соответствии с утвержденными Гагаринской окружной Думой структурой и штатной численностью Контрольно-счетного органа.

- осуществляет полномочия представителя нанимателя (работодателя) для работников аппарата Контрольно-счетного органа;

- утверждает должностные инструкции работников Контрольно-счетного органа;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, Регламентом Контрольно-счетного органа.
Статья 5. Полномочия  аудитора Контрольно-счетного органа
5.1. Аудитор Контрольно-счетного органа непосредственно осуществляет контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, может являться руководителем контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Аудитор Контрольно-счетного органа в пределах своей компетенции:

- решает все вопросы по осуществлению им контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и несет ответственность за их результаты;

- подготавливает отчеты и заключения по результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в порядке, установленном настоящим Регламентом;

- принимает участие в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях по приказам Контрольно-счетного органа;

-  осуществляет аудит в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

- осуществляет контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области и сельских поселений;

- осуществляет контроль за исполнением представлений и предписаний Контрольно-счетного органа, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения по непосредственно проведенным контрольным мероприятиям;

- представляет председателю Контрольно-счетного органа предложения по формированию годового плана работы, предложения о внесении изменений и дополнений в годовой план работы;

- принимает участие в разработке проектов методических документов по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с учетом специфики деятельности Контрольно-счетного органа;

- готовит проект запросов в органы местного самоуправления, муниципальные органы и организации о представлении информации, необходимой для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- принимает участие по поручению председателя Контрольно-счетного органа в рассмотрении вопросов, касающихся компетенции Контрольно-счетного органа на заседаниях Гагаринской  окружной Думы, ее комиссий;

- готовит информацию председателю Контрольно-счетного органа о ходе проведения контрольных мероприятий, о промежуточных результатах, о нештатных ситуациях, возникающих при проведении контрольных мероприятий, о запрашиваемых, но не представленных документах;

- исполняет в отсутствие председателя Контрольно-счетного органа его полномочия;

- представляет председателю Контрольно-счетного органа информацию для формирования годового отчета о работе Контрольно-счетного органа за отчетный год;

- осуществляет учет и хранение материалов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в соответствии с утвержденным порядком;

- представляет председателю Контрольно-счетного органа предложения по устранению нарушений, установленных при проведении контрольных мероприятий;

- ежеквартально систематизирует информацию о результатах проведенных в отчетном квартале контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях и представляет ее председателю Контрольно-счетного органа;

- осуществляет формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой и инструкцией по делопроизводству;
- исполняет иные полномочия, предусмотренные должностной инструкцией, настоящим Регламентом.

5.2. Несет ответственность:

- за достоверность и объективность результатов проводимых им контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны;

- за достоверность представляемых по проводимым контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям отчетных материалов;

- за несанкционированное предание гласности промежуточных результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Статья 6. Полномочия инспектора Контрольно-счетного органа
6.1. Инспектор Контрольно-счетного органа в пределах своей компетенции:

- проводит проверки в соответствии с приказом Контрольно-счетного органа, программой проведения контрольного мероприятия;

- проводит финансовую экспертизу проектов нормативных актов муниципального образования и иных нормативных правовых актов по вопросам бюджета и муниципальной собственности и их исполнения;

- составляет справки или акты по результатам контрольного мероприятия, отражает в них выявленные нарушения и отклонения от положений законов и иных нормативно-правовых актов;

- участвует в подготовке годового отчета о работе Контрольно-счетного органа по определенному направлению деятельности, представлений и предписаний по итогам контрольных мероприятий;

- проводит экспертизу проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, экспертиза проектов муниципальных нормативных правовых актов, приводящих к изменению доходов местного бюджета, а также муниципальных программ (проектов муниципальных программ);
- принимает участие в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях по приказу Контрольно-счетного органа.
6.2. Несет ответственность:

- за достоверность и объективность результатов проводимых им контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны;

- за достоверность представляемых по проводимым контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям отчетных материалов;

- за несанкционированное предание гласности промежуточных результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Раздел 4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО ОРГАНА

Статья 7. Планирование работы Контрольно-счетного органа
7.1. Контрольно-счетный орган осуществляет свою деятельность на основе годовых планов работы, которые разрабатываются и утверждаются им самостоятельно.

7.2. Планирование деятельности Контрольно-счетного органа осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Гагаринской окружной Думы, предложений и запросов Главы муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области.

7.3. Поручения Гагаринской окружной Думы, предложения и запросы Главы муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области по формированию плана работы Контрольно-счетного органа на очередной год направляются в Контрольно-счетный орган не позднее 01 декабря текущего года.

7.4. Поручения Гагаринской окружной Думы, предложения и запросы Главы муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области по вопросам, отнесенным к компетенции Контрольно-счетного органа, подлежат обязательному включению в годовой план работы Контрольно-счетного органа.

7.5. В годовой план работы Контрольно-счетного органа подлежат включению контрольные, экспертно-аналитические мероприятия и другие вопросы по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля согласно заключенным Соглашениям по передаче полномочий.

7.6. В годовом плане работы Контрольно-счетного органа указываются контрольные, экспертно-аналитические мероприятия, сроки их проведения, а также иные вопросы, относящиеся к полномочиям Контрольно-счетного органа.

7.7. Годовой план работы Контрольно-счетного органа на очередной год рассматривается и утверждается приказом Контрольно-счетного органа в срок до 25 декабря текущего года, и в течение трех дней со дня его утверждения направляется Главе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области и Гагаринской окружной Думе.

7.8. Внесение изменений в план работы осуществляется на основании приказа Контрольно-счетного органа.

7.9. В случае поступления официальных запросов от комиссий Гагаринской окружной Думы или депутатов Гагаринской окружной Думы с просьбой о проведении экспертно-аналитических, контрольных мероприятий данные запросы и поручения рассматриваются председателем Контрольно-счетного органа.

7.10. В удовлетворении запроса может быть отказано по следующим основаниям:

- отсутствие у Контрольно-счетного органа полномочий на рассмотрение изложенного в запросе вопроса;

- наличие в годовом плане контрольных мероприятий по данному (аналогичному) вопросу.

7.11. В случае отказа председатель Контрольно-счетного органа готовит письменный ответ с указанием причин отказа в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса.

7.12. В случае принятия запроса заявитель уведомляется о принятом решении в течение 10 рабочих дней с момента поступления запроса с указанием срока проведения соответствующих мероприятий.

Статья 8. Экспертно-аналитическая деятельность. 
8.1. Контрольно-счетный орган проводит экспертно-аналитические мероприятия:

- по проекту решения о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период, обоснованности его доходных и расходных статей и дефицита бюджета;

- по годовой бюджетной отчетности муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (внешняя проверка годового отчета об исполнении  бюджета муниципального образования);

- по отчетам об исполнении  бюджета муниципального образования за первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего финансового года;

- по проектам муниципальных правовых актов в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области;

- по организации бюджетного процесса в муниципальном образовании «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области;

- по соблюдению порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области;

- по проектам муниципальных программ;

- по другим вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счетного органа.

8.2. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся Контрольно-счетным органом в соответствии с утвержденным в установленном порядке годовым планом работы. 

8.3. Результаты экспертно-аналитического мероприятия оформляются в виде заключения или отчета.

8.3.1. Заключение должно содержать:

- основания проведения экспертно-аналитического мероприятия;

- цели и задачи;

- нормативно-правовую базу;

- предмет экспертно-аналитического мероприятия;

- выводы по состоянию изученного вопроса;

- рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертно-аналитического мероприятия.

8.4. Проведение финансовой экспертизы проектов решений Гагаринской окружной Думы осуществляется Контрольно-счетным органом по вопросам, входящим в его компетенцию.

8.4.1. Финансовая экспертиза проектов решений Гагаринской окружной Думы о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период, проектов решений касающихся управления и распоряжения муниципальным имуществом осуществляется в течение 10 рабочих дней с даты поступления в Контрольно-счетный орган.

8.4.2. Результаты финансовой экспертизы проектов решений Гагаринской окружной Думы оформляются заключением Контрольно-счетного органа, которые подписывает председатель или аудитор Контрольно-счетного органа. 

8.4.3. В заключениях Контрольно-счетного органа на проекты решений Гагаринской окружной Думы о бюджете муниципального образования на очередной финансовый год и плановый период анализируются доходные и расходные статьи, долговые обязательства, дефицит (профицит) бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области.

8.4.4. Заключение Контрольно-счетного органа на проект решения Гагаринской окружной Думы о бюджете муниципального образования  на очередной финансовый год и плановый период в день его подписания направляется в Гагаринскую окружную Думу и Главе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области.

8.5. Представление заключений о ходе исполнения муниципального бюджета.

8.5.1. Подготовка заключения о ходе исполнения муниципального бюджета за первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего года осуществляется должностными лицами Контрольно-счетного органа в течение 10 рабочих дней с даты поступления в Контрольно-счетный орган, утвержденного Администрацией муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области отчета об исполнении муниципального бюджета за первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего года.

8.5.2. В заключении о ходе исполнения муниципального бюджета за первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего года приводятся фактические данные о поступлении доходов и произведенных расходов в сравнении с утвержденными решением Гагаринской окружной Думы о муниципальном бюджете на текущий финансовый год показателями за истекший период.

8.5.3. Заключение о ходе исполнения муниципального бюджета за первый квартал, полугодие, девять месяцев текущего года направляется в Гагаринскую окружную Думу в течение 3-х рабочих дней после его подписания председателем или аудитором Контрольно-счетного органа.

Статья 9. Содержание контрольного мероприятия 
9.1. Контрольное мероприятие - это организационная форма осуществления контрольно-ревизионной деятельности, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий Контрольно-счетного органа в сфере внешнего муниципального финансового контроля.

9.2. Контрольным мероприятием является мероприятие, которое отвечает следующим требованиям:

- мероприятие исполняется на основании годового плана работы Контрольно-счетного органа;

- мероприятие проводится в соответствии с программой его проведения, утвержденной в установленном порядке;

- по результатам мероприятия оформляется отчет, который в установленном порядке представляется на рассмотрение  и утверждение председателю Контрольно-счетного орган.

9.3. Предметом контрольного мероприятия Контрольно-счетного органа является процесс формирования и использования:

- средств муниципального бюджета;

- муниципальной собственности, в том числе имущества, переданного в оперативное управление и хозяйственное ведение.

При проведении контрольного мероприятия проверяются документы и иные материалы, содержащие данные о предмете контрольного мероприятия.

Предмет контрольного мероприятия, как правило, отражается в наименовании контрольного мероприятия.

9.4. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетным органом:

- в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений и унитарных предприятий, а также иных организаций, если они используют имущество, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области;

- в отношении иных организаций путем осуществления проверки соблюдения условий получения ими субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального образования в порядке контроля за деятельностью главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета муниципального образования, предоставивших указанные средства, в случаях, если возможность проверок указанных организаций установлена в договорах о предоставлении субсидий, кредитов, гарантий за счет средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области.

9.5. При проведении контрольного мероприятия применяются различные методы финансового контроля, включающие ревизию, проверку, анализ, обследование, экспертизу, и другие методы, конкретное сочетание которых зависит от типа финансового контроля и целей контрольного мероприятия.

9.6. В рамках контрольного мероприятия могут проводиться встречные проверки. Решение о необходимости проведения встречной проверки принимается председателем Контрольно-счетного органа с последующим внесением изменений в программу контрольного мероприятия.

Документом, дающим специалистам Контрольно-счетного органа право на проведение встречной проверки, является соответствующее решение.

Статья 10. Организация, проведение и оформление результатов контрольного мероприятия 
10.1. Контрольные мероприятия проводятся должностными лицами Контрольно-счетного органа в соответствии с годовым планом работы, утвержденным приказом Контрольно-счетного органа.

10.2. Мероприятия, не включенные в годовой план работы, не проводятся.

10.3. В соответствии с годовым планом работы аудитором, инспектором Контрольно-счетного органа подготавливается проект приказа о проведении контрольного мероприятия и представляется для подписания председателю Контрольно-счетного органа.

10.4. Приказ о проведении контрольного мероприятия должно содержать:

- ссылку на соответствующий пункт годового плана работы Контрольно- счетного органа;

- полное наименование контрольного мероприятия;

- сроки проведения контрольного мероприятия;

- состав контрольной группы с указанием должностного лица, ответственного за проведение контрольного мероприятия;

- срок представления отчета по результатам контрольного мероприятия на утверждение председателю Контрольно-счетного органа.

10.5. Документом, дающим должностным лицам Контрольно-счетного органа право на проведение контрольных мероприятий, является решение на проведение контрольного мероприятия.

10.6. Решение содержит:

- ссылку на соответствующий пункт плана работы Контрольно-счетного органа;

- полное наименование контрольного мероприятия;

- срок его проведения на объектах контрольного мероприятия;

- сведения о составе контрольной группы с указанием должностного лица, ответственного за проведение контрольного мероприятия.

10.7. При необходимости в решение могут быть внесены изменения, утвержденные председателем Контрольно-счетного органа. Образец оформление решения на проведение контрольного мероприятия приведен в приложении № 1. 

10.8. Непосредственное руководство проведением контрольного мероприятия и координацию действий должностных лиц Контрольно-счетного органа на его объектах осуществляет аудитор Контрольно-счетного органа.

10.9. Срок осуществления контрольного мероприятия устанавливается с учетом этапов подготовки к контрольному мероприятию, проведения контрольного мероприятия и оформления результатов контрольного мероприятия и, как правило, не должен превышать 40 рабочих дней.

10.10. Срок проведения контрольного мероприятия на объекте может быть изменен. Продление срока осуществляется на основании приказа Контрольно-счетного органа. При сокращении срока проведения контрольного мероприятия внесение соответствующих изменений не требуется. Также на основании приказа может приостанавливаться и возобновляться проведение контрольного мероприятия.

10.11. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденной программы.

10.12. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

- основание для проведения мероприятия;

- цель и предмет проводимого мероприятия;

- сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах;

- перечень проверяемых объектов;

- вопросы, охватывающие содержание мероприятия.

10.13. В процессе проведения контрольного мероприятия утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена председателем Контрольно-счетного органа по предложению руководителя контрольного мероприятия. 

Образец оформления программы проведения контрольного мероприятия приведен в Приложении № 2.

10.14. До начала основного этапа контрольного мероприятия председателем Контрольно-счетного органа направляются уведомления о проведении контрольного мероприятия на объектах. К уведомлению о проведении контрольного мероприятия прикладывается копия утвержденной программы контрольного мероприятия. Образец оформления уведомления о проведении контрольного мероприятия приведен в Приложении № 3.

10.15. Этап проведения контрольного мероприятия заключается в осуществлении проверки и анализа фактических данных и информации, полученных по запросам Контрольно-счетного органа и (или) непосредственно на объектах контрольного мероприятия, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия и обоснования выявленных фактов нарушений и недостатков. Результатом проведения данного этапа являются оформленные акты и рабочая документация.

При проведении контрольного мероприятия проверяется соответствие совершенных объектом контроля финансовых и хозяйственных операций законам и иным нормативным правовым актам.

10.16. Формирование доказательств.

10.16.1. Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в деятельности объектов контрольного мероприятия по формированию и использованию бюджетных средств и имущества муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

10.16.2. К доказательствам, используемым для подтверждения установленных в ходе контрольного мероприятия фактов нарушений и недостатков, относятся:

- первичные документы, отчёты и иные документы, в которых изложены обстоятельства, имеющие значение для принятия правильного решения по результатам контрольного мероприятия;

- оформленные в письменном виде объяснения должностных лиц и иных работников объекта контроля.

10.16.3. Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах и рабочей документации, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.

10.17. Оформление актов.

10.17.1. По результатам проведенного контрольного мероприятия составляется акт, за достоверность которого несет ответственность должностное лицо Контрольно-счетного орган, которое проводило контрольное мероприятие.

10.17.2. Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом, по отдельному вопросу, включенному в утвержденную программу проведения контрольного мероприятия и по отдельному факту.

10.17.3. В случае, если выявленные нарушения содержат признаки состава преступления и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий, должностное лицо Контрольно-счетного органа незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, требует письменных объяснений от должностных лиц объекта контроля, информирует председателя Контрольно-счетного органа для незамедлительного принятия мер по пресечению противоправных действий, а при необходимости - обращения в правоохранительные органы.

10.17.4. При изложении в актах фактов выявленных нарушений должна обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.

10.17.5. Акты подписывают проводившие контрольное мероприятие должностные лица Контрольно-счетного органа и руководитель объектов контроля.

10.17.6. Акт должен состоять из следующих разделов:

- основания проведения контрольного мероприятия;

- состав исполнителей;

- цель контрольного мероприятия;

- объект контрольного мероприятия;

- предмет проверки;

- сроки проведения контрольного мероприятия;

- краткая информация о контрольном мероприятии;

- краткая информация об объекте;

- описательная часть акта, содержащая сведения, установленные в ходе контрольного мероприятия, в соответствии с планом проведения контрольного мероприятия;
- итоговая часть акта.

10.17.7. Описательная часть акта контрольного мероприятия должна содержать систематизированное изложение фактов, выявленных в ходе контрольного мероприятия и связанных с ними существенных обстоятельств, необходимых для принятия решения по его результатам и должна соответствовать требованиям объективности, обоснованности, доказательности, полноты и комплексности, системности отраженных обстоятельств, четкости и доступности их изложения.

10.17.8. В случаях отсутствия документации или запущенности ведения учета, данный факт фиксируется в акте.

10.17.9. Итоговая часть акта содержит обобщенное (суммовое) выражение выявленных в результате контрольного мероприятия фактов нарушений, при необходимости с разбивкой по определённым периодам и ссылкой на нормативные правовые акты.

10.17.10. Если в ходе контрольного мероприятия установлено, что объект контроля не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны Контрольно-счетным органом по результатам предшествующего контрольного мероприятия, проведенного на этом объекте контроля, данный факт следует отразить в акте с указанием причин их невыполнения.

10.17.11. К акту при необходимости прилагаются таблицы, расчеты, иные материалы, акты обследования. Данные документы должны быть подписаны составителями и в случае необходимости лицами, принимавшими участие в обследовании.

10.17.12. При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

- объективность, краткость и ясность при изложении результатов контрольного мероприятия на объекте контроля;

- четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

- логическая последовательность излагаемого материала;

- изложение фактических данных только на основе материалов соответствующих документов, проверенных должностными лицами Контрольно-счетного органа, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

10.17.13. В акте последовательно излагаются результаты контрольного мероприятия на объекте по всем вопросам, указанным в программе проведения контрольного мероприятия. 

10.17.14. Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов.

10.17.15. В актах не допускаются помарки, подчистки и исправления.

10.17.16. Акт, в двух экземплярах составляют и подписывают должностные лица, проводившие контрольное мероприятие на данном объекте контроля. 

10.17.17. Сведения, содержащиеся в актах проверки, составляют служебную тайну и не подлежат разглашению, а также передаче другим лицам (органам) без письменного разрешения председателя Контрольно-счетного органа.

10.18. Акт по результатам контрольного мероприятия на объекте контроля представляется для ознакомления и подписания руководителю или иному ответственному должностному лицу данного объекта или направляется почтовым отправлением или иным способом, подтверждающим вручение адресату. 

10.19. В случае несогласия руководителя и (или) должностного лица проверяемого объекта контроля с фактами, изложенными в акте, руководитель и (или) должностное лицо подписывает акт с указанием на наличие возражений (пояснений и замечаний).

10.20. Возражения (пояснения и замечания) излагаются в письменном виде и направляются в адрес Контрольно-счетного органа в течение семи рабочих дней со дня получения акта контрольного мероприятия. Письменные возражения (пояснения и замечания) должностных лиц объекта контроля являются неотъемлемой частью акта. Руководитель контрольной группы в срок до 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений (пояснений и замечаний) по акту контрольного мероприятия рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение утверждается председателем Контрольно-счетного органа. Один экземпляр заключения направляется проверенной организации, один экземпляр заключения приобщается к материалам контрольного мероприятия.

10.21. В случае несогласия руководителя объекта контроля, организации подписать акт, должностными лицами Контрольно-счетного органа делается в акте соответствующая запись об отказе руководителя от подписания или от получения акта. В тот же день акт контрольного мероприятия направляется объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Документ, подтверждающий факт направления акта контрольного мероприятия приобщается к материалам контрольного мероприятия.

10.22. При рассмотрении результатов контрольного мероприятия учитываются поступившие пояснения и замечания руководителя объекта контроля.

10.23. Внесение в подписанные должностными лицами, проводившими контрольное мероприятие, акты каких-либо изменений на основании пояснений и замечаний руководителя объекта контрольного мероприятия и вновь представляемых им материалов не допускается.

10.24. В ходе контрольного мероприятия также могут оформляться следующие виды актов:

- акт встречной проверки;

- акт по фактам создания препятствий должностным лицам Контрольно-счетного органа  в проведении контрольного мероприятия;

- акт по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий;

- акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия;

- акт изъятия документов объекта контрольного мероприятия:

- другие виды актов.

10.25. По результатам контрольного мероприятия осуществляется подготовка отчета о результатах проведенного контрольного мероприятия. 

10.26. Оформление результатов контрольного мероприятия осуществляется в сроки, установленные в утвержденной программе контрольного мероприятия.

Статья 11. Оформление отчета о результатах контрольного мероприятия.
11.1. Отчет о результатах контрольного мероприятия (далее - отчет) представляет собой документ Контрольно-счетного органа, который содержит основные результаты контрольного мероприятия, выводы и предложения (рекомендации) в соответствии с поставленными целями.

11.2. По результатам контрольного мероприятия в целом оформляется отчет о результатах контрольного мероприятия за подписью руководителя контрольного мероприятия, в котором содержатся:

- исходные данные: основание, полное наименование контрольного мероприятия, объекты и сроки проверки;

- перечень установленных фактов нарушений законодательства в деятельности объекта контроля (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета и имущества муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, при наличии такового;

- перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного использования финансовых и иных муниципальных ресурсов с обязательным указанием оценки ущерба для бюджета и имущества муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, при наличии такового;

- перечень выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

- перечень предлагаемых представлений и предписаний по результатам контрольного мероприятия;

- предложения о направлении материалов в правоохранительные и иные заинтересованные органы.

11.3. В отчете также должны содержаться сведения о подписании (отказе от подписи) должностными лицами объекта контроля, а также сведения о наличии письменных пояснений и замечаний. При наличии замечаний в отчете указывается на согласие либо несогласие руководителя контрольного мероприятия с замечаниями.

11.4. Отчет о результатах контрольного мероприятия (вместе с актами, проектами представлений, предписаний) в обязательном порядке представляется руководителем контрольного мероприятия на рассмотрение в срок, установленный в приказе о проведении контрольного мероприятия.

11.5. Датой окончания контрольного мероприятия считается дата утверждения председателем Контрольно-счетного органа отчета о результатах контрольного мероприятия.

Образец оформления отчета о результатах контрольного мероприятия приведен в Приложении № 4.

11.6. В зависимости от содержания результатов контрольного мероприятия после рассмотрения отчета по необходимости подготавливаются следующие документы:

- представление Контрольно-счетного органа;

- предписание Контрольно-счетного органа;

11.6.1. Контрольно-счетный орган по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам Представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

Представление Контрольно-счетного органа – документ, который должен содержать обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки или, если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.

11.6.2. Представление Контрольно-счетного органа должно содержать следующую информацию:

- исходные данные о контрольном мероприятии (основание для его проведения, наименование контрольного мероприятия, а также объектов контроля и проверенный период при их отсутствии в наименовании контрольного мероприятия);

- выявленные факты нарушений и недостатков, устранение которых входит в компетенцию адресата, которому направляется представление, с указанием конкретных статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

- предложения об устранении выявленных нарушений, возмещении средств бюджета муниципального образования, использованных не по целевому назначению, и привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Смоленской области и муниципальных нормативных правовых актов, рекомендации по устранению выявленных недостатков, сроки принятия мер по устранению нарушений и недостатков, а также представления ответа по результатам рассмотрения представления.

11.6.3. При выявлении нарушений, наносящих ущерб бюджету и имуществу, находящемуся в собственности муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, в Представлении Контрольно-счетного органа предлагается принять меры по возмещению причиненного ущерба бюджету и имуществу, находящемуся в собственности муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области.

Образец оформления Представления Контрольно-счетного органа по результатам контрольного мероприятия приведен в Приложении № 5.

11.6.4. При выявлении на объектах контроля нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих прямой ущерб бюджету и имуществу муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области и требующих в связи с этим безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае создания препятствий для проведения контрольных мероприятий Контрольно-счетный орган направляет в органы местного самоуправления и структурные подразделения Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, проверяемые органы и организации и их должностным лицам Предписание.

Предписание Контрольно-счетного органа – документ, содержащий обязательные для исполнения в указанный в Предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба муниципальному образованию «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области.

11.6.5. Предписание Контрольно-счетного органа по фактам, выявленных на объекте контроля нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, должно содержать:

- исходные данные о контрольном мероприятии (основание для его проведения, наименование контрольного мероприятия, наименование объекта контрольного мероприятия и проверяемый период при их отсутствии в наименовании контрольного мероприятия, а также сроки проведения контрольного мероприятия);

- нарушения, выявленные на объекте контроля в ходе проведения контрольного мероприятия, которые наносят муниципальному образованию «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области прямой непосредственный ущерб, с указанием статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены;

- оценку ущерба, причиненного бюджету и имуществу муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, по вскрытым фактам нарушений;

- требование о безотлагательном пресечении и незамедлительном устранении выявленных нарушений и принятии мер по возмещению ущерба;

- срок исполнения Предписания Контрольно-счетного органа.

Образец оформления Предписания Контрольно-счетного органа по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, приведен в Приложении № 6.

12.6.6. Непосредственный контроль за исполнением Представлений,  Предписаний и Уведомлений Контрольно-счетного органа осуществляют должностные лица, проводившие контрольное мероприятие.

Статья 12. Порядок рассмотрения вопроса об отмене Предписания Контрольно-счетного органа.
12.1. В случае изменения обстоятельств или при иной необходимости отмены ранее принятого Предписания Контрольно-счетного органа должностные лица готовят и вносят письменное мотивированное предложение председателю Контрольно-счетного органа об отмене Предписания Контрольно-счетного органа.

12.2. В случае, если судом принято решение о признании недействительным Предписания Контрольно-счетного органа, должностные лица, осуществляющие контроль за исполнением данного Предписания, незамедлительно готовят и вносят для подписания председателю Контрольно-счетного органа проект решения об обжаловании судебного решения или об отмене Предписания в связи с окончательным решением суда.

Статья 13. Информация Контрольно-счетного органа в правоохранительные и иные заинтересованные органы.

13.1. В случаях, если выявленные на объектах контроля нарушения законодательства Российской Федерации содержат признаки действий должностных лиц, влекущих за собой уголовную, административную ответственность или требующих иных мер реагирования, подготавливается информация Контрольно-счетного органа в правоохранительные и иные заинтересованные органы.

13.2. Информация Контрольно-счетного органа в правоохранительные и иные заинтересованные органы должна содержать:

- обобщенный вывод по результатам контрольного мероприятия о неправомерных действиях (бездействии) должностных и иных лиц органов местного самоуправления и муниципальных органов муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, прочих объектов контроля;

- конкретные факты выявленных нарушений законодательства Российской Федерации, в том числе связанных с незаконным (нецелевым) использованием средств бюджета и имущества муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия на объектах контроля, в которых данные нарушения зафиксированы;

- сведения о размере причиненного ущерба бюджету и имуществу муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (при наличии);

- информацию о наличии объяснений и замечаний ответственных должностных лиц объектов контроля (при их наличии) по существу каждого факта выявленных нарушений, зафиксированных в актах по результатам контрольного мероприятия;

- перечень Представлений, Предписаний, направленных в адрес органов местного самоуправления и муниципальных органов, объектов контрольного мероприятия, или иных принятых мер.

13.3. К информации Контрольно-счетного органа в правоохранительные и иные заинтересованные органы прилагаются копии актов по результатам контрольного мероприятия на объектах контроля с обязательным приложением копий первичных документов, подтверждающих факты выявленных правонарушений, письменных объяснений и замечаний должностных лиц объекта контроля по акту (актам) проверки, а также другие необходимые материалы.

Статья 14. Отчет о деятельности Контрольно-счетного органа.
14.1. Контрольно-счетный орган ежегодно подготавливает отчет о своей деятельности, который рассматривается и утверждается председателем Контрольно-счетного органа.

14.2. В срок до 1 марта года, следующего за отчетным, ежегодный отчет направляется на рассмотрение в Гагаринскую окружную Думу.

14.3. Ежегодный отчет о деятельности может включать в себя следующие разделы:

- экспертно-аналитическое направление;

- контрольное направление;

- обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетного органа;

- другие разделы.

14.4. Информация о текущей деятельности Контрольно-счетного органа представляется в Гагаринскую окружную Думу, Главе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области по их требованию.

Статья 15.  Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетного органа.
 15.1. В целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности Контрольно-счетный орган размещает на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) информацию о деятельности и проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.

15.2. Основными формами обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольного органа являются: 
– размещение годового плана работы Контрольного органа и изменений к нему на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области в сети Интернет; 
– предоставление в Гагаринскую окружную Думу ежегодно отчета о деятельности Контрольно-счетного органа; 
– размещение на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области в сети Интернет информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях (не реже одного раза в квартал); 
– предоставление в Гагаринскую окружную Думу и Главе муниципального образования «Ггараинский район» Смоленской области информации о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; 
– размещение на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области в сети Интернет ежегодного отчета о работе Контрольного органа, материалов (информационных сообщений, пресс-релизов, интервью, отчетов и др.) и иных сведений о деятельности Контрольного органа.
15.3. По официальным запросам постоянных комиссий и депутатов Гагаринской окружной Думы, органов государственной власти и органов местного самоуправления председатель Контрольно-счетного органа представляет информацию по итогам проведенных мероприятий в срок не позднее 10 рабочих дней со дня поступления соответствующего обращения, но не ранее официального направления соответствующих материалов в Гагаринскую окружную Думу.

Статья 16. Взаимодействие Контрольно-счетного органа с контрольными и другими органами Российской Федерации.
16.1. Контрольно-счетный орган при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с иными органами местного самоуправления муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, Главным управлением Центрального банка Российской Федерации по Смоленской области, Управлением Федерального казначейства по Смоленской области, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации, Смоленской области, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии.

16.2. Контрольно-счетный орган при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, со Счетной палатой Российской Федерации, Контрольно-счетной палатой Смоленской области, заключать с ними соглашения о сотрудничестве и взаимодействии, вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Смоленской области.

16.3. Контрольно-счетный орган по письменному обращению контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, других муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.

16.4. Контрольно-счетный орган вправе привлекать к участию в проводимых ею контрольных и экспертно-аналитических мероприятий на договорной основе аудиторские организации, отдельных специалистов.

РАЗДЕЛ 5. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ДОКУМЕНТАМИ В КОНТРОЛЬНО- СЧЕТНОМ ОРГАНЕ

Статья 17. Делопроизводство в Контрольно-счетном органе.

17.1. Делопроизводство в Контрольно-счетном органе, а так же подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их хранение осуществляется в соответствии с Инструкцией о делопроизводстве  в Контрольно-счетном органе, утверждаемой приказом Контрольно-счетного органа.

17.2. Работу с документами, наряду с исполнителями документов, осуществляют и контролируют председатель  Контрольно-счетного органа.

17.3. Проект любого документа должен быть завизирован исполнителем документа с указанием Ф.И.О. и даты. За качество, достоверность и своевременность подготовленных документов Контрольно-счетного органа несет ответственность исполнитель документов Контрольно-счетного органа.

17.4. Сведения закрытого характера, которые используются в работе сотрудниками Контрольно-счетного органа, не разглашаются без письменного разрешения председателя Контрольно-счетного органа.

Раздел 6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 18. Заключительные положения
18.1. Настоящий Регламент может быть изменён или дополнен приказом Контрольно-счетного органа.

18.2. Изменения и дополнения в настоящий Регламент вступают в силу со дня утверждения его приказом Контрольно-счетного органа.
Приложение № 1

к Регламенту

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области

Оформляется на бланке 

Контрольно-счетного органа

РЕШЕНИЕ

на проведение контрольного мероприятия

№ ________ "___" ____________ 20__ г.

На основании Положения о Контрольно-счетном органе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденного решением Гагаринской окружной Думы от 24.10.2024 № 20, поручается:

________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.) 

провести _________________________________________________________________________

(контрольное мероприятие)

в _____________________________________________________________________________

(полное наименование объекта контрольного мероприятия)

по вопросу ___________________________________________________________________

за период с _______________________  по_________________________________________

Сроки проведения контрольного мероприятия с ____________ по ___________

Председатель 

Контрольно-счетного органа

муниципального образования 

«Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области          _______________________________

                                                                                         (подпись, Ф.И.О.)

С поручением на проведение контрольного мероприятия ознакомлен:

Руководитель

предприятия (учреждения, организации) _______________________________

( должность, Ф.И.О)

Приложение № 2

к Регламенту

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области

УТВЕРЖДАЮ

Председатель

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области

_________________________

(подпись, Ф.И.О.)

"____" ___________________

ПРОГРАММА

проведения контрольного мероприятия

«________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1. Основание для проведения контрольного мероприятия:

_______________________________________________________________________

(пункт плана работы Контрольно-счетного органа)

2. Предмет контрольного мероприятия:

_____________________________________________________________________________

(указывается, что именно проверяется)

3. Объект контрольного мероприятия:

_____________________________________________________________________________

(полное наименование объектов)

4. Цель контрольного мероприятия:

5. Вопросы контрольного мероприятия:

6. Основные нормативные документы, используемые при проведении контрольного мероприятия: 

7. Проверяемый период деятельности:

6. Сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия:

7. Состав ответственных исполнителей:

Руководитель контрольного мероприятия: _________________________________________

                                                                                                                          (должность, инициалы, фамилия)
_____________________________________________________________________________

 «___»___________20__года.

Руководитель контрольного мероприятия ____________________ _____________________

(подпись) (Ф.И.О.)

С программой ознакомлены: __________________________ __________________________

(подпись) (Ф.И.О. исполнителя)

__________________________ ____________________

(подпись) (Ф.И.О. исполнителя)

Приложение № 3

к Регламенту

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области

Оформляется на бланке 

Контрольно-счетного органа

КОМУ

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении контрольного мероприятия

Уважаемый (ая) имя отчество!

Контрольно-счетный орган муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области уведомляет Вас, что в соответствии с 

___________________________________________________________________________

(пункт плана работы Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области)

в __________________________________________________________________________ 

(наименование объекта контроля)

сотрудники Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области_______________________________________

                                                                                                                      (должность, инициалы, фамилия)

_______________________________________________________________________________________________________________

будут проводить контрольное мероприятие_______________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия)

Срок проведения контрольного мероприятия с «___»__________20____года по «___»__________20___года.

В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, Положением о Контрольно-счетном органе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденным решением Гагаринской окружной Думы от 24.10.2024 № 20 прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и перечню вопросов.

Приложения: Программа проведения контрольного мероприятия (копия или выписка) на ___ л. в 1 экз.

Перечень документов и вопросов на ____ л. в 1 экз. (в случае необходимости).

Формы на ___ л. в 1 экз. (в случае необходимости).

Председатель 

Контрольно-счетного органа

муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области            _________________________             (подпись, Ф.И.О.)

Приложение № 4 

к Регламенту

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский  муниципальный округ»

Смоленской области

УТВЕРЖДАЮ

Председатель

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области

_________________________

(подпись, Ф.И.О.)

«____» ___________________

ОТЧЕТ

по результатам контрольного мероприятия

 Аудитором (инспектором) Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

на основании решения от «___» ________________ 20_____ года № _____ проведена _____________________________________________________________________________          (полное наименование контрольного мероприятия)
в_____________________________________________________________________________

(наименование объекта)

за период с ____________________________ по _______________________________

_______________________________________ начата _______________, окончена 

(ревизия, проверка, обследование)

В результате_________________________________ выявлено: ________________________

                           (проверки, обследования)
(перечень вскрытых фактов нарушений с оценкой ущерба)

Акт проверки подписан с разногласиями (без разногласий).
По результатам рассмотрения разногласий (в случае если акт получен с разногласиями):

_____________________________________________________________________________

в адрес (на имя)

«___» ____________ 20__ года направлено представление (предписание) в целях устранения выявленных в ходе __________________________________________________ 
              (контрольное мероприятие)

нарушений.
Срок предоставления информации о принятых мерах по устранению выявленных

нарушений установлен до _____________________________________________________

Предложения о направлении материалов в правоохранительные и иные заинтересованные органы 
Аудитор (инспектор) Контрольно-счетного органа

муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области

«___» ____________ 20__ года                                 _____________________________

                                                                                                 (подпись, Ф.И.О.)
Приложение № 5

к Регламенту

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ»

Смоленской области

Оформляется на бланке 

Контрольно-счетного органа

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Основания на проведение проверки________________________________________

Проведена (но) ________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия)
Период проверки_______________________________________________________________

Объем провереных средств ______________________________________________________

Установлено нарушений на сумму _______________________________________________

Оформлен Акт проверки (контрольного мероприятия) ______________________________ 
В результате ___________________________________ установлено ___________________

                               (проверки, обследования)
_______________________________________________________________________________________________________

Указываются выявленные факты нарушений и недостатков, устранение которых входит в компетенцию адресата, которому направляется Представление, с указанием конкретных статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены.
В целях устранения выявленных нарушений, руководствуясь пунктом 4.12. Положения о Контрольно-счетном органе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденного решением Гагаринской окружной Думы от 24.10.2024 №20

ПРЕДЛАГАЮ:

________________________________________________________________________

(указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных нарушений)

Информация о принятых мерах по устранению выявленных нарушений должна быть предоставлена в Контрольно-счетный орган муниципального образования «Гагаринский  муниципальный округ» Смоленской области в срок до _________________________________.

Председатель

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области _________________________

                                                                                                                                              (подпись, ФИО)
Экземпляр Представления на ___________ листах получил:

________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., наименование организации)
«___» ____________ 20__ года                                        ___________________________

                                                                                                                                                    (подпись)

Приложение № 6
к Регламенту

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагариский муниципальный округ»

Смоленской области

Оформляется на бланке 

Контрольно-счетного органа

ПРЕДПИСАНИЕ

Основания на проведение проверки________________________________________

Проведена (но) ________________________________________________________________

(название контрольного мероприятия)
Период проверки_______________________________________________________________

Объем провереных средств ______________________________________________________

Установлено нарушений на сумму _______________________________________________

Оформлен Акт проверки (контрольного мероприятия) ______________________________ 
В результате ___________________________________ установлено ___________________

                               (проверки, обследования)

_____________________________________________________________________________

(указываются: факты нарушений в хозяйственной, финансовой деятельности, наносящие ущерб муниципальной собственности муниципального образования и изложенные в акте от «___» ____________ 20__ года, и в связи, с чем требующие безотлагательного пресечения;

факты умышленного или систематического несоблюдения порядка и срока рассмотрения представления Контрольно-счетного органа муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области от «___» ______ 20__ года).
С целью устранения указанных (выявленных) нарушений, руководствуясь пунктом 4.18. Положения о Контрольно-счетном органе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденного решением Гагаринской районной Думы от 24.10.2024 № 20
ПРЕДЛАГАЮ НЕЗАМЕДЛИТЕЛЬНО:

_____________________________________________________________________________

(указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных нарушений)

Информация о принятых мерах по устранению выявленных нарушений должна быть предоставлена в Контрольно-счетный орган муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области в срок до _________________.
Председатель

Контрольно-счетного органа

муниципального образования

«Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области                  ________________
                                                                                                                                                          (подпись, Ф.И.О.)

Экземпляр предписания на ___________ листах получил:

_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., наименование организации)
«___» ____________ 20__ года                                              __________________________

                                                                                                                                             (подпись)
