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УТВЕРЖДЕН

приказом Финансового управления администрации муниципального образования «Гагаринский район»
 Смоленской области

от 27.12.2024 № 54
ПЛАН РАБОТЫ

Финансового управления администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области на 2025 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия 
	Исполнитель
	Срок исполнения


	1
	2
	3
	4

	1. 
	Подготовка проекта решения Гагаринской окружной Думы «Об исполнении бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области за 2024 год»
	Бюджетный отдел,
Заместитель начальника 

Елисеенкова Т.В.,
Ведущий специалист

Ветрова Л.Г
	1-2 квартал (не позднее 1 мая текущего года)

	2. 
	Подготовка проекта решения Гагаринской окружной Думы «Об исполнении бюджета Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области за 2024 год»
	Бюджетный отдел,
Заместитель начальника 

Елисеенкова Т.В.,
Ведущий специалист

Ветрова Л.Г.
	1-2 квартал (не позднее 1 мая текущего года)

	3. 
	Подготовка проекта постановления Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области «О мерах по реализации решения Гагаринской окружной Думы «О бюджете муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов»
	Бюджетный отдел,
Отдел казначейского исполнения бюджета
	1 квартал

	4. 
	Разработка проекта решения Гагаринской окружной Думы «О бюджете муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»
	Бюджетный отдел,
Заместитель начальника Елисеенкова Т.В.,
Ведущий специалист Ветрова Л.Г.

	3-4 квартал

	5. 
	Подготовка проектов решений Гагаринской окружной Думы «О внесении изменений в решение Гагаринской окружной Думы «О бюджете муниципального образования муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов» (в части параметров и в связи с изменением Бюджетного кодекса РФ)
	Бюджетный отдел,
Заместитель начальника 

Елисеенкова Т.В.

	В течение года

	6. 
	Работа с нормативно-правовой документацией Финансового управления Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Заместитель начальника 

Елисеенкова Т.В.
	В течение года

	7. 
	Составление и предоставление в Министерство финансов Смоленской области информации в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	Бюджетный отдел,
Заместитель начальника Елисеенкова Т.В.,
Ведущий специалист Ветрова Л.Г.
	по полугодиям

	8. 
	Составление и предоставление в Министерство финансов Смоленской области информации о расходах на содержание органов местного самоуправления в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	Бюджетный отдел
	Ежеквартально

	9. 
	Разработка (уточнение) нормативной базы по вопросам, касающимся исполнения бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	10. 
	Формирование (изменение)  и представление в УФК по Смоленской области информации для ведения Сводного реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, в информационной системе «Электронный бюджет».
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	11. 
	Ведение книги регистрации лицевых счетов, открытым участникам бюджетного процесса, бюджетным (автономным) учреждениям
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	12. 
	Осуществление открытия, закрытия и переоформления лицевых счетов главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, главным администраторам и администраторам источников финансирования дефицита бюджета, муниципальным бюджетным и автономным учреждениям 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года



	13. 
	Формирование, ведение и осуществление хранения дел участников бюджетного, которым открыты лицевые счета в Финансовом управлении 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	14. 
	Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальных бюджетных и автономных учреждений установленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержания) и выплат социального характера
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года Декабрь – на 2026 год

	15. 
	Прием от получателей средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальных бюджетных и автономных учреждений платежных документов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета и средств, полученных от приносящей доход деятельности
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	16. 
	Проверка правильности оформления платежных документов, представленных главными распорядителями, распорядителями, получателями средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, администраторами источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, муниципальными бюджетными и автономными учреждениями 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	17. 
	Проведение санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, администраторов источников финансирования дефицита бюджета, расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	18. 
	Формирование рейсов принятых платежных поручений в электронном виде и отправка их в УФК по Смоленской области 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	19. 
	Формирование, проверка и отправление клиентам выписок из лицевых счетов клиентов и соответствующей отчетности
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	20. 
	Уточнение невыясненных поступлений по расчетным документам, формирование уведомлений об уточнении вида и  принадлежности платежа, уведомлений об уточнении операций клиента 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	По мере необходимости

	21. 
	Уточнение кодов бюджетной классификации по произведенным перечислениям, формирование уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	По мере необходимости

	22. 
	Осуществление сверки операций, учтенных на соответствующих лицевых счетах, с получателями средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области по состоянию на 1 число каждого месяца
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежемесячно, до 3 числа месяца, следующего за отчетным месяцем

	23. 
	Контроль за исполнением судебных актов и решений налогового органа о взыскании налога, сбора, страхового взноса, пеней и штрафов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом РФ
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	По мере поступления в течение года

	24. 
	Контроль за исполнением исполнительных документов и решений налогового органа о взыскании налога, сбора, страхового взноса, пеней и штрафов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	По мере поступления в течение года

	25. 
	Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю в соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации путем проведения обследований, камеральных проверок, выездных проверок (ревизий) 
	Главный специалист
Нестерова М. П.
	Согласно утвержденному плану

	26. 
	Размещение в единой информационной системе в сфере закупок плана контрольных мероприятий, информации о проведении и результатах проведения контрольных мероприятий в сфере закупок, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 
	Главный специалист

Нестерова М. П.
	В течение года 

	27. 
	Составление отчета о результатах осуществления внутреннего муниципального финансового контроля за 2024 год и представление его Главе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Главный специалист

Нестерова М. П.
	До 01.04.2024 г.

	28. 
	Размещение отчета о результатах осуществления внутреннего муниципального финансового контроля на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области за 2024 год
	Главный специалист

Нестерова М. П.
	До 01.05.2024 г.

	29. 
	Осуществление контроля в сфере закупок в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального Закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	30. 
	Принятие на учет бюджетных и денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	31. 
	Оказание консультативной помощи получателям средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, лицевые счета которым открыты в Финуправлении МО «Гагаринский муниципальный округ», по вопросам исполнения бюджета
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	32. 
	Проведение совещаний, семинаров с главными распорядителями бюджетных средств по вопросам исполнения бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	33. 
	Разработка проекта приказа Финансового управления Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области об установлении порядка завершения операций по исполнению бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области в 2024 году 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Декабрь 

	34. 
	Формирование плана контрольных мероприятий на 2025 год
	Главный специалист

Нестерова М. П.
	Декабрь

	35. 
	Ведение сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	В течение года

	36. 
	Подготовка и передача оперативной информации по исполнению бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области в Министерство финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел, отдел бухгалтерского учета и отчетности,

Ведущий специалист Ветрова Л.Г., 

Заместитель начальника 

Елисеенкова Т.В.
	В течение года

	37. 
	Предоставление в Министерство финансов Смоленской области сведений об отдельных показателях исполнения бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ»  Смоленской области
	Бюджетный отдел,

Отдел бухгалтерского учета и отчетности,

Ведущий специалист Ветрова Л.Г., 

Заместитель начальника 

 Елисеенкова Т.В.
	Ежемесячно в течение года

	38. 
	Составление уточненного плана муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области в рамках месячного, квартального и годового отчета, предоставляемого в Министерство финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел,

Ведущий специалист

Ветрова Л.Г., 

Заместитель начальника 

 Елисеенкова Т.В.
	В сроки, определенные Министерством финансов Смоленской области

	39. 
	Подготовка анализа исполнения бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, бюджетов городского и сельских поселений по итогам исполнения 2024 года. 
	Бюджетный отдел,

Заместитель начальника Елисеенкова Т.В.,

Ведущий специалист

Ветрова Л.Г.
	До 20.02.2025

	40. 
	Подготовка анализа исполнения бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области на отчетные даты ежемесячно в течение 2025 года
	Бюджетный отдел, Заместитель начальника Елисеенкова Т.В.,

Ведущий специалист

Ветрова Л.Г.
	Ежемесячно в течение года

	41. 
	Оказание помощи в открытии бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств и планов финансово-хозяйственной деятельности главным распорядителям бюджетных средств
	Бюджетный отдел
	В течение года

	42. 
	Проверка и принятие к исполнению изменений вносимых в бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств и планы финансово-хозяйственной деятельности
	Бюджетный отдел
	В течение года

	43. 
	Формирование уточненного и планового сводного реестра расходных обязательств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	Первое полугодие

	44. 
	Подготовка проектов распоряжений Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области о выделении средств из резервного фонда
	Бюджетный отдел
	В течение года

	45. 
	Мониторинг бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области по реализации федерального закона № 131-ФЗ в соответствии с запросом Министерства финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел,

Ведущий специалист

Ветрова Л.Г., 

Заместитель начальника

Елисеенкова Т.В.
	По полугодиям

	46. 
	Составление и ведение кассового плана бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел,
Заместитель начальника

Елисеенкова Т.В.

ведущий специалист

Ветрова Л.Г.
	В течение года

	47. 
	Учет долговых обязательств и ведение долговой книги по муниципальному образованию «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	48. 
	Составление и предоставление отчетности об исполнении бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области за первый квартал, полугодие и девять месяцев 2025 года в Администрацию муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел,
Заместитель начальника

Елисеенкова Т.В.,
Ведущий специалист

Ветрова Л.Г.
	Не позднее 5 числа второго месяца, следующего за отчетным периодом

	49. 
	Составление и предоставление годовой отчетности об исполнении консолидированного бюджета Гагаринского района Смоленской области за 2024 год в Министерство финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел,

Отдел бухгалтерского учета и отчетности,

Ведущий специалист

Ветрова Л.Г., 

Заместитель начальника Елисеенкова Т.В.
	1 квартал

	50. 
	Составление и предоставление отчетов по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области по запросам Министерства финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел
	В соответствии со сроками, установленными Министерством финансов Смоленской области 

	51. 
	Составление и предоставление периодической отчетности (месячной и квартальной) об исполнении бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области в Министерство финансов Смоленской области
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года в соответствии со сроками, установленными Министерством финансов Смоленской области

	52. 
	Составление и предоставление сводной бухгалтерской отчетности бюджетных учреждений муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области за 2024 год, первый квартал, первое полугодие и 9 месяцев 2025 года в Министерство финансов Смоленской области
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежеквартально

	53. 
	Составление и предоставление статистических отчетов (сведений о численности, заработной плате и движении работников ф.П-4; П-4 (НЗ), ф 1-Т(МС), ф. П-2 сведений по инвестициям,11(кратная) сведений о наличии и движении основных фондов); 3-информ; П-2(инвест);
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В сроки, установленные территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Смоленской области

	54. 
	Составление и предоставление отчетности в единый Фонд пенсионного и социального страхования (ЕФС-1 сведения о периодах работы, сведения о трудовой деятельности)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В сроки, установленные  Социальным фондом России 

	55. 
	Составление и предоставление отчетов в ИФНС (Деклараций и расчетов: по налогу на прибыль, налогу на имущество, НДС; ежеквартально за 2024 год 6-НДФЛ расчет сумм налога на доходы физических лиц, начисленных и удержанных налоговым агентом, справок по доходам физических лиц, персонифицированные сведения о физлицах)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В сроки, установленные налоговой инспекцией

	56. 
	Прием отчетности от главных распорядителей бюджетных средств и составление сводного отчета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежемесячно

В течение года

	57. 
	Составление и представление иной бюджетной отчетности, утвержденной приказом Министерства финансов Смоленской области №17 от 26.02.2024 г. 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

Бюджетный отдел
	Ежемесячно

В течение года

	58. 
	Обработка бухгалтерских документов по исполнению бюджета муниципального образования и по исполнению сметы расходов финансового управления
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежедневно

	59. 
	Представление в СФ данных для начисления пособий работникам Финансового управления по временной нетрудоспособности и в связи с материнством в электронном виде
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	60. 
	Оказание методологической помощи в правильности организации бюджетного учета и составлении отчетности бюджетным учреждениям
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	61. 
	Составление смет расходов, расчетов и расшифровок к сметам на 2025 год по финансовому управлению, составление проекта сметы на 2026 год.
	Отдел 
 бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	62. 
	Анализ состояния просроченной дебиторской и кредиторской задолженности по главным распорядителям средств бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежемесячно

	63. 
	Прием от централизованных бухгалтерий и бухгалтерий поселений отчетов формы №14 МО «О расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований»
	Бюджетный отдел
	Годовая, полугодовая, 

9 месяцев

	64. 
	Предоставление в Министерство финансов Смоленской области отчетности по форме 14 «О расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов РФ», по форме 14 МО «О расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований» 
	Бюджетный отдел
	Годовая, полугодовая,

9 месяцев

	65. 
	Мониторинг расходов по заработной плате по учреждениям, финансируемым из бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	Ежемесячно

	66. 
	Прием отчетов от Администрации МО «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области и составление отчета о расходовании субвенции, предоставленной из областного бюджета бюджету МО «Гагаринский район» на выполнение государственных полномочий по первичному воинскому учету
	Бюджетный отдел
	Ежеквартально

	67. 
	Проверка отчетов об исполнении лимитов ТЭР, предоставляемых в Министерство архитектуры и строительства Смоленской области
	Бюджетный отдел
	Ежеквартально

	68. 
	Предоставление сведений об исполнении расходов по виду расходов 300 «Социальное обеспечение и иные выплаты»
	Бюджетный отдел
	Ежемесячно

	69. 
	Предоставление информации «Расшифровка расходов бюджета муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ», предусмотренных в рамках муниципальных программ»
	Бюджетный отдел
	Ежемесячно

	70. 
	Предоставление информации об объеме резервного фонда муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	Ежемесячно

	71. 
	Предоставление информации для подведения итогов социально-экономического развития округа в отдел экономического развития и потребительского рынка Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел, Заместитель начальника

Елисеенкова Т.В.,
ведущий специалист

Ветрова Л.Г.
	Ежеквартально,

в сроки, установленные Распоряжением 

	72. 
	Предоставление информации по реализации муниципальных программ, действующих в 2024 году в отдел экономического развития и потребительского рынка Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	По запросу отдела экономического развития и потребительского рынка Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области

	73. 
	Установка, внедрение, сопровождение программных продуктов в Финансовом управлении
	Консультант
Ермакова И.А.
	В течение года

	74. 
	Настройка и профилактический ремонт компьютерного оборудования в Финансовом управлении
	Консультант 

Ермакова И.А.
	В течение года

	75. 
	Установка и настройка системного программного обеспечения на компьютерах Финансового управления
	Консультант
Ермакова И.А.
	В течение года

	76. 
	Разработка комплексов и баз данных для получения отчетов и сводной информации по исполнению бюджета
	Консультант

 Ермакова И.А.
	В течение года

	77. 
	Проведение технической учебы и оказание консультативной помощи работникам Финансового управления
	Консультант
Ермакова И.А. 
	В течение года

	78. 
	Обеспечение антивирусной защиты информации
	Консультант 

Ермакова И.А.


	В течение года

	79. 
	Обеспечение администрирования обмена электронными документами с уполномоченным учреждением банка и территориальным органом Федерального казначейства
	Консультант 

Ермакова И.А.


	В течение года

	80. 
	Создание и сопровождение удаленных рабочих мест для обмена электронными документами с получателями средств бюджета муниципального образования, расположенными за пределами здания Администрации муниципального образования
	Консультант 

Ермакова И.А.


	В течение года

	81. 
	Формирование и предоставление информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2016 № 243н «О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации»
	Все отделы Финансового управления, консультант Ермакова И.А.,
ведущий специалист

Ветрова Л.Г., 
заместитель начальника Елисеенкова Т.В.
	В течение года 

	82. 
	Проведение оценки эффективности налоговых расходов за 2024 год в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2019 № 796 «Об общих требованиях к оценке налоговых расходов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», распоряжением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 20.11.2024 № 394-р «Об утверждении Порядка оценки налоговых расходов муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»
	заместитель начальника Елисеенкова Т. В.
	Июль 2025


	83. 
	Прием отчетов от структурных подразделений Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области в целях выполнения условий Соглашения, которое предусматривает меры по социально-экономическому развитию и оздоровлению муниципальных финансов; формирование и направление сводного отчета  в Министерство финансов Смоленской области
	заместитель начальника Елисеенкова Т. В.
	Ежеквартально в течение года

	84. 
	Работа с УФК по Смоленской области по уточнению невыясненных поступлений, зачисленных в бюджет муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области
	заместитель начальника Елисеенкова Т. В.,
ведущий специалист

Ветрова Л.Г.
	В течение года 

	85. 
	Формирование, внесение изменений, размещение в Единой информационной системе (ЕИС) плана-графика размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения нужд Финансового управления  Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов
	ведущий специалист

Ветрова Л.Г
	В течение года


.
