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ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ГАГАРИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ____________________________  № __________


Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» и выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом, от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденным решением Гагаринской окружной Думы от 16.12.2024 № 55, на основании статьи 32 Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Администрация муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися             в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» и выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» (прилагается).
2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 10.07.2020 № 810 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей» на 2020-2025 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей»      на 2020-2025 годы муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области»;
- постановление Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 21.06.2021 № 811 «О внесении изменений                  в постановление Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 10.07.2020 № 810».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания                  и подлежит размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (А. В. Майоров).


Глава муниципального образования
«Гагаринский муниципальный округ» 
Смоленской области									 В. В. Грунин



[bookmark: _GoBack]УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области            от __________ № ______



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Администрацией муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» и выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области».

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования настоящего
Административного регламента

Административный регламент муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» и выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» (далее – Административный регламент) регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области, осуществляемых по заявлению лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего раздела, в пределах установленных федеральными нормативными правовыми актами и областными нормативными правовыми актами полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» и выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» (далее также – муниципальная услуга).
	
1.2. Круг заявителей

[bookmark: Par30]1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги является молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей (далее – Заявитель). Возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия Министерством по социальному развитию Смоленской области решения о включении молодой семьи в список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в планируемом году не превышает 35 лет.
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги документы от имени заявителей могут быть поданы одним из совершеннолетних членов семьи либо иным уполномоченным лицом при наличии доверенности, оформленной в установленном федеральным законодательством порядке (далее – Представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Администрацию муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Администрация), Управление по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и дорожной деятельности Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Управление СЖКХиДД) или многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ):
- лично;
- по телефонам;
- в письменном виде.
1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресах электронной почты размещаются на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, по адресу: гагаринадмин67.рф в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», региональных государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Реестр) и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» с последующим размещением сведений в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.3. Информация о государственной услуге размещается:
1) на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, по адресу: гагаринадмин67.рф;
2) в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);
3) посредством использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru), а также региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Региональный портал) (электронный адрес:             http://pgu.admin-smolensk.ru).
1.3.4. Размещаемая информация содержит:
1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
2) порядок обращения за получением муниципальной услуги;
3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
4) сроки предоставления муниципальной услуги;
5) формы заявлений и образцы их заполнения;
6) текст настоящего Административного регламента с приложениями;
7) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
8) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых специалистами органа, предоставляющий муниципальную услугу,           в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.5. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги осуществляются:
- при личном обращении;
- по телефону;
- по электронной почте.
Все консультации являются бесплатными.
1.3.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц уполномоченного органа при предоставлении консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги:
- при консультировании по телефону должностные лица органа местного самоуправления представляются, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, предлагают представиться собеседнику, выслушивают и уточняют суть вопроса.   Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- по завершении консультации должностные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять гражданам или их законным представителям;
- специалисты органа местного самоуправления в ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.
В случае если специалист не может самостоятельно ответить на вопросы, ему необходимо перевести Заявителя на нужного специалиста или предложить обратиться в другое время.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» и выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области».

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией в лице Управления СЖКХиДД.
2.2.1.1. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу по месту жительства (месту пребывания) Заявителя, МФЦ по месту жительства (месту пребывания) Заявителя в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению Заявителя, Представителя заявителя, взаимодействуют с:
- территориальным органом федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел;
- органами записи актов гражданского состояния (далее – ЗАГС);
- филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
- органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления либо подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг.
Муниципальная услуга включает в себя 4 подуслуги:
- подуслуга «Признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
- подуслуга «Признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
 - подуслуга «Включение молодой семьи в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
- подуслуга «Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области».
2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы местного самоуправления, органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов и организации.
2.2.3. Запрещено требовать от Заявителя (Представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) признание (отказ в признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;
2) признание (отказ в признании) молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты);
3) включение молодой семьи в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
4) отказ во включении молодой семьи в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
5) выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
6) отказ молодой семье в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области».
2.3.2. Процедура предоставления государственной услуги завершается получением гражданином следующих документов:
1) выписки из постановления Администрации о признании молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий, о включении в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
2) свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программ «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
3) заключения о признании (об отказе в признании) молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной  выплаты);
4) выписки из постановления Администрации об отказе: в признании молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий, во включении в состав участников «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области».
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан Заявителю (Представителю заявителя) в очной или заочной форме.
2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги Заявители (Представители заявителей) обращаются в Администрацию лично.
2.3.5. При заочной форме возможно получение результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе. Документы, указанные в пункте 2.3.2 настоящего подраздела, заверенные рукописной подписью ответственного специалиста органа, предоставляющий муниципальную услугу, направляются Заявителю (Представителю заявителя) по почте (заказным письмом) на адрес Заявителя (Представителя заявителя), указанный в заявлении.
2.3.6. При подаче заявления через Единый портал и (или) Региональный портал результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю (Представителю Заявителя) в форме электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью ответственного специалиста органа, предоставляющий муниципальную услугу, в личный кабинет на Едином портале и (или) Региональном портале.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральным и (или) областным законодательством, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок принятия решения о признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы или об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы – в течение 30 рабочих дней со дня  подачи заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1 и  2.6.2  подраздела 2.6 настоящего раздела.
2.4.2. Срок признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты предоставляется в срок не позднее 3 рабочих дней с момента обращения Заявителя (Представителя Заявителя).
2.4.3. Срок включения молодой семьи в состав участников муниципальной программы предоставляется в срок не позднее 10 дней с момента обращения Заявителя (Представителя Заявителя).
2.4.4. Срок выдачи молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы предоставляется в срок не позднее 10 дней с момента обращения Заявителя (Представителя Заявителя).
2.4.5. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет: 
 - выписка из постановления Администрации о признании молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях – не позднее 3 рабочих дней;
 - о включении в состав участников муниципальной программы - не позднее 5 рабочих дней; 
- о выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы – не позднее 5 рабочих дней;
- заключения о признании (об отказе в признании) молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты) – не позднее 5дней;
- выписка из постановления Администрации об отказе в признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях – не позднее 3 рабочих дней;
- об отказе во включении в состав участников муниципальной программы – не позднее 5 рабочих дней;
- об отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы – не позднее 5 рабочих дней.
2.4.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
  1)  Жилищным кодексом Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
[bookmark: Par140]3) Федеральный закон от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
4) Гражданским кодексом Российской Федерации;
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий Государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
6) законом Смоленской области от 13.03.2006 № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области»;
7) постановлением Администрации Смоленской области от 26.03.2014 № 213 «Об утверждении Порядка организации работы по улучшению жилищных условий молодых семей»;
8) постановлением Администрации Смоленской области от 12.09.2011 № 539 «Об утверждении Положения о порядке и условиях признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, в рамках реализации постановления Администрации Смоленской области от 26.03.2014 № 213 «Об утверждении Порядка организации работы по улучшению жилищных условий молодых семей»;
9) решением Гагаринской районной Думы от 27.05.2005 № 33 «Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления жилой площади по договору социального найма»;
10) постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 19.12.2024 № 2026 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
[bookmark: sub_258]11) постановлением Администрации муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области от 12.02.2025 № 187 «О создании жилищной комиссии Администрации  муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»;
12) Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления 

2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем (Представителем Заявителя), входят:
2.6.1.1. Для предоставления подуслуги «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы» Заявитель (Представитель Заявителя) предъявляет следующие документы:
1) заявление о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма с указанием всех членов семьи, зарегистрированных совместно с гражданином по месту его жительства, и степени родства, по форме согласно Приложению № 1;
[bookmark: sub_421]2) паспорта Заявителя (Представителя Заявителя) и членов его семьи, удостоверяющие личность Заявителя (Представителя Заявителя) и членов его семьи в соответствии с Федеральным законодательством;
[bookmark: sub_422][bookmark: sub_423]3) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
 4) копию финансового лицевого счета на занимаемое Заявителем (Представителем Заявителя) и членами его семьи жилое помещение;
[bookmark: sub_424][bookmark: sub_426]5) копии документов о родственных отношениях с членами семьи (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, судебных решений о признании членом семьи, иных документов);
[bookmark: sub_429]6) документ о наличии или об отсутствии у Заявителя (Представителя Заявителя) и членов его семьи жилых помещений, права на которые не зарегистрированы в органе регистрации прав, выданный  ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», которое было уполномочено в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним до образования территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственного кадастрового учета недвижимого имущества, ведения государственного кадастра недвижимости;
7) документы, подтверждающие получение согласия Заявителя (Представителя Заявителя) и членов его семьи или их законных представителей на обработку персональных данных Заявителя (Представителя Заявителя) и членов его семьи;
8) документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя (если заявление и документы представляются Представителем Заявителя).
2.6.1.2. Для предоставления муниципальной подуслуги «Признание молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты)» Заявитель (Представитель Заявителя) предъявляет следующие документы:
   1) заявление по форме (приложение № 3);
[bookmark: Par64]Одновременно с представлением заявления один из членов молодой семьи представляет документы в зависимости от выбранных условий признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, которые подтверждают в совокупности наличие недостающих денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а именно:
        2) справку, выданную банком (иным кредитным учреждением) о размере кредита (займа), который может быть предоставлен члену (членам) молодой семьи для приобретения (строительства) жилья, с указанием цели и срока его предоставления;
3) справку, выданную банком (иным кредитным учреждением), подтверждающую наличие у членов (члена) молодой семьи вкладов в кредитных организациях;
4) заключение о рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, выданное субъектами оценочной деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах членов (члена) молодой семьи на объекты недвижимого имущества;
5) заключение о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, выданное субъектами оценочной деятельности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также копии технических паспортов указанных транспортных средств;
6) справку о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки, выданную Пенсионным фондом Российской Федерации, или справку об остатке средств областного материнского (семейного) капитала, выданную Министерством социального развития Смоленской области или органами социальной защиты населения.
2.6.1.3. Для предоставления подуслуги «Включение в состав участников муниципальной программы»  Заявитель (Представитель Заявителя) предъявляет следующие документы:
- заявление по форме согласно Приложению № 2;
[bookmark: Par51][bookmark: Par53]- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
- копии свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
 - копии документа, подтверждающего признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве жилого дома представляются договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство)), и документа, подтверждающего признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора;
- документов, подтверждающих наличие у молодой семьи достаточных доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, либо при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита (займа), предоставленного на приобретение (строительство) жилого помещения (дома), - копии кредитного договора (договора займа) и справки кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);
- копий страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи.
2.6.1.4. Для предоставления подуслуги «Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы» Заявитель (Представитель Заявителя) предъявляет следующие документы:
- заявление в произвольной форме;
- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
- копии свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
 - документа, подтверждающего признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или копии свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на указанное жилое помещение (указанный жилой дом) (при незавершенном строительстве жилого дома представляются договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство), и документа, подтверждающего признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора;
- документов, подтверждающих наличие у молодой семьи достаточных доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, либо при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита (займа), предоставленного на приобретение (строительство) жилого помещения (дома), - копии кредитного договора (договора займа) и справки кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом). 
В случае если документы, указанные в Административном регламенте, не были предоставлены Заявителем (Представителем Заявителя) по собственной инициативе, они запрашиваются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.6.2. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, не входящих в указанный в настоящем подразделе перечень.
[bookmark: Par17][bookmark: Par33][bookmark: Par172][bookmark: Par175]2.6.3. Документы, представляемые Заявителем (Представителем Заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:
- должны быть составлены на русском языке;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя (Представителя Заявителя), его адрес места жительства (места пребывания), телефон (если есть) написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
[bookmark: Par185]- документы не должны иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.6.4. Специалист органа, предоставляющий муниципальную услугу,  ответственный за прием и регистрацию документов, сверяет копии представленных документов с подлинниками, заверяет их, после чего подлинники документов возвращаются Заявителю (Представителю заявителя).
2.6.5. Заявления и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего подраздела, могут быть направлены Заявителем (Представителем Заявителя) в форме электронного документа с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральными и областными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления

2.7.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые Заявитель (Представитель Заявителя) вправе представить по собственной инициативе, входят:
1) сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации;
2) документы (сведения), подтверждающие место регистрации Заявителя (Представителя Заявителя) и членов его семьи по месту жительства (месту пребывания);
3) свидетельства (сведения) о государственной регистрации актов гражданского состояния (о рождении детей, заключении брака, смерти родственников заявителя);
4) правоустанавливающий документ на занимаемое Заявителем (Представителем Заявителя) и (или) членами его семьи жилое помещение (в случае, если право на жилое помещение, зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости);
5) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости;
6) сведения о признании жилого помещения, занимаемого Заявителем (Представителем Заявителя) и членами его семьи, непригодным для проживания или о признании многоквартирного дома, в котором они проживают, аварийным и подлежащим сносу;
7) сведения из договора социального найма жилого помещения.
2.7.2.  Запрещено требовать от Заявителя (Представителя Заявителя):
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем (Представителем Заявителя) платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа  в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление в полном объеме документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего раздела;
2) отсутствие у Заявителя (Представителя Заявителя) права на предоставление муниципальной услуги;
3) наличие противоречий между документами (сведениями), представленными Заявителем (Представителем Заявителя) и документами (сведениями), полученными в порядке межведомственного взаимодействия;
4) ранее реализованного права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета;
5) нарушения установленного срока для предоставления документов для получения свидетельства.
6) несоответствия установленным требованиям жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, а именно: приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Смоленской области, общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения (строительства);
7) Отсутствия достаточных доходов или иных денежных средств для оплаты стоимости жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой  социальной выплаты.
2.9.2. После устранения оснований, указанных в пункте 2.9.1 настоящего подраздела, Заявитель (Представитель Заявителя) вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
2.9.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной  услуги отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной  услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Получение выписки из финансового лицевого счета.
2.10.2. Получение документа о наличии или отсутствии в собственности заявителя и членов его семьи жилых помещений, права на которые, не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
        2.10.3. Получение сведений о суммах, находящихся во вкладах или о возможном размере кредита.
       2.10.4. Получение справок о наличии имущества - (для собственников недвижимости).
       2.10.5. Оценка недвижимого имущества, земельных участков, транспортных средств.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы

Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.
2.14.2. Порядок регистрации заявления указан в подразделе 3.1 раздела 3 настоящего Административного регламента.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга (к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам), предъявляются следующие требования:
1) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы органа, предоставляющий муниципальную услугу;
2) прием граждан и их законных представителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания – присутственных местах, включающих в себя места для ожидания, для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги и информирования. Для удобства граждан пожилого возраста, инвалидов и их законных представителей помещения для непосредственного взаимодействия специалистов и граждан рекомендуется размещать на нижнем этаже здания;
3) входы в помещения рекомендуется оборудовать пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
4) у входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения;
5) помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
6) места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть комфортными для граждан пожилого возраста, инвалидов и их законных представителей, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу.
7) консультирование граждан рекомендуется осуществлять в отдельном кабинете;
8) каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;
9) при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения;
10) окна (кабинеты) приема граждан должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера окна (кабинета);
- времени приема;
- времени перерыва на обед;
11) на информационных стендах в помещениях уполномоченного органа, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
- график приема граждан специалистами;
- порядок получения консультаций специалистов;
- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги,             с образцами их заполнения;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых органом, оказывающим муниципальную услугу, в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) обеспечение возможности получения Заявителями (Представителями Заявителей) информации и обеспечение доступа Заявителей (Представителей Заявителей) к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и (или) Региональном портале;
4) получение муниципальной услуги в электронной форме; 
5) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме).
2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (определяется как отношение количества запросов о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных запросов за отчетный период);
2) количество взаимодействий Заявителя (Представителя Заявителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
4) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 151 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос).

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Обеспечение возможности получения Заявителями (Представителями Заявителей) информации и обеспечение доступа Заявителей (Представителей Заявителей) к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и (или) Региональном портале.
2.17.2. Обеспечение доступа Заявителей (Представителей Заявителей) к форме заявления, в том числе для копирования и заполнения ее в электронном виде с использованием Регионального портала.
2.17.3. Обеспечение возможности подачи заявления в форме электронного документа посредством Единого портала и (или) Регионального портала.
2.17.4. Обеспечение возможности для Заявителя (Представителя Заявителя) получения результата муниципальной услуги в электронном виде.
2.17.5. Обеспечение возможности для Заявителей (Представителей Заявителей) осуществлять с использованием Единого портала и (или) Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.17.6. Обеспечение возможности осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.
2.17.7. Обеспечение возможности для Заявителей (Представителей Заявителя) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа Смоленской области, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных гражданских служащих Смоленской области.
2.17.8. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
2.17.9. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса.
2.17.10. Обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме и предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляются с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона                  «Об электронной подписи».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрацию документов;
2) рассмотрение документов;
3) формирование и направление межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) уведомление Заявителя (Представителя Заявителя) о результате предоставления муниципальной  услуги.

3.1. Прием и регистрация документов

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение Заявителя (Представителя Заявителя)              в орган, оказывающий муниципальную услугу, по месту жительства (месту пребывания) Заявителя (Представителя Заявителя) или в МФЦ по месту жительства (месту пребывания) заявителя. 
За предоставлением муниципальной услуги Заявитель (Представитель Заявителя) вправе обратиться:
1) лично с заявлением и прилагаемыми к нему документами;
2) направив заявление и прилагаемые к нему документы по почте в адрес органа местного самоуправления;
3) направив заявление и прилагаемые к нему документы с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.
3.1.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов специалист органа, оказывающий муниципальную услугу, ответственный за прием и регистрацию документов, или работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) устанавливает предмет обращения Заявителя (Представителя Заявителя),             а при личном обращении –  также проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя (Представителя Заявителя) и место его жительства (место пребывания), и документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя;
2) принимает у Заявителя (Представителя Заявителя) заявление и прилагаемые к нему документы.
3.1.3. Специалист органа, оказывающего муниципальную услугу, ответственный за прием и регистрацию документов, или работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, в соответствии с Административным регламентом:
1) производит копирование документов, указанных в подпунктах 2 – 4,  пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, и документов, указанных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента (в случае их представления Заявителем (Представителем Заявителя) по собственной инициативе), удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов личной подписью с указанием должности, фамилии и инициалов, если они не удостоверены организацией, выдавшей указанные документы;
2) при отсутствии у Заявителя (Представителя Заявителя) заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает Заявителю (Представителю Заявителя) заполнить заявление;
3) регистрирует поступление заявления и прилагаемые к нему документы в информационной системе органа, оказывающего муниципальную услугу, а также в книге регистрации заявлений граждан;
4) передает заявление и документы, указанные в подпунктах 5 и 8                   пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, копии документов, указанных в подпунктах 2 – 4 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, а в случае представления Заявителем (Представителем Заявителя) по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента (далее – комплект документов), специалисту уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение документов, в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем их приема от Заявителя (Представителя Заявителя). В случае непредставления Заявителем (Представителем Заявителя) по собственной инициативе документов, указанных в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента, представляет их в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема от Заявителя (Представителя Заявителя), соответственно специалисту уполномоченного органа или МФЦ, ответственному за формирование и направление межведомственного запроса.
3.1.5. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направленных Заявителем (Представителем Заявителя) с использованием Единого портала и (или) Регионального портала, осуществляются в соответствии с подразделом 3.7 настоящего раздела.   
3.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является регистрация заявления и комплекта  документов  Заявителя (Представителя Заявителя)  и  непредставление  Заявителем  (Представителем Заявителя)  по  собственной инициативе документов, которые являются необходимыми для предоставления муниципальной услуги и находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2. В случае если  Заявителем (Представителем Заявителя) представлены по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, специалист уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение документов, переходит к исполнению следующей административной процедуры (подраздел 3.3 настоящего раздела).
3.2.3. В случае если Заявителем (Представителем Заявителя) по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента документы, специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, или работник МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.2.4. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте либо по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
3.2.5. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, или работником МФЦ, ответственным за формирование и направление межведомственного запроса, не может превышать                  3 рабочих дня.
3.2.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и (или) информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, федеральными нормативными правовыми актами и принятыми в соответствии с ними областными нормативными правовыми актами.
3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.3. Рассмотрение документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения документов является регистрация заявления и комплекта документов Заявителя (Представителя Заявителя), а также поступление ответов на межведомственные запросы (в случае если органом, предоставляющим муниципальную услугу, была установлена необходимость в таких запросах).
3.3.2. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за рассмотрение документов, выявляет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении Заявителю (Представителю Заявителя) муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента.
3.3.3. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу,  ответственный за рассмотрение документов, передает заявление и комплект документов, ответы на межведомственные запросы, проекты решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма и уведомления  о предоставлении жилого помещения по договору социального найма или решения об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма и уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма руководителю органа местного самоуправления для принятия решения.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 18 рабочих дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_3221]3.4.1. Для предоставления подуслуг «Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»; «Включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»; «Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»  специалист Управления СЖКХиДД осуществляет проверку предоставленных Заявителем (Представителем Заявителя) документов, а также документов и информации, дополнительно полученных по соответствующему запросу в отношении Заявителя (Представителя Заявителя), в связи с оказанием муниципальной услуги из организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, представляет их на рассмотрение жилищной комиссии Администрации, подготавливает протокол и проект постановления Администрации на основании протокола жилищной комиссии.
3.4.2. Подготовленный проект постановления Администрации проходит согласование, правовую и лингвистическую экспертизы. После этого направляется для подписания Главе муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области (далее – Глава муниципального образования).
3.4.3. Результатом выполнения указанной административной процедуры является принятие Администрацией постановления, в котором принято решение: признать или отказать в признании молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях, включить или отказать во включении в состав участников муниципальной программы, выдать или отказать в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.
3.4.4. Для предоставления подуслуги «Признание молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты)» специалист Управления СЖКХиДД, на основании заявления и представленных документов, в течение 3 рабочих дней после их получения осуществляет оценку наличия достаточных доходов.
3.4.5. Специалист Управления СЖКХиДД подготавливает заключение о признании (отказе в признании) молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчётной (средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты) в рамках реализации постановления Администрации Смоленской области от 26.03.2014 № 213 «Об утверждении Порядка организации работы по улучшению жилищных условий молодых семей» (далее - заключение). Заключение утверждается Главой муниципального образования и выдаётся молодой семье в течение 5 рабочих дней.
3.4.6. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.7. Обязанности специалиста, ответственного за рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги, закреплены в его должностной инструкции.

3.5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области»

3.5.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального портала осуществляются следующие административные действия:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) прием и регистрация в органе, предоставляющем муниципальную услугу, запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими уполномоченного органа.
3.5.2. При предоставлении в установленном порядке информации Заявителям (Представителям Заявителей) обеспечение доступа Заявителей (Представителей Заявителей) к сведениям о муниципальной услуге, в том числе обеспечение доступа к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде, осуществляются путем размещения сведений о государственной услуге в Реестре с последующим размещением сведений в федеральной государственной информационной системе Единый портал и Региональный портал.
Положение о федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также требования к порядку размещения в ней сведений о муниципальных услугах, а также к перечню указанных сведений устанавливаются Правительством Российской Федерации.
Специалисты органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственные за размещение сведений о муниципальной услуге, осуществляют размещение сведений о муниципальной услуге в Реестре в соответствии с Порядком формирования и ведения региональных информационных систем «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области», утвержденным распоряжением Администрации Смоленской области                        от 26.04.2010 № 499-р/адм.
3.5.3. Специалисты органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственные за размещение сведений о муниципальной услуге, несут ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальной услуге, размещаемых в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения.
Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, и уполномоченные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственные за размещение сведений о муниципальной услуге, несут ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальной услуге, размещаемых в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения.
3.5.4. При подаче Заявителем (Представителем Заявителя), имеющим подтвержденную учетную запись в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на Едином портале и (или) Региональном портале, запроса в электронной форме, необходимого для предоставления муниципальной услуги, фактом приема такого запроса является поступление заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с помощью ведомственной автоматизированной информационной системы в электронной форме.
Формирование запроса Заявителем (Представителем Заявителя) осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале и (или) Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения Заявителем (Представителем Заявителя) каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель (Представитель Заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
На Едином портале и (или) Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
При формировании заявления Заявитель (Представитель Заявителя) может осуществить:
- копирование и сохранение запроса;
- печать на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию Заявителя (Представителя Заявителя), в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
- возврат на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
- получение доступа на Едином портале и (или) Региональном портале к ранее поданным Заявителем (Представителем Заявителя) запросам в течение не менее                    3 месяцев.
3.5.5. При поступлении заявления о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении для дальнейшего включения в состав участников муниципальной программы и документов (образов документов), представленных Заявителем (Представителем Заявителя) посредством Единого портала и (или) Регионального портала, специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием и регистрацию документов, в срок не позднее 1 рабочего дня с момента поступления  заявления и документов:
1) принимает заявление и документы, поступившие от Заявителя (Представителя Заявителя)  посредством Единого портала и (или) Регионального портала, и направляет Заявителю  (Представителю Заявителя) уведомление о получении уполномоченным органом заявления;
2) регистрирует заявление и  документы (образы документов), представленные Заявителем (Представителем Заявителя), и направляет Заявителю (Представителю Заявителя) уведомление о регистрации заявления;
3) передает соответствующее заявление и документы (образы документов), представленные Заявителем (Представителем Заявителя), специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственному за рассмотрение документов. 
3.5.6. Дальнейшие административные процедуры и действия осуществляются в порядке, предусмотренном подразделами 3.2 – 3.5 настоящего раздела.
3.5.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в личном кабинете на Едином портале и (или) Региональном портале при условии авторизации. Заявитель (Представитель Заявителя) имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю (Представителю Заявителя) направляются:
1) уведомление о получении органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления;
2) уведомление о регистрации заявления;
3) уведомление о результате предоставления государственной услуги.
3.5.8. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги Заявитель (Представитель Заявителя) может оценить качество предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала.
3.5.9. Заявитель (Представитель Заявителя) имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействие) должностных лиц, государственных гражданских служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством портала федеральной государственной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования (https://do.gosuslugi.ru/), Единого портала и (или) Регионального портала.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, или уполномоченные им лица осуществляют текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, или уполномоченными им лицами проверок соблюдения и исполнения специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав Заявителей (Представителей Заявителей), рассмотрения, подготовки ответов на обращения Заявителей (Представителей Заявителей).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа, предоставляющего муниципальную услугу) и внеплановыми.
4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения Заявителя (Представителя Заявителя) с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется в ходе проведения комплексных и тематических проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги (тематические проверки).
4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей (Представителей Заявителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным законодательством.

4.3. Ответственность муниципальных  служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Специалисты органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях).
4.3.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным законодательством и областными нормативными правовыми актами.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих

5.1. Заявитель (Представитель Заявителя) имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальными служащими, работника МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем (Представителем Заявителя) решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявитель (Представитель Заявителя) может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления государственной услуги;
3) требования у Заявителя (Представителя Заявителя) документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя (Представителя Заявителя);
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными законами и иными областными нормативными правовыми актами;
6) затребования с Заявителя (Представителя Заявителя) при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами;
7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;
8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными законами и иными областными нормативными правовыми актами;
10) требования у Заявителя (Представителя Заявителя) при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.3. Заявитель (Представитель Заявителя) вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством портала федеральной государственной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования (https://do.gosuslugi.ru/), официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя (Представителя Заявителя).
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение               15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у Заявителя (Представителя Заявителя) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней               со дня ее регистрации.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (Представителя Заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю (Представителю Заявителя);
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых Заявитель (Представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем (Представителем Заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя (Представителя Заявителя), либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата Заявителю (Представителю Заявителя) денежных средств, взимание которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: Par24]5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю (Представителю Заявителя) в письменной форме и по желанию Заявителя (Представителя Заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю (Представителю Заявителя), указанном в пункте 5.8 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.10. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю (Представителю Заявителя), указанном в пункте 5.8 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.12. Заявители (Представители Заявителей) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке.
5.13. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале и (или) Региональном портале.
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 (
Главе муниципального образования «Гагаринский 
муниципальный округ
» Смоленской области
   ____________________________от ___________________________,
                   (фамилия, имя, отчество заявителя
)
___________________________,
        
(реквизиты документа, удостоверяющего личность)
___________________________,
________________________________________________________
(контактный телефон, e-
mail
 (при наличии)
 
)

















ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании нуждающимися в жилом помещении 

Прошу признать меня и членов моей семьи, зарегистрированных совместно со мной: семью из ______ человек 

Ф.И.О._______________________________________________________________________________Ф.И.О._______________________________________________________________________________
Ф.И.О.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

нуждающейся в жилом помещении для дальнейшего участия в муниципальной программе «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области».
     К заявлению прилагаю следующие документы:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место работы заявителя:   ______________________
Место работы супруга (и)       ____________________

Дата _______________________                   Подпись ________________________________________

Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение в случае необходимости проверки информации, указанной в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, а также свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение,   использование   и   передачу) персональных  данных  в соответствии                                    с  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

_________________________________  __________ «____»_____________20___г.
                (фамилия, имя, отчество заявителя)                     (подпись)

Члены семьи с заявлением согласны:
_________________________________________________________  _____________ 
                                                                  (фамилия, имя, отчество)                                                                 (подпись)

_________________________________________________________  _____________ 
                                                                  (фамилия, имя, отчество)                                                                 (подпись)
_________________________________________________________  _____________ 
                                                                  (фамилия, имя, отчество)                                                                 (подпись)
	
Заявление и документы гр. ___________________________________________
                                                                                      (фамилия, имя, отчество заявителя (представителя заявителя)
________________________________________________________________________

приняты  _____________ и зарегистрированы № _________.
                                      (дата)

	
	                    ________________________________
            (подпись, фамилия, имя, отчество специалиста,                
            принявшего документы)

	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(линия отреза)

Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. ________________________________________________
                                                                              (фамилия, имя, отчество гражданина (представителя гражданина)
________________________________________________________________________
приняты  _____________ и зарегистрированы № _________.
                                      (дата)

                                                                                ________________________________
                                                                                               (подпись, фамилия, имя, отчество специалиста,                
                                                                                                                принявшего документы)
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ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении в состав участников 

от ______________                                                                                            № ________

Прошу  включить  в состав  участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» молодую  семью в составе ____________ человек:
 __________________________________________________________________________________
                                              (Ф.И.О., дата рождения)
 __________________________________________________________________________________
                                             (Ф.И.О., дата рождения)
____________________________________________________________________________________
                                              (Ф.И.О., дата рождения)
____________________________________________________________________________________.
                                            (Ф.И.О., дата рождения)

 С условиями участия в муниципальной программе «Обеспечение жильем молодых семей  муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь  (обязуемся) их выполнять:
_________________________________________________________________________________
           (Ф.И.О.)                                               (Подпись)                            (Расшифровка подписи)
_________________________________________________________________________________
           (Ф.И.О.)                                               (Подпись)                            (Расшифровка подписи)

 К заявлению прилагаются следующие документы:
_______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________;
                                 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
     _______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________;
     _______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________;
     ______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________;
     _______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________;
                                      
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
 
"       " ___________ 20__ г.

____________________________________________________________________________________
   (должность лица, принявшего заявление, подпись, дата,  расшифровка подписи)

 (
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ЗАЯВЛЕНИЕ
об осуществлении оценки доходов

Прошу осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания моей семьи  имеющей достаточные доходы, позволяющие  получить кредит либо иные  денежные средства  для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер   предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, в рамках реализации постановления  Администрации  Смоленской  области от 26.03.2014 №  213  «Об  утверждении  Порядка  организации работы по улучшению жилищных условий молодых семей» и выдать мне, _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ заключение по установленной форме о признании  (отказе в признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит  либо  иные  денежные  средства   для   оплаты  расчетной  (средней) стоимости жилья  в  части, превышающей  размер  предоставляемой  социальной выплаты, в рамках реализации постановления Администрации Смоленской области от 26.03.2014 № 213 «Об утверждении Порядка организации работы по улучшению жилищных условий молодых семей».

Состав семьи:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________    К заявлению мною прилагаются следующие документы:
    1. 
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
    2. _______________________________________________________________________________
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
    3. _______________________________________________________________________________
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
    4. _______________________________________________________________________________
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
    5. _______________________________________________________________________________
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     _____________________________________________________________________________________                                                                           (дата)                                                     (подпись)                               (расшифровка подписи)
 (
Приложение № 4
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)






                                                                                                                                   
                                                                                                                           
Блок-схема
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
«Признание молодых семей нуждающимися в жилых помещениях, включение в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области» и выдача свидетельства молодой семье о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования «Гагаринский муниципальный округ» Смоленской области»

	прием и регистрация документов

	

	формирование и направление межведомственного запроса

	рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги

	
	

	выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме

	
	

	подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме



