
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от __29.06.2018__ № _312-р_

Об организации внутреннего

финансового контроля и внутреннего

финансового аудита

Во исполнение п. 5 ст. 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлений Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 17.11.2015 № 971 «Об утверждении Порядка осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита», от 17.11.2015 № 972 «Об утверждении Порядка осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита»:

1. Назначить ответственным лицом за выполнение задач по формированию и внедрению процедур организации внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, обеспечение организации внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в  Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее – Администрации) Чуркову Светлану Александровну –  начальника отдела бухгалтерского  учета  и  отчетности  Администрации. 
2. Назначить лицом, уполномоченным на проведение внутреннего финансового аудита начальника отдела бухгалтерского  учета  и  отчетности  Администрации. 
3. Установить, что внутренний финансовый аудит в Администрации осуществляется непрерывно начальником отдела бухгалтерского  учета  и  отчетности  Администрации и другими работниками отдела бухгалтерского учета и отчетности Администрации, организующими и выполняющими внутренние бюджетные процедуры составления и исполнения бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и бюджета Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области, включая ведение учетной политики. 
4. Установить, что лица, указанные в пункте 3 настоящего распоряжения, несут ответственность за осуществление внутреннего финансового контроля в пределах своих должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством.
5. Утвердить план внутреннего финансового контроля на 2018 год Администрации (Приложение №1).
6. Утвердить план внутреннего финансового аудита на 2018 год Администрации (Приложение №2).
7. Утвердить Порядок оформления, учета и хранения регистров (журналов) данных внутреннего финансового контроля (Приложение №3).

8. Утвердить Порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля (Приложение №4).

9. Утвердить Порядок комплектования, передачи, учета и хранения материалов проверок (Приложение №5).

10. Утвердить Порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового аудита (Приложение №6).

11.  Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 января 2018 года.
12. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на начальника отдела бухгалтерского  учета  и  отчетности  Администрации. 

Глава муниципального образования

«Гагаринский район» Смоленской области                               Р. В. Журавлев
Отпечатано в 1 экземпляре в дело

	Исполнитель

____________ С.А. Чуркова             

  (подпись)

 3-49-52

« ____ » __________ 2018 г.

                                   
	     Разослать: 

бухгалтерия                                                                                             


Визы:

М.А. Успенская                  
    ______________       « ____ » __________ 2018 г.

                                                           (подпись)
Приложение №1
к распоряжению  
Администрации 
муниципального образования 
«Гагаринский район» 
Смоленской области
от__29.06.2018___ №_312-р_
План

внутреннего финансового контроля на 2018год

 Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
	    № п/п
	Наименование  контрольного действия
	Структурное подразделение, в котором осуществляется внутренний финансовый контроль
	Периодичность выполнения операций
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие, с указанием Ф.И.О., должности
	Способ контроля
	Периодич-ность контроль-ных

действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	11
	Проверка соблюдения порядка ведения бюджетного учета,  том числе принятие к учету первичных учетных документов 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	Ежемесячно
	Варфоломеева Е.Ю., специалист 1 категории

Смородинова Н.С., специалист 1 категории

Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль

Контроль по подчинен-ности
	Ежемесячно

	22
	Проверка соблюдения порядка составления, утверждения бюджетной сметы
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года
	Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль


	II квартал

	33
	Проверка соблюдения ведения бюджетных смет
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	IV квартал
	Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль


	IV квартал

	44
	Проверка соблюдения порядка составления и представления бюджетной отчетности
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	Ежемесячно
	Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль


	Ежемесячно

	55
	Составление и представление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, в том числе обоснований бюджетных ассигнований
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 


	III- IV квартал
	Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль


	III- IV квартал

	66
	Составление и представление документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области, в том числе обоснований бюджетных ассигнований
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 


	III- IV квартал
	Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль


	III- IV квартал

	77
	Составление и представление документов, необходимых для составления и ведения кассового плана:
	

	
	а) по доходам бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
	
	до 31 декабря
	Смородинова Н.С., специалист 1 категории

Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль

Контроль по подчинен-ности
	декабрь

	
	б) расходам бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 


	до 31 декабря
	Смородинова Н.С., специалист 1 категории

Чуркова С.А. – начальник отдела
	Самоконт-роль

Контроль по подчинен-ности


	декабрь


Приложение №2
к распоряжению  
Администрации 
муниципального образования 
«Гагаринский район» 
Смоленской области
от__29.06.2018___ №_312-р_
План

внутреннего финансового аудита на 2018 год

 Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области

	    № п/п
	Наименование   контрольного действия
	Структурное подразделение, в котором осуществляется внутренний финансовый контроль
	Периодичность выполнения операций
	Должностное лицо, осуществляю-щее контрольное действие, с указанием Ф.И.О., долж-ности
	Способ контроля
	Периодич-ность контроль-ных

действий

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	11
	Проверка соблюдения порядка исполнения бюджетной сметы
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	Ноябрь-декабрь
	Чуркова С.А. – начальник отдела
	Аудитор-ская проверка
	Ноябрь-декабрь


Приложение №3
к распоряжению  
Администрации 
муниципального образования 
«Гагаринский район» 
Смоленской области
от__29.06.2018___ №_312-р_
Порядок оформления, учета и хранения регистров (журналов) данных внутреннего финансового контроля
1. В регистрах (журналах) данных внутреннего финансового контроля (далее – регистры) отражаются выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению.
2. Ведение регистров предполагает непрерывное занесение записей на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные действия. Регистры формируются и брошюруются в хронологическом порядке.

3. Регистры подлежат учету и хранению в отделе бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

4. При хранении регистров должна быть обеспечена их защита от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность документов.

5. Учет и хранение регистров осуществляется на бумажных носителях и (или) с применением автоматизированных информационных систем. 

Приложение №4
к распоряжению 
Администрации 
муниципального образования 
«Гагаринский район» 
Смоленской области
от__29.06.2018___ №_312-р_
Порядок составления отчетности 
о результатах внутреннего финансового контроля
1. Отчетность о результатах внутреннего финансового контроля (далее - отчетность) формируется на основе регистров (журналов) данных внутреннего финансового контроля. 
2. Отчетность Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области должна содержать следующую информацию: 
1) мониторинг организации и осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;
2) мониторинг результатов внутреннего финансового контроля.
3. Отчетность представляется органу внутреннего финансового контроля муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области не реже одного раза в шесть месяцев.

Приложение №5
к распоряжению  
Администрации 
муниципального образования 
«Гагаринский район» 
Смоленской области
от__29.06.2018___ №_312-р_
Порядок комплектования, передачи, 
учета и хранения материалов проверок
1. Материалы проверок (регистры (журналы) данных внутреннего финансового контроля; заключения по результатам внутреннего финансового контроля (с приложением документа, содержащего нарушение (ошибку) и документа, подтверждающего исправление); акты внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита; отчетность по внутреннему финансовому контролю и внутреннему финансовому аудиту) комплектуются в отдельное дело, которое хранится в отделе бухгалтерского учета и отчетности Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области.

2. Хранение материалов проверок осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность документов.

3. Срок хранения материалов проверок 10 лет.
Приложение №6
к распоряжению  
Администрации 
муниципального образования 
«Гагаринский район» 
Смоленской области
от__29.06.2018___ №_312-р_
Порядок составления отчетности
 о результатах внутреннего финансового аудита
1. Отчетность о результатах внутреннего финансового аудита формируется на основе данных  регистров (журналов) внутреннего финансового контроля и данных документации по аудиторской проверке.

2. Отчетность Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области должна содержать мониторинг организации и осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита. В пояснительной записке к отчетности указываются выводы об эффективности внутреннего финансового контроля, достоверности сводной бюджетной отчетности и соответствии порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, предложения по повышению экономности и результативности использования средств бюджета. 

3. Отчетность о результатах внутреннего финансового аудита Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области представляет органу внутреннего муниципального финансового контроля муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области не реже одного раза в шесть месяцев

