АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от __21.02.2017__ № _60-р_

Об утверждении графика приема граждан

в Администрации муниципального образования

"Гагаринский район" Смоленской области
на 2017 год
В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Инструкцией о порядке рассмотрения обращений граждан в Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области, утвержденной постановлением Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области от 16.02.2017 № 179, Положением о приемной по обращениям граждан Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области от 16.02.2017 № 180, Регламентом Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области, в целях оперативного рассмотрения устных обращений граждан, относящихся к компетенции Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области:
1. Утвердить график приема граждан в Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области (далее – Администрация района) на 2017 год:

	Наименование должностного лица
	День приема
	Место и время приема

	Глава муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области
	2 понедельник каждого месяца
	ул. Советская, д.8,
с 15.00 до 17.00 час.

	Первый заместитель Главы муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области
	4 понедельник каждого месяца
	ул. Советская, д.8,
с 15.00 до 17.00 час.

	Заместитель Главы муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области, курирующий вопросы экономики
	четверг, еженедельно
	ул. Советская, д.8,
с 15.00 до 17.00 час.

	Заместитель Главы муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области, курирующий социальные вопросы
	1 и 3 четверг каждого месяца
	ул. Советская, д.8,
с 15.00 до 17.00 час.

	Управляющий делами Администрации района
	ежедневно
	ул. Советская, д.8,
каб. 404,
по режиму работы Администрации

	Начальник финансового управления Администрации района
	ежедневно
	ул. Советская, д.8,
каб. 302,
по режиму работы Администрации

	Начальник Управления по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации района
	ежедневно
	ул. Советская, д.8,
каб. 108(а),
по режиму работы Администрации

	Председатель Комитета по образованию Администрации района
	ежедневно
	ул. Ленина , д.9/1,
каб. председателя Комитета,

по режиму работы Администрации

	Председатель комитета по имущественным и земельным отношениям Администрации района
	вторник, среда
	ул. Советская, д.8,
каб. 211,
по режиму работы Администрации

	Начальник отдела экономического развития и потребительского рынка Администрации района
	ежедневно
	ул. Советская, д.8,
каб. 405,
по режиму работы Администрации

	Начальник юридического отдела Администрации района
	ежедневно
	ул. Советская, д.8,
каб. 102,
по режиму работы Администрации

	Начальник отдела по культуре Администрации района
	ежедневно
	ул. Советская, д.8,
каб. 204,
по режиму работы Администрации

	Начальник отдела ГО, ЧС и ЕДДС Администрации района
	ежедневно
	ул. Советская, д.4,
каб. 17,
по режиму работы Администрации

	Начальник отдела ЗАГС Администрации района
	вторник-пятница
	ул. Матросова, д.3,
помещение отдела ЗАГС, 

с 9.00 до 14.00

с 17.00 до 18.00

	Начальник архивного отдела Администрации района
	понедельник-среда

четверг,
пятница
	ул. Стройотрядовская, д.10, 
помещение архивного отдела 
с 8.00 до 12.30

с 14.00 до 17.00

с 8.00 до 12.30



	Начальник отдела опеки и попечительства Комитета по образованию Администрации района
	вторник,

еженедельно
	ул. Ленина, д.9/1,

помещение отдела опеки,
по режиму работы Администрации


2. Лицам, указанным в п.1 настоящего распоряжения:
2.1. При приеме граждан заполнять карточки личного приема (форма - прилагается).
2.2. До 25 числа каждого месяца сдавать карточки личного приема специалисту первой категории управления делами Администрации района для составления сводного отчета.
3. Признать утратившим силу распоряжение Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области от 28.11.2012 №541-р «Об утверждении графика приема граждан в Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области».

4. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителей Главы муниципального образования, руководителей структурных подразделений Администрации муниципального образования "Гагаринский район" Смоленской области.

Глава муниципального образования
«Гагаринский район» Смоленской области


Р. В. Журавлев











Приложение
к распоряжению 
Администрации

муниципального образования

"Гагаринский район" 
Смоленской области

от__21.02.2017__ №_60-р_

К А Р Т О Ч К А

личного приема гражданина

Дата приема _____________







№ ____
Место приема: __________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 

Заявитель: _____________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)

Паспорт: ______________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность, доверенность)

Почтовый адрес, телефон заявителя:_____________________________________

_______________________________________________________________________

Прием осуществлял:____________________________________________________ 

Содержание устного обращения: _______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результаты личного приема гражданина:

Даны разъяснения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дано поручение:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принято письменное обращение ______________________________________

Копия карточки направлена __________________________________________







_______________  _______________
подпись


ФИО

должностного лица, 

должностного лица,

осуществляющего прием

осуществляющего прием

С разъяснениями согласен __________________________________________

подпись заявителя

