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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН»

СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П Р И К А З  № 16

от   01.12. 2014 года 

О  внесении  изменения  в  Порядок открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации  муниципального образования  «Гагаринский  район» Смоленской области

1. Внести в Порядок открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, утвержденный приказом Финансового управления администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 25.12.2012 № 75 следующие изменения:

1) пункт 1.2 раздела 1 дополнить абзацем следующего содержания:

«получатель средств местного бюджета, имеющий право в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами, установленными законодательством Российской Федерации, правовыми актами органов власти Гагаринского района Смоленской области, осуществлять операции со средствами, поступающими во временное распоряжение (далее - получатель средств, осуществляющий операции со средствами во временном распоряжении)»;
2) пункт 2.1 раздела 2 дополнить подпунктом 7 следующего содержания:

«7) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств.»;

3) пункт 2.3 раздела 2 после восьмого абзаца дополнить абзацем следующего содержания: 

«05 – лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств;»;

4) абзацы девять -  двадцать восемь пункта 2.3 раздела 2 считать соответственно абзацами десять – двадцать девять;

5) раздел 3 после пункта 3.3 дополнить пунктом 3.4 следующего содержания:

«3.4. Для открытия лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, получатель средств представляет заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и карточку по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, если она не была ранее представлена клиентом для открытия ему другого вида лицевого счета. 

При этом представление документов, подтверждающих наделение полномочиями получать средства во временное распоряжение, не требуется.

В заявлении на открытие лицевого счета указываются законодательные и нормативные правовые акты Российской Федерации, правовые акты органов власти Гагаринского района Смоленской области, являющиеся основанием для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение  получателя средств.»;

6) пункты 3.4 – 3.27 считать соответственно пунктами 3.5 – 3.28;

7) абзац второй пункта 3.11 раздела 3 после слов «лицевого счета администратора» дополнить словами «, лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами поступающими во временное распоряжение получателя средств,»;
8) в пункте 5.10 раздела 5 после цифры «11» добавить цифру «, 32»;

9) пункт 5.12 раздела 5 после абзаца четыре дополнить абзацем следующего содержания: 

«- отражает на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, реорганизуемого клиента и принимающего клиента остаток средств во временном распоряжении клиента на начало текущего года, поступления и кассовые выплаты со знаком «минус» для реорганизуемых клиентов, со знаком «плюс» для принимающих клиентов, остаток средств во временном распоряжении клиента по состоянию на дату составления отчета на основании акта приемки-передачи показателей лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, при реорганизации (ликвидации) участника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 33 к настоящему Порядку. Указанный акт составляют реорганизуемые клиенты на основании отчетов (передаточных и разделительных балансов) и представляют их в отдел казначейского исполнения бюджета Финуправления МО «Гагаринский район»»;

10) абзацы пять – восемь пункта 5.12 раздела 5 считать соответственно абзацами шесть-девять;
11) в пункте 6.1 раздела 6  слова «в структуре кодов бюджетной классификации Российской Федерации» заменить словами «в разрезе кодов классификации расходов местного бюджета по всем видам лицевых счетов, открытых в Финуправлении МО «Гагаринский район», за исключением лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств»;

12) пункт 6.2 раздела 6 после абзаца одиннадцать дополнить абзацем следующего содержания:

«- выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное  распоряжение  получателя средств  по форме согласно приложению № 31 к настоящему Порядку.»;

13) в абзаце пятнадцатом пункта 6.2 раздела 6 после слов «в лицевых счетах,» дополнить словами «при бумажном документообороте»; 
14) абзацы двенадцать – шестнадцать пункта 6.2 раздела 6 считать соответственно абзацами тринадцать - семнадцать;
15)  пункт 6.6 раздела 6 изложить в следующей редакции:

«При бумажном документообороте порядок хранения выписок из соответствующих лицевых счетов осуществляется отделом казначейского исполнения бюджета Финуправления МО «Гагаринский район» в соответствии с  правилами организации государственного архивного дела.

При осуществлении электронного документооборота хранение выписок осуществляется в порядке, установленном Финуправлением МО «Гагаринский район».»;

16) пункт 6.12 раздела 6 дополнить абзацем следующего содержания:

«- отчет о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств по форме согласно приложению № 32 к настоящему Порядку.»;

17) раздел 9 дополнить пунктами 9.17, 9.18 следующего содержания:

«9.17. Формирование выписки из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, осуществляется по форме согласно приложению № 31 к настоящему Порядку следующим образом.

В наименовании формы документа указывается номер соответствующего лицевого счета, по которому сформирована выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств.

 В заголовочной части формы документа указываются:

дата, за которую сформирован документ; 

дата, за которую сформирована предыдущая выписка из лицевого счета получателя средств;

по строке «Наименование финансового органа Смоленской области» - полное наименование финансового органа, в котором осуществляется обслуживание получателя средств;

по строке «Получатель средств» - полное наименование получателя  средств;

по строке «Главный распорядитель (распорядитель) средств» - полное наименование распорядителя средств, в ведении которого находится получатель  средств.
В табличной части указывается:

 по строкам «Остаток средств на начало дня» и «Остаток средств на конец дня» нарастающим итогом с начала текущего финансового года остатки средств на начало и конец дня;

в графах 2, 3, 4 – соответственно наименование, номер и дата документа, на основании которого была отражена операция на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств;

в графах 5, 6 - соответственно сумма поступления и сумма выплат средств с лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств в соответствии с указанным документом.

По строке «Итого» в графах 5, 6 указываются соответственно общие суммы поступлений и выплат за операционный день.

Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, заверяется на последней странице подписью ответственного исполнителя казначейского управления с указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты формирования документа.

9.18. Формирование отчета о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, осуществляется по форме согласно приложению № 32 к настоящему Порядку следующим образом.

В наименовании формы документа указывается номер соответствующего лицевого счета, по которому сформирован отчет о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств.

 В заголовочной части формы документа указываются:

дата, на которую сформирован документ; 

по строке «Наименование финансового органа Смоленской области» - полное наименование финансового органа, в котором осуществляется обслуживание получателя средств;

по строке «Получатель средств» - полное наименование получателя  средств;

по строке «Главный распорядитель (распорядитель) средств» - полное наименование главного распорядителя (распорядителя) средств, в ведении которого находится получатель  средств.
 В табличной части указывается:

 в графе 1 – остаток средств во временном распоряжении получателя средств на начало текущего финансового года;

в графах 2, 3 - соответственно сумма поступлений на лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, и сумма выплат с лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, по состоянию на отчетную дату;

в графе 4 - остаток средств, поступивших во временное распоряжение получателя средств на отчетную дату.

Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя средств, заверяется на последней странице подписью ответственного исполнителя отдела казначейского исполнения бюджета Финуправления МО «Гагаринский район» с указанием его должности, расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы, и даты формирования документа.»;

39) внести в приложение № 1 изменения, изложив его в новой редакции (прилагается);

40) дополнить Порядок открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области, утвержденный приказом Финансового управления администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области приложениями №№ 31, 32, 33 (прилагаются).

2. Признать утратившим силу приказ Финансового управления администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 13.12.2010 № 206 «Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области».

Начальник управления                                                                  Т.В. Кудрина
	Приложение № 1

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области 

	Форма


ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевого счета

от «_____»__________________20____года

Наименование клиента ________________________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	


Наименование иного получателя средств* ________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	

	Наименование финансового органа Смоленской области
	

	


Прошу открыть лицевой счет ___________________________________________________________________

 
(вид лицевого счета)

_____________________________________________________________________________________________

(основание для открытия лицевого счета)**

___________________________________________________________________________________________________________________________
	Руководитель (иное уполномоченное

руководителем лицо)   ________________________
	
	М.П.
	

	                                         (должность)
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер 

(иное уполномоченное 

руководителем лицо)   _______________________

                                                                       (должность)


	
	
	

	
	(подпись)


	
	(расшифровка подписи)




Отметка финансового органа Смоленской области
об открытии лицевого счета №__________________________________

                        



           №__________________________________






           № __________________________________

	Руководитель (иное уполномоченное

руководителем  лицо) финансового

органа Смоленской области ____________________
	
	
	

	                            (должность)
	               (подпись)
	
	              (расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (иное уполномоченное руководителем лицо) финансового 

органа Смоленской области ____________________
	
	
	

	                               (должность)
	                (подпись)
	
	             (расшифровка подписи)

	Исполнитель 
	        _____________________
	
	

	
	                         (должность)
	                (подпись)
	
	             (расшифровка подписи)


____________________


(телефон)

«_________»______________________________20_______года

*Заполняется в случае оформления главным распорядителем (распорядителем) средств заявления на открытие лицевого счета иному получателю средств областного  бюджета.

** Заполняется в случае оформления получателем средств заявления на открытие лицевого счета, предназначенного для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение  получателя средств 

	Приложение № 9

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области 

	Форма


Отчет о состоянии

лицевого счета получателя (иного получателя) средств № __________________
	на «__» ________ 20__ года

	Наименование финансового органа Смоленской области_________________________________________________________________________________

	Распорядитель средств _____________________________________________________________________________________________________________________

	Главный распорядитель средств ____________________________________________________________________________________________________________

	Периодичность: месячная 

	Единица измерения: руб. 


1. Операции с бюджетными данными

1.1. Остатки на лицевом счете

	Наименование показателя
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств

	
	текущий финансовый год
	плановый период
	текущий финансовый год
	плановый период

	
	
	первый год
	второй год
	
	первый год
	второй год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	остаток на отчетную дату
	
	
	
	
	
	


1.2 Доведенные бюджетные данные

	Код по БК
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств

	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	на текущий финансовый год
	на плановый период

	
	всего
	первый год
	второй год
	всего
	первый год
	второй год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


1.3. Неиспользованные доведенные бюджетные данные

	Код по БК
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств

	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	на текущий финансовый год
	на плановый период

	
	
	первый год
	второй год
	
	первый год
	второй год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


2. Операции с бюджетными средствами

	Код по БК
	Поставленные на учет бюджетные обязательства
	Поступления
	Выплаты
	Итого

(гр.6-гр.5)

	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	
	
	

	
	
	первый год
	второй год
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


	Ответственный исполнитель
	_____________
	_____________
	___________________________
	

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	


«__» ________ 20__ года

	Приложение № 15

к Порядку открытия и ведения лицевых Департаментом бюджета и финансов Смоленской области 

	Форма


Выписка из лицевого счета получателя (иного получателя)  средств № __________________
	за «__» ________ 20__ года

	                                                                                                                                                                                       Дата предыдущей выписки_________________

	Наименование финансового органа Смоленской области ____________________________________________________________________________

	Получатель (иной получатель) средств __________________________________________________________________________________________________

	Распорядитель средств      _____________________________________________________________________________________________________________

	Главный распорядитель средств ________________________________________________________________________________________________________

Периодичность: ежедневная 

	Единица измерения: руб. 


1. Операции с бюджетными данными

1.1. Остатки на лицевом счете

	Наименование показателя
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств

	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	текущий финансовый год
	на плановый период

	
	
	первый год
	второй год
	
	первый год
	второй год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	остаток на начало дня
	
	
	
	
	
	

	остаток на конец дня
	
	
	
	
	
	


1.2. Доведенные бюджетные данные

	Документ
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств

	номер
	дата
	текущий финансовый год
	плановый период
	текущий финансовый год
	плановый период

	
	
	
	первый год
	второй год
	
	первый год
	второй год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


2. Операции с бюджетными средствами

2.1. Изменение остатков на лицевом счете

	Наименование показателя
	Поступления
	Выплаты 

	
	
	

	
	
	

	1
	2
	3

	остаток на начало дня
	
	

	остаток на конец дня
	
	


2.2. Поступления

	Документ
	Сумма поступлений

	номер
	дата
	

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	Итого:
	


2.3. Выплаты

	Документ, подтверждающий проведение операции
	Сумма выплат

	номер
	дата
	

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	Итого:
	

	


2.4 . Поставленные на учет бюджетные обязательства

	Документ
	Учетный номер
	Сумма на текущий финансовый год
	Сумма на плановый период 

	номер
	дата
	
	
	первый год
	второй год

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	Х
	
	
	

	Ответственный исполнитель
	_____________

(должность)
	____________________

(подпись)
	________________________

                   (расшифровка подписи)
	


«__» ________ 20__ года
	Приложение № 16

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области

	Форма


Приложение к выписке из лицевого счета получателя (иного получателя) средств № __________________
	за «__» ________ 20__ г.

	Наименование финансового органа Смоленской области ________________________________________________________________________________________

	Получатель (иной получатель) средств _______________________________________________________________________________________________________

	Распорядитель средств ____________________________________________________________________________________________________________________

	Главный распорядитель средств ________________________________________________________________________________________________________

Периодичность: ежедневная

	Единица измерения: руб. 


1. Операции с бюджетными данными

1.1. Бюджетные данные

	Код по БК
	Дата ввода в действие
	Бюджетные ассигнования
	Лимиты бюджетных обязательств

	
	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	на текущий финансовый год
	на плановый период

	
	
	
	первый год
	второй год
	
	первый год
	второй год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


2. Операции с бюджетными средствами

	Код по БК
	Поставленные на учет бюджетные обязательства
	Поступления
	Выплаты
	Итого

(гр.6-гр.5)

	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	
	
	

	
	
	первый год
	второй год
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


	Ответственный исполнитель
	_____________
	_____________
	___________________________
	

	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	


«__» ________ 20__ года

	Приложение № 31
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области

	Форма


ВЫПИСКА ИЗ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ СО СРЕДСТВАМИ,

ПОСТУПАЮЩИМИ ВО ВРЕМЕННОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ ПОЛУЧАТЕЛЯ 

СРЕДСТВ № __________________
за «__» ____________ 20__ года

                                                                                        Дата предыдущей выписки: _________________                                                     

Наименование финансового органа  

Смоленской области                        ______________________________________________________________________________________      

Получатель средств  ______________________________________________________________________________________                                                                         

Распорядитель средств  ______________________________________________________________________________________ 

Главный распорядитель средств __________________________________________________________
Периодичность: ежедневная                                                                                                             

Единица измерения: руб.                                                                                                    

	Остаток средств на начало дня:  
	


	Остаток средств на конец дня:
	


	№ 
п/п
	Документ, подтверждающий проведение операции
	Поступления
	Выплаты

	
	наименование
	номер
	дата
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


Ответственный исполнитель   ______________________        ______________    ______________________
                                                              (должность)                          (подпись)           (расшифровка подписи)

«____» _________________ 20 ____ года

	Приложение № 32
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области 

	Форма


ОТЧЕТ О СОСТОЯНИИ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ СО СРЕДСТВАМИ,

ПОСТУПАЮЩИМИ ВО ВРЕМЕННОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ ПОЛУЧАТЕЛЯ 

средств № __________________
на «____» _______________ 20__ года

Наименование финансового органа  

Смоленской области                        ___________________________________________________________________      

Получатель средств  _______________________________________________________________________________                                                                         

Распорядитель средств  ___________________________________________________________________________ 

Главный распорядитель средств _________________________________________________________________

Периодичность: месячная                                                                                                             

Единица измерения: руб.                                                                                                     

	Остаток средств   
на начало текущего финансового года
	Поступления
	Выплаты
	Остаток средств на дату
составления отчета

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответственный исполнитель ___________________    _________________                   _________________                                                                                                                                                                                                                                         
                                                        (должность)
                       (подпись)
(расшифровка подписи)
«____» _________________ 20__ года

	Приложение № 33
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Финансовым управлением администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области

	Форма


АКТ

 приемки-передачи показателей лицевого счета для учета операций со средствами, 

поступающими во временное распоряжение получателя средств, 

при реорганизации (ликвидации) участника бюджетного процесса 

от «______»_________________ 20_____года

Участник бюджетного процесса, передающий показатели лицевого счета _____________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________№ л/сч_____________________

Участник бюджетного процесса, принимающий показатели лицевого счета ___________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________№ л/сч_____________________

Наименование финансового органа Смоленской области ___________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Единица измерения: руб.

Основание для передачи показателей лицевого счета ______________________________________________

____________________________________________________________________________________________

	Остаток средств на начало текущего финансового года


	Поступления
	Выплаты
	Остаток средств на дату составления отчета



	
	
	
	


Передающая сторона:
	Руководитель (иное уполномоченное руководителем лицо)
	
	__________________

(подпись)
	

	
	(должность)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (иное уполномоченное руководителем лицо)
	
	________________

(подпись)
	

	
	(должность)
	
	(расшифровка подписи)


«______»_______________________20_______года                                         М.П.

Принимающая сторона:
	Руководитель (иное уполномоченное руководителем лицо)
	
	_________________

(подпись)
________________
(подпись)
	

	
	(должность)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (иное уполномоченное руководителем лицо)
	
	
	

	
	(должность)
	
	(расшифровка подписи)


«______»_______________20_______года                                                         М.П.


