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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН»

СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ № 14

от «14» марта 2016 года

О методике составления, утверждения и ведения бюджетной сметы

В соответствии со статьями 158, 162, 221 Бюджетного кодекса РФ  и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утверждёнными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. № 112н

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить:

1.1. Методические рекомендации по составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы согласно приложению № 1.

1.2. Примерную форму «Бюджетная смета» согласно приложению № 2.

1.3. Примерную форму «Обоснования (расчеты) к бюджетной смете» согласно приложению № 3.
1.4. Примерную форму «Проект бюджетной   сметы» согласно приложению    № 4.
1.5. Примерную форму «Изменения в бюджетную смету» согласно приложению № 5.

1.6. Примерную форму «Уточненная бюджетная смета» согласно приложению № 6.

2. Рекомендовать главным распорядителям бюджетных средств использовать утвержденные настоящим приказом примерные формы при установлении порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственных казенных учреждений.
3. Признать утратившим силу приказ Финансового управления Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области от 20 апреля 2012 года «О составлении, утверждении и ведении бюджетных смет органов местного самоуправления и муниципальных казенных учреждений».
4. Настоящий приказ распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 года.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник Финансового управления                                                Т.В. Кудрина
Приложение № 1
к приказу Финансового управления № 14 от 14 марта 2016
Методические рекомендации по составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы

Настоящие Методические рекомендации разработаны в целях обеспечения единообразного подхода к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы органами местного самоуправления и казенными учреждениями (далее - учреждение).

I. Общие положения по составлению и утверждению бюджетной сметы

1. Учреждение должно осуществлять операции по расходованию средств бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее – бюджет муниципального района) в соответствии с бюджетной сметой (п.1. ст. 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ).
Бюджетная смета - это документ, устанавливающий объем прав учреждения на принятие им (или) исполнение в денежном выражении бюджетных обязательств в соответствии с классификацией расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации на соответствующий финансовый год (далее - смета).

В бюджетной смете не отражаются средства, полученные учреждением от приносящей доход деятельности (если данному учреждению разрешено вести предпринимательскую и иную приносящую доход деятельность в соответствии с его уставом, нормативными правовыми актами).

2. Смета составляется ежегодно на очередной финансовый год в рублях.

Составляет и исполняет смету учреждение (получатель средств бюджета муниципального района) (ст. 162 БК РФ).

Составлением сметы является установление объема и распределения направлений расходования средств бюджета муниципального района на основании доведенных до учреждения (получателя бюджетных средств) в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения (получателя бюджетных средств), которые предусмотрены статьей 70 БК РФ. 

Лимиты бюджетных обязательств в форме уведомлений доводятся до учреждений, подведомственных главному распорядителю средств бюджета, по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации.

Соответствие показателей сметы лимитам бюджетных обязательств означает, что сумма объемов расходов, отражаемых в смете равна объему лимитов бюджетных обязательств, доведенному до учреждения по соответствующему коду классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации.

 3. Смета учреждения составляется, утверждается и ведется в порядке, определенном главным распорядителем средств бюджета муниципального района, в ведении которого находится учреждение (далее – главный распорядитель средств бюджета), в соответствии с настоящим порядком и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет, утвержденными Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 № 112н.

Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет принимается главным распорядителем средств бюджета в форме единого документа, в котором детализируется схема согласования и утверждения смет, определяются конкретные сроки.

4. Смета составляется учреждением в соответствии с формой, утверждаемой главным распорядителем средств бюджета на основе примерной формы «Бюджетная смета», приведенной в приложении № 2 к настоящему приказу с указанием всех обязательных реквизитов.

Содержательная часть формы сметы должна представляться в виде таблицы, содержащей коды строк, наименования направлений расходования средств бюджета муниципального района и соответствующих им кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, а также суммы по каждому направлению.

Оформляющая часть формы сметы (включая изменения в смету и уточненную смету) должна содержать подписи (с расшифровкой) должностных лиц, ответственных за содержащиеся в смете данные, – руководителя учреждения, главного бухгалтера учреждения или иного уполномоченного руководителем лица, исполнителя документа, а также дату подписания (подготовки) сметы. Смета заверяется гербовой печатью учреждения.

Главный распорядитель средств бюджета вправе установить дополнительные реквизиты к форме сметы.

5. Смета составляется в трех экземплярах и направляется на утверждение  главному распорядителю средств бюджета по подведомственности с сопроводительным письмом до начала очередного финансового года.
При выявлении несоответствия показателей сметы утвержденным лимитам бюджетных обязательств сметы возвращается учреждению на исправление. Учреждение обязано устранить замечания и повторно представить смету главному распорядителю средств бюджета.
Смета учреждения, утверждается главным распорядителем средств бюджета муниципального района, в ведении которого находится учреждение, в срок не позднее 31 декабря текущего года.

Один экземпляр утвержденной сметы остается у главного распорядителя средств бюджета, один экземпляр сметы возвращается учреждению и один экземпляр сметы с обоснованиями (расчетами) представляется в Финансовое управление Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области (далее  - Финансовое управление), в срок не позднее 15 января года, в котором смета подлежит исполнению.

6. К смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей (далее – обоснования (расчеты), использованные при формировании сметы в виде расчетных таблиц в соответствии с формой, утверждаемой главным распорядителем средств бюджета на основе примерной формы «Обоснования (расчеты) к бюджетной смете», приведенной в приложении № 3  к настоящему приказу, а также копии утвержденных штатных расписаний.

7. В смету не включаются расходы по предоставлению межбюджетных трансфертов местным бюджетам, субсидий (субвенций) юридическим и физическим лицам, расходы по обслуживанию государственного долга, расходы по погашению бюджетных кредитов, покупке ценных бумаг, другие расходы, не связанные с обеспечением выполнения функций учреждения.

8. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год по рекомендуемому образцу (приложение № 4) с указанием всех обязательных реквизитов.

Проекты смет формируются исходя из предельных объемов бюджетных ассигнований на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) на основании расчетов к бюджетной смете с учетом разрабатываемых Финансовым управлением рекомендации по составлению проекта местного бюджета. 

Проект сметы составляется в трех экземплярах и направляется на утверждение  главному распорядителю средств бюджета. Один экземпляр утвержденного проекта сметы остается у главного распорядителя средств бюджета, один экземпляр проекта сметы возвращается учреждению и один экземпляр с обоснованиями (расчетами) представляется в Финансовое управление, в сроки, установленные Финансовым управлением.

II. Ведение сметы учреждения

9. Ведение бюджетной сметы осуществляется учреждением. 

Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств, которые в течение финансового года могут изменяться.

10. Изменения в смету вносятся путем утверждения изменений показателей - сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком «минус».

Изменения в смету вносятся в соответствии с формой, утверждаемой главным распорядителем средств бюджета на основе примерной формы «Изменения в бюджетную смету», приведенной в приложении № 5 к настоящему приказу с указанием всех обязательных реквизитов.

11. Предложения по изменению сметы вносятся главному распорядителю средств бюджета руководителем учреждения.

Изменения в смету вносятся путем утверждения изменений показателей – сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений:

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств. 

Одновременно с предложением по изменению сметы учреждением представляется пояснительная записка с указанием размеров и причин внесения изменений по статьям с приложением обоснований  (расчетов).

12. Уточнение смет производится два раза в год:

- по состоянию на 1 июля - в срок не позднее 10 июля текущего года;

- по состоянию на 31 декабря - в срок не позднее 15 января следующего года.

Уточнение и предоставление экземпляров смет осуществляется путем утверждения уточненных смет в порядке, предусмотренном для утверждения первоначальных смет, в соответствии с формой, утверждаемой главным распорядителем средств бюджета на основе примерной формы "Уточненная бюджетная смета", приведенной в приложении № 6 к настоящему приказу с указанием всех обязательных реквизитов.
Действие утвержденных смет прекращается по окончании текущего финансового года. 

                                                                                        Приложение № 2
к приказу Финансового управления                № 14 от 14 марта 2016

                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

____________________________________

                               (наименование должности лица,

                                             утверждающего бюджетную смету)

         ____________________________________

(наименование главного распорядителя

бюджетных средств учреждения)

_________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

                   БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА N ______ на 20__ ГОД

                        от "__" ___________ 20__ г.

                                                   │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501012   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКТМО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

	Наименование    
показателя
	Код по бюджетной классификации Российской  
Федерации
	Сумма

	
	раздела
	подраздела
	целевой 
статьи
	вида   
расходов
	операции сектора государственного управления
	аналитического показателя
	региональной классификации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК  
(по коду раздела)  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель        _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер   _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Исполнитель         _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20__ г.

Приложение № 3

 к приказу Финансового управления                № 14 от 14 марта 2016

ОБОСНОВАНИЯ (РАСЧЕТЫ) ПЛАНОВЫХ СМЕТНЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ 

К БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЕ

Сведения об учреждении на дату представления сметы

Полное наименование ___________________________________________________

Юридический адрес _____________________________________________________

Штатная численность ___________________ единиц.

Фактическая численность _______________ единиц.

1. Здания и сооружения, находящиеся на балансе Департамента нет
2. Информация по должностям и штатной численности 
	Должности (по группам должностей, категории персонала)
	Штатная численность на начало года, предшествующего планируемому периоду (ед.)
	Штатная численность на начало планируемого периода (ед.)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего 
	
	

	Фонд оплаты труда (руб.)
	
	

	Единый социальный налог (руб.)
	
	


*прилагается штатное расписание

Расчет расходов по БК __________________________________________ 211 "Заработная плата"

                                        (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 211 ________________________

                                                   (сумма, руб.)

Таблица 1

	Количество должностей, профессий

по штат

ному

расписанию
	Месячный

фонд заработной

платы по

базовым

окладам

(согласно штат

ному

расписанию)
	Месячный

фонд заработ
ной

платы по

должност

ным

окладам

(согласно штат

ному

расписанию)
	Среднемесячный размер компенсационных выплат (руб.)


	Среднемесячный размер стимулирующих выплат (руб.)
	Месячный фонд

заработной

платы

(гр.4+гр.10

+гр.14)
	Доплата до 

МРОТ
	Годовой

фонд

заработной

платы

(гр.15+ гр.16) х12

мес.

	
	
	
	Доплата за вредные условия труда
	Доплата за работу в ночное время*
	Доплата за работу в выходные и праздничные дни**
	Доплата за выполнение работы временно отсутствующего работника***
	Прочие виды доплат (расшифровать)
	Итого компенсационных выплат
	Надбавка за выслугу лет
	Надбавка за классность
	Прочие виды надбавок (расшифровать)
	Итого стимулирующих выплат
	
	
	

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*     расчет расходов на доплату в ночное время (таблица 2)

**   расчет расходов на доплату  за работу в выходные и праздничные дни (таблица 3)

***  расчет расходов на доплату за выполнение работы временно отсутствующего работника (замена на время отпуска) (таблица 4)

Обоснования (расчеты) расходов на оплату труда работникам за работу в ночное время приведены в таблице 2.
Таблица 2
	Наименование

должности, профессии
	Среднемесяч

ный

должностной оклад работника

по тарификации

(руб.)


	Среднемесяч

ная

норма рабочих

часов
	Средняя заработная

плата за 

1 час (руб.)
	Количест

во

ночных

часов в году

(8хкол-во ночных смен)
	Размер

доплаты в час

(%)

35%
	Сумма

расходов

в год (руб.)

(гр.4 х гр.5 х гр.6)/100
	Сумма

расходов 

в месяц

(руб.)

гр.7/12

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Обоснования (расчеты) расходов на оплату труда работникам за работу в выходные и праздничные дни приведены в таблице 3.
Таблица 3
	Наименование

должности, профессии
	Среднемесячный

должностной оклад работника

по тарификации

(руб.)
	Среднемесячная

норма рабочих

часов
	Средняя заработная

плата за 1 час

(руб.)

гр.2/гр.3
	Количество

праздничных

часов                     (дневные)
	Количество

праздничных

часов

( ночные, 1,035)                     
	Сумма расходов в месяц (руб.), ((гр.4 х гр.5)+(гр.4х6))
	Итого (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Обоснования (расчеты) расходов на оплату труда работников, замещающих временно отсутствующих работников (отпуск) приведены в таблице 3.
Таблица 4
	Наименование

должности, профессии
	Среднемесячная

заработная плата

(руб.)


	Средне

дневной

заработок

(руб.)
	Количество должностей и профессий,

подлежащих замене
	Продолжительность

отпуска

(дней)
	Число дней,

подлежащих

замене

(гр.4хгр5)
	% доплаты
	Сумма расходов на год (руб.)

(гр.3 х гр.6х гр.7)
	Сумма

расходов 

в месяц

(руб.)

( гр.8/12 мес.)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Расчет расходов по БК ___________________________________________ 213 " Начисления на выплаты по оплате труда "

                                         (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 213 ________________________

                                                         (сумма, руб.)









                                       Таблица 5
	Фонд оплаты труда
	Размер ЕСН

(%)
	Сумма налога (гр.1*гр.2/100)

	1
	2
	3

	
	
	


Расчет расходов по БК ___________________________________________ 211 "Заработная плата"

                                          (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 211 ________________________

                                                   (сумма, руб.)


















Таблица 6
	Наименование должности по штатному расписанию
	Штат

ная численность (ед.)
	Долж

ност

ной оклад (руб.)
	Месячная надбавка к должност

ному окладу (оклад за классный чин) (руб.) (гр.3*4)
	Оклад денеж

ного содер

жания (руб.) (гр.3 + гр.4)
	Надбавка за выслугу лет (руб.)

(гр.3*3)
	Ежемесяч

ная надбавка за особые условия муниципальной службы (руб.) (гр.3*14)
	Надбавка за работу со сведениями, состав

ляющими государственную тайну (руб.) (гр.3*1,5)
	Премия за выполне

ние особо важных и сложных заданий (руб.) (гр.5*2)
	Ежемесячное денеж

ное поощре

ние (руб.) (гр.3*20,5)
	Единовременная  выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь (руб.) (гр.5*3)
	Годовой фонд оплаты труда (руб.) (гр.5+гр.6+гр.7+гр.8+

гр.9+гр.10+гр.11)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Расчет расходов по БК ______________________________________________ 213 " Начисления на выплаты по оплате труда "

                                            (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 213 ________________________

                                                         (сумма, руб.)











                                     Таблица 7
	Фонд оплаты труда
	Размер ЕСН

(%)
	Сумма налога (гр.1*гр.2/100)

	1
	2
	3

	
	
	


Расчет расходов по БК ________________________________________ 212 "Прочие выплаты"

                                       (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 212 ________________________

                                                         (сумма, руб.)

	N п/п
	Наименование расходов
	Место назначения
	Количество командировок
	Количество работников, направляемых в командировку, за год
	Количество суток пребывания в командировке
	Сумма, руб. (гр. 5 x гр. 6 x размер оплаты суточных расходов <*>)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1 
	Суточные при 
служебных    
командировках
	
	
	
	
	

	2 
	Другие аналогичные расходы 
	
	
	
	
	

	 
	Итого        
	X   
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Размер  оплаты  суточных расходов в соответствии с действующими на
дату составления бюджетной сметы нормативными документами.

Обоснование (расчеты) суммы на выплату ежемесячного пособия на ребенка: 

	Наименование показателя
	Количество сотрудников, получающих пособие 
	Размер ежемесячного пособия  (руб.)
	Количество месяцев
	Сумма (руб.)

Гр.2*гр. 3 *гр.4

	1
	2
	3
	4
	5

	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Расчет расходов по БК ___________________________________________ 221 "Услуги связи"

                                          (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 221 ________________________

                                                     (сумма, руб.)

	Наименование   
расходов
	Количество абонентских номеров
	Ежемесячная абонентская плата (руб.)
	Кол-во месяцев
	Сумма,  
(руб.)
(гр. 2 x 
гр. 3 x 
гр. 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	Абонентская оплата
	
	
	
	


	Наименование   
расходов
	Продолжительность переговоров (мин)
	Цена минуты разговора (руб.)
	Кол-во месяцев
	Сумма,  
(руб.)
(гр. 2 x 
гр. 3 x 
гр. 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	Повременная оплата междугородных и местных телефонных соединений
	
	
	
	


	Наименование   
расходов
	Количество отправлений в год
	Цена 1 

отправления (руб.).
	Сумма,  
(руб.)
(гр. 2 x 
гр. 3)

	1
	2
	3
	4

	Услуги почтовой связи
	
	
	


	Наименование   
расходов
	Количество номеров
	Цена услуги  (руб.)
	Количество месяцев
	Сумма,  
(руб.)
(гр. 2 х гр. 3 x 
гр. 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	Услуги подвижной связи
	
	
	
	


	Наименование   
расходов
	Установленный лимит трафика
	Кол-во месяцев
	Сумма,  
(руб.)
(гр. 2 x 
гр. 3)

	1
	2
	3
	4

	Подключение и использование Глобальной сети Интернет
	
	
	


Расчет расходов по БК _______________________________________ 222 "Транспортные услуги"
                                   (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 222 ________________________
                                        (сумма, руб.)

	N 
п/п
	Наименование 
расходов
	Место 
назна-
чения
	Коли-  
чество 
коман- 
дировок
	Количество  
работников,  
направленных 
в       
командировки, 
за год
	Средняя  
стоимость 
проезда в 
одну    
сторону,  
(руб.)
	Сумма, 
(руб.)    
(гр. 4 x  
гр. 5 x гр. 
6 x 2)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1 
	Оплата проезда
при служебных 
командировках 
	
	
	
	
	

	2 
	Оплата проезда
на повышение  
квалификации  
	
	
	
	
	

	3 
	Оплата проезда
для участия в 
коор. советах,
семинарах 
	
	
	
	
	

	 
	Итого         
	X   
	
	
	X     
	


	Наименование расходов
	Количество услуг
	Среднее кол-во часов аренды
	Цена 1 часа аренды (руб.)
	Сумма, (руб.)
(гр. 2 x гр. 3 х гр.4)

	1
	2
	3
	4
	5

	Оплата услуг по пассажирским  
и грузовым перевозкам         
	
	
	
	


Расчет расходов по БК ______________________________________ 223 "Коммунальные услуги"

                                      (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 223 ________________________

                                                (сумма, руб.)

	N 
п/п
	Наименование   
расходов
	Единица  
измерения
	Количество 
потребления
в год
	Тариф     
(стоимость  
за единицу  
измерения),  
(руб.)
	Сумма, (руб.) (гр. 4 
x гр. 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 
	Оплата            
потребления газа  
	куб. м  
	
	
	

	2 
	Оплата            
потребления       
электроэнергии    
	кВ/ час    
	
	
	

	3 
	Оплата            
потребления       
теплоэнергии      
	гКал   
	
	
	

	4 
	Оплата            
потребления воды  
	куб. м  
	
	
	

	5 
	Водоотведение 
	куб. м
	
	
	

	
	Итого             
	X     
	X     
	X       
	


Расчет расходов по БК ___________________ 224 "Арендная плата за пользование имуществом"

                      (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 224 ________________________

                                                (сумма, руб.)

	N 
п/п
	Наименование 
расходов
	Кол-во часов аренды
	Цена аренды в сутки, в час      (руб.)
	Сумма,  
(руб.) 
(гр. 2 x 
гр. 3)

	1
	2
	2
	3
	5

	1 
	Арендная      
плата за      
пользование:  
	
	
	

	2 
	помещением    
	
	
	

	3 
	транспортом   
	
	
	

	4 
	гаражом,      
стоянкой      
	
	
	

	5
	оборудованием
	
	
	

	6
	Другие аналогичные расходы
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Расчет расходов по БК ______________________________ 225 "Работы, услуги по содержанию

                                (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)                    имущества" <*>
Итого по подстатье 225 <*> ________________________

                                                       (сумма, руб.)
 а) по договору

	N  
п/п 
	Наименование расходов     
	Количество  
договоров   
	Стоимость услуги,  
(руб.)      

	1  
	2               
	3       
	4          

	1  
	Оплата услуг (максимально расписать):                  
	
	

	
	- по пусконаладочным работам;  
	
	

	
	- техническому обслуживанию;   
	
	

	
	- ремонту оборудования;        
	
	

	
	- ...                          
	
	

	2  
	Оплата услуг по содержанию     
(максимально расписать):       
- помещений,                   
	
	

	
	- зданий, дворов,              
	
	

	
	- иного имущества                  
	
	

	3
	Другие аналогичные расходы
	
	

	  
	Итого                          
	
	


    --------------------------------

    <*>  К  данному разделу дополнительно представляется сводная информация

по плану проведения ремонтных работ по КОСГУ "225" (расшифровать с указание площади и 1 м² текущего ремонта):
Расчет расходов по БК ______________________________________ 226 "Прочие работы, услуги"

                                    (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 226 ____________________
                                       (сумма, руб.)

	N  
п/п 
	Наименование расходов    
	Количество  договоров     
	Стоимость услуги, (руб.)     

	1  
	2              
	3         
	4         

	1  
	Оплата услуг вневедомственной, пожарной охраны                       
	
	

	2  
	Оплата услуг по установке, наладке, эксплуатации охранной и пожарной сигнализации                 
	
	

	3  
	Оплата услуг по страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств                      
	
	

	4  
	Оплата услуг в области информационных технологий (приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение, включая приобретение и обновление справочно-информационных баз данных    
	
	

	5  
	Монтажные работы: монтаж сборных конструкций, монтаж каналов связи, линий связи; наладка оборудования и т.п.  
	
	

	6  
	Медицинские услуги: диспансеризация, предрейсовый осмотр          
	
	

	7  
	Приобретение периодической литературы (газеты, журналы) 
	
	

	8  
	Изготовление бланков         
	
	

	9  
	Другие аналогичные расходы
	
	

	 
	Итого                        
	
	


	№ п/п
	Наименование показателя
	Количество суток 
	Стоимость проживания в сутки (руб.)
	Сумма (руб.), (гр.3хгр.4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Оплата расходов по найму жилых помещений при служебных командировках, в том числе:
	
	
	

	
	на территории Смоленской области
	
	
	

	
	за пределами Смоленской области
	
	
	

	2
	Оплата расходов по найму жилых помещений при служебных командировках на курсах повышения квалификации, в том числе:
	
	
	

	
	на территории Смоленской области
	
	
	

	
	за пределами Смоленской области
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Расчет расходов по БК ___________________________________________ 242 " Безвозмездные 
                                         (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций "
Расчет расходов по БК ____________________ 262 "Пособия по социальной помощи населению"

                     (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 262 ____________________

                                              (сумма, руб.)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Количество человек
	Размер выплат на одного человека       (руб.)
	Сумма (руб.)

(гр. 3х гр.4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Единовременное пособие при увольнении
	
	
	

	2.
	Оплата пособий и денежных выплат различным категориям граждан, в том числе:
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	Другие аналогичные расходы
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Расчет расходов по БК ____________________________ 263 " Пенсии, пособия, выплачиваемые 
                          (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
организациями сектора государственного управления"
Итого по подстатье 263 ____________________

                                              (сумма, руб.)

	Наименование расходов
	Численность  
получателей
	Размер    
доплаты, (руб.)
	Сумма, тыс. руб.  
(гр. 2 x гр. 3)

	1
	2
	3
	4

	Доплата к пенсии муниципальным служащим
	
	
	


Расчет расходов по БК ___________________________________________ 290 "Прочие расходы"

                                         (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по подстатье 290 ____________________

                                              (сумма, руб.)

	Наименование 
расходов
	Остаточная стоимость  
основных средств,    
руб.
	Ставка   
налога, %
	Сумма исчисленного   
налога, подлежащего  
уплате, (руб.)   
(гр. 2 x гр. 3/100)

	1
	2
	3
	4

	Налог на     
имущество    
	
	
	


	N 
п/п
	Наименование 
расходов
	Адрес   
земельного 
участка
	Площадь  
земельного 
участка   
(кв. м)
	Кадастровая 
стоимость  
земельного  
участка,   
(руб.)
	Ставка 
налога,
%
	Сумма,  
(руб.)
(гр. 5 x гр. 6/100)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1  
	Земельный    
налог        
	
	
	
	
	

	
	Итого        
	X     
	
	X      
	X   
	


	N п/п
	Наименование расходов
	Сумма, (руб.)

	1
	2
	3

	1   
	Транспортный налог                      
	

	2   
	Оплата государственных пошлин           
	

	3   
	Экологические платежи                   
	

	
	Итого                                   
	


Расчет расходов по БК _____________________ 310 "Увеличение стоимости основных средств"

                               (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по статье 310 ____________________

                                       (сумма, руб.)

	N  
п/п
	Наименование расходов
	Количество,
шт.
	Средняя   
стоимость  
за единицу  
измерения,  
(руб.)
	Сумма, (руб.) 
(гр. 3 x гр. 4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1  
	Приобретение мебели     
	
	
	

	2  
	Приобретение оргтехники 
	
	
	

	3  
	Пополнение              
библиотечного фонда     
	
	
	

	4  
	Приобретение            
транспортных средств    
	
	
	

	5  
	Приобретение иных       
основных средств        
	
	
	

	6  
	Другие аналогичные расходы
	
	
	

	
	Итого                   
	X     
	X      
	


Расчет расходов по БК __________________ 340 "Увеличение стоимости материальных запасов"

                 (Ведомство, раздел, подраздел, ЦС, вид расхода)
Итого по статье 340 _____________________

                                       (сумма, руб.)

	N  
п/п
	Наименование    
расходов на    
приобретение    
материальных    
запасов
	Единица  
измерения
	Коли-  
чество
	Средняя   
стоимость  
за единицу 
измерения, 
(руб.)
	Сумма, (руб.)

 (гр. 4 x 
гр. 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1  
	Составные и (или)  
запасные части для 
систем             
телекоммуникаций и 
локальных,         
вычислительных     
систем, систем     
передачи и защиты  
информации, средств
связи и т.п.       
	
	
	
	

	2  
	Канцелярские       
принадлежности     
	
	
	
	

	3  
	Моющие и чистящие  
средства           
	
	
	
	

	4  
	Расходные материалы
для оргтехники     
	
	
	
	

	5  
	Запасные части к   
прочему            
оборудованию       
	
	
	
	

	6  
	Строительные       
материалы          
	
	
	
	

	7  
	Другие аналогичные расходы
	
	
	
	

	
	Итого              
	X     
	X   
	X      
	


	N  
п/п
	Наименование  
расходов на   
приобретение  
горюче-смазочных
материалов
	Количество 
автотранспорта
	Средний расход
на единицу  
автотранспорта
в год,    
в литрах
	Средняя 
стоимость
за 1   
литр,  
(руб.)
	Сумма,    
(руб.)  
(гр. 3 x гр. 
4 x гр. 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1  
	Бензин          
	
	
	
	

	2  
	Дизельное       
топливо         
	
	
	
	

	3  
	Масло           
	
	
	
	

	4  
	Тосол           
	
	
	
	

	5  
	Другие аналогичные расходы
	
	
	
	

	 
	Итого           
	X      
	X       
	X    
	


Руководитель        _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер   _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Исполнитель         _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20__ г.

                                                                                        Приложение № 4

к приказу Финансового управления 
№ 14 от 14 марта 2016

                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

____________________________________

                               (наименование должности лица,

                                             утверждающего бюджетную смету)

         ____________________________________

(наименование главного распорядителя

бюджетных средств учреждения)

_________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ

на _____ год и на плановый период _____ и  _____ годов

                                                   │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501012   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКТМО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

	Наименование    
показателя
	Код по бюджетной классификации Российской  
Федерации
	Сумма

	
	раздела
	подраздела
	целевой 
статьи
	вида   
расходов
	операции сектора государственного управления
	аналитического показателя
	региональной классификации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК  
(по коду раздела)  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель        _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер   _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Исполнитель         _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20__ г.

                                                                                        Приложение № 5
к приказу Финансового управления      № 14 от 14 марта 2016

                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

____________________________________

                               (наименование должности лица,

                                             утверждающего бюджетную смету)

         ____________________________________

(наименование главного распорядителя

бюджетных средств учреждения)

_________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

ИЗМЕНЕНИЯ В БЮДЖЕТНУЮ СМЕТУ

на _____ год

                                                   │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501012   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКТМО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

	Наименование    
показателя
	Код по бюджетной классификации Российской  
Федерации
	Сумма

	
	раздела
	подраздела
	целевой 
статьи
	вида   
расходов
	операции сектора государственного управления
	аналитического показателя
	региональной классификации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК  
(по коду раздела)  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель        _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер   _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Исполнитель         _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20__ г.

Приложение № 6
к приказу Финансового управления       № 14 от 14 марта 2016

                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

____________________________________

                               (наименование должности лица,

                                             утверждающего бюджетную смету)

         ____________________________________

(наименование главного распорядителя

бюджетных средств учреждения)

_________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

УТОЧНЕННАЯ БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА

на _____ год

                                                   │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501012   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКТМО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

	Наименование    
показателя
	Код по бюджетной классификации Российской  
Федерации
	Сумма

	
	раздела
	подраздела
	целевой 
статьи
	вида   
расходов
	операции сектора государственного управления
	аналитического показателя
	региональной классификации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по коду БК  
(по коду раздела)  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель        _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер   _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

Исполнитель         _______________   _____________________________________

                       (подпись)              (расшифровка подписи)

"__" ___________ 20__ г.

