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ПЛАН РАБОТЫ

ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГАГАРИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ НА 2010 ГОД

	№ п/п
	Наименование мероприятия 
	Исполнитель
	Срок исполнения


	1
	2
	3
	4

	1.
	Подготовка проекта решения Гагаринской районной Думы «Об исполнении бюджета муниципального образования «Гагариский район» Смоленской области за 2009 год

	Бюджетный отдел
	1 квартал

(не позднее 1 мая текущего года)

	2.
	Подготовка проекта постановления Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области «О мерах по реализации решения Гагаринской районной Думы «О бюджете муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области на 2010 год»
	Бюджетный отдел
Отдел казначейского исполнения бюджета
	1 квартал

	3.
	Подготовка материалов к заседанию Гагаринской районной Думы по вопросу «Информация Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области о работе по эффективному и рациональному использованию бюджетных средств» 
	Бюджетный отдел            Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	февраль

	4.
	Подготовка справки к заседанию Гагаринской районной Думы по вопросу «Информация о выполнении бюджетных полномочий Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	июль

	5.
	Разработка проекта решения Гагариской районной Думы «О бюджете муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области на 2011 год»
	Бюджетный отдел          Заместитель начальника финансового управления

	3-4 квартал

	6.
	Подготовка информации к заседанию Гагаринской районной Думы по вопросу «О состоянии межбюджетных отношений в муниципальном образовании «Гагаринский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	сентябрь

	7.
	Подготовка проектов решений Гагаринской районной Думы «О внесении изменений в решение Гагаринской районной Думы «О бюджете муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области на 2010 год» (в части параметров и в связи с изменением Бюджетного кодекса РФ)
	Бюджетный отдел
	В течение года

	8.
	Разработка проекта приказа Финансового управления Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области об установлении порядка завершения операций по исполнению бюджета муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области в текущем финансовом году
	          Отдел казначейского     исполнения бюджета
	4 квартал

	9.
	Разработка проекта программы проверки главных распорядителей бюджетных средств, бюджетополучателей и муниципальных унитарных предприятий
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности,              Бюджетный отдел
	январь

	10.
	Проведение обучающих семинаров по вопросам соблюдения требований Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	Ведущий специалист Ластовкина А.Т.
	В течение года

	11.
	Составление и предоставление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области формы «Средства на счетах» по муниципальному образованию «Гагаринский район» Смоленской области
	Бюджетный отдел
	ежемесячно

	12.
	Составление и предоставление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области информации в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	Бюджетный отдел
	 ежеквартально

	13.
	Составление и предоставление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области сведений об исполнении бюджетов поселений Гагаринского района за счет налоговых, неналоговых доходов, дотации на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности из РФФПП, дотации на сбалансированность из областного бюджета и иных межбюджетных трансфертов из бюджета муниципального образования
	Бюджетный отдел
	ежеквартально

	14        
	Ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования, главных администраторов и администраторов доходов бюджета муниципального образования 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	15.
	Предоставление перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования, главных администраторов и администраторов доходов бюджета  муниципального образования в УФК по Смоленской области
	Отдел казначейского исполнения бюджета 
	В течение года

	16.      
	Ведение книги регистрации лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования, главным администраторам и администраторам источников внутреннего финансирования дефицита бюджета 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	17.     
	Осуществление открытия, закрытия и переоформления лицевых счетов главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования, главным администраторам и администраторам источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования. 
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	18.
	Формирование, ведение и осуществление хранения юридических дел главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования.
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	19.
	Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования установленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержания) и выплат социального характера и согласование их с уполномоченным учреждением банка
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	20.
	Установление лимита остатка кассы главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета муниципального образования, составление сводного расчета на установление лимита кассы Финансовому управлению Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области и согласование его с уполномоченным учреждением банка
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	21.
	Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования установленных сроков выдачи заработной платы (денежного содержания) и выплат социального характера и согласование их с уполномоченным учреждением банка
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	22.
	Прием от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования платежных документов и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, вытекающих из муниципальных контрактов (договоров) на поставку продукции (работ, услуг) и иных денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета муниципального образования и средств, полученных от приносящей доход деятельности (далее-внебюджетные средства)
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно


	23.
	Осуществление предварительного и текущего финансового контроля за операциями со средствами бюджета муниципального образования и внебюджетными средствами, средствами главных администраторов, администраторов источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования
	 Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	24.
	Осуществление учета бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета муниципального образования
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	По мере предоставления документов

	25.
	Проверка соответствия платежных документов, представленных главными распорядителями, получателями средств бюджета муниципального образования, администраторами источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования на бумажном носителе, их электронному образцу
	         Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно


	26.
	Проверка правильности оформления платежных документов, представленных главными распорядителями, распорядителями, получателями средств бюджета муниципального образования, администраторами источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования
	Отдел казначейского исполнения бюджета

	Ежедневно

	27.
	Формирование реестров платежных поручений в электронном виде и отправка их в УФК по Смоленской области – по средствам бюджета муниципального образования; в уполномоченное учреждение банка – по внебюджетным средствам, обработка выписок из лицевых счетов клиентов, формирование соответствующей отчетности
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	28.
	Уточнение кассовых поступлений по расчетным документам, формирование уведомлений об уточнении вида и  
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	По мере необходимости

	29.
	Уточнение кодов бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам за счет средств бюджета муниципального образования, формирование уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа и предоставление их в УФК по Смоленской области
	          Отдел казначейского      исполнения бюджета
	По мере необходимости

	30.
	Осуществление сверки с получателями средств бюджета муниципального образования по состоянию на 1 число месяца
	Отдел казначейского исполнения бюджета

	Ежемесячно, до 5 числа месяца, следующего за отчетным месяцем

	31.
	Формирование документов операционного дня   
	Отдел казначейского исполнения бюджета
	Ежедневно

	32. 
	Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета муниципального образования в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом РФ
	                      Отдел    казначейского исполнения бюджета
	В течение года

	33.
	Подготовка документов для проведения конкурса по выбору кредитной организации по открытию банковских счетов по обеспечению наличными деньгами получателей средств бюджета муниципального образования, внебюджетных наличных денежных средств и открытие счета по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности
	Ведущий специалист Ластовкина Т.А. 
	1 квартал

	34.
	Ведение сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования
	Бюджетный отдел
	В течение года

	35.

	Подготовка и передача оперативной информации по исполнению консолидированного бюджета Гагаринского района Смоленской области в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел, отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Еженедельно

	36.

	Предоставление в Департамент бюджета и финансов Смоленской области сведений об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета Гагаринского района Смоленской области
	Бюджетный отдел
	Ежемесячно в течение года

	37.

	Составление уточненного плана по консолидированному бюджету Гагаринского района Смоленской области в рамках месячного и годового отчета, предоставляемого в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Бюджетный отдел

	В сроки определенные Департаментов бюджета и финансов Смоленской области

	38.

	Подготовка анализа исполнения бюджетов муниципального образования, городского и сельских поселений на квартальные даты и по итогам исполнения 2009 года
	           Бюджетный отдел
	Ежеквартально

	39.
	Расчет лимитов бюджетных обязательств по финансированию главных распорядителей средств бюджета муниципального образования, межбюджетных трансфертов, доведение справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований и уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей. Доведение справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований и уведомлений об изменении бюджетных обязательств до бюджетополучателей.
	          Бюджетный отдел
	В течение года

	40.
	Формирование сводного реестра расходных обязательств бюджета муниципального образования и свода реестров расходных обязательств бюджетов поселений 
	           Бюджетный отдел
	2 квартал

	41.
	Подготовка документов для получения Администрацией муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области бюджетных кредитов и кредитов в кредитных организациях
	           Бюджетный отдел
	В течение года

	42.
	Выполнение работ по подготовке документов, содержащих финансово-экономическое обоснование и сменно-финансовые расчеты для подготовки проектов распоряжений Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области о выделении средств из резервного фонда.
	          Бюджетный отдел
	В течение года

	43.
	Мониторинг   местных   бюджетов   по реализации федерального закона № 131-ФЗ  в соответствии с запросом Департамента бюджета и финансов Смоленской области 
	          Бюджетный отдел
	Ежеквартально

	44. 
	Оказание методологической помощи при составлении и исполнении бюджетов поселений
	          Бюджетный отдел
	В течение года

	45.
	Проведение расчетов для включения в проекты решений Гагаринской районной Думы о внесении изменений в решение «О бюджете муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области на 2010 год» в части межбюджетных отношений с поселениями
	          Бюджетный отдел
	В течение года

	46.
	Участие в проверках поселений и бюджетополучателей
	          Бюджетный отдел
	В течение года

	47.
	Проведение проверок организации бюджетного учета и отчетности в бюджетных учреждениях и поселениях
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	48.
	Составление и предоставление отчетности об исполнении бюджета муниципального образования за 2009 год в Администрацию муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области 
	          Бюджетный отдел
	Не позднее 15 марта текущего года

	49.
	Составление и предоставление годовой отчетности об исполнении консолидированного бюджета Гагаринского райоа Смоленской области за 2009 год в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	          Бюджетный отдел, отдел бухгалтерского учета и отчетности
	1 квартал

	50.
	Составление и предоставление периодической отчетности (месячной и квартальной) об исполнении консолидированного бюджета Гагаринского района Смоленской области в Департамент бюджета и финансов Смоленской области
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года в соответствии со сроками, установленными Департаментом бюджета и финансов Смоленской области

	51.
	Составление и предоставление отчетов об исполнении бюджета муниципального образования за первый квартал, первое полугодие и 9 месяцев 2009 года в Департамент бюджета и финансов Смоленской области 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежеквартально

	52.
	Составление и предоставление статистических отчетов (сведений о численности, заработной плате и движении работников ф.П-4; сведения о наличии и движении основных фондов)
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В сроки, установленные территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Смоленской области

	53.
	Составление и предоставление отчетности в государственные внебюджетные фонды (расчетной ведомости по средствам фонда социального страхования Ф.4 ФСС; индивидуальных сведений о стаже и заработке за 2009 год в Пенсионный фонд) 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В сроки, установленные учреждениями внебюджетных фондов

	54.
	Составление и предоставление отчетов в ИФНС (Деклараций и расчетов: по ЕСН, страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, налогу на прибыль, налогу на имущество, НДС; налоговых карточек по налогу на доходы физических лиц) за 2009 год и ежеквартальных за 2010 год
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В сроки, установленные налоговой инспекцией

	55.      
	Обработка бухгалтерских документов по исполнению бюджета муниципального  образования и по исполнению сметы расходов финансового управления
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежедневно

	56.
	Оказание методологической помощи в правильности организации бюджетного учета и составлении отчетности бюджетным учреждениям и поселениям
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	57.
	Проведение совещаний, семинаров с главными распорядителями, распорядителями средств бюджета муниципального образования, главными администраторами, администраторами доходов бюджета по изучению Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России от 30 декабря 2008 года № 148н. 
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	58.
	Составление смет расходов, расчетов и расшифровок к сметам на 2010 год по финансовому управлению
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	В течение года

	59.  
	Анализ состояния просроченной дебиторской и кредиторской задолженности по главным распорядителям средств бюджета муниципального образования и бюджетам поселений
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Ежемесячно

	60.
	Рассмотрение в пределах своей компетенции предложений, заявлений и жалоб граждан, государственных и муниципальных органов, предприятий, учреждений и организаций, принятие по результатам их рассмотрения мер
	Начальник финуправления, руководителя отделов
	В течение года

	61.
	Предоставление в  Департамент бюджета и финансов Смоленской области отчетности по форме 14 «О расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов РФ», по форме 14 МО «О расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований» в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 05.09.2007 № 14-05-13/10.
	         Бюджетный отдел
	Годовая, полугодовая,        9месяцев

	62.
	Осуществление финансового контроля за операциями с бюджетными средствами получателей средств бюджета муниципального образования путем проведения ревизий и проверок
	Ведущий специалист   Глазкова Т.Ю.
	В течение года

	63.
	Обобщение результатов проведенных ревизий и проверок и направление их Главе Администрации муниципального образования «Гагаринский район» Смоленской области с предложениями о принятии мер, необходимых для устранения последствий выявленных нарушений
	 Ведущий   специалист  Глазкова Т.Ю.
	В течение года

	64.
	Проведение комплексных проверок бюджетов поселений
	   Ведущий  специалист Глазкова Т.Ю.
	Согласно утвержденному плану

	65.
	Администрирование серверов, установка, внедрение, обновление, сопровождение программных продуктов в финансовом управлении
	  Ведущий   специалист  Кудрина Т.В. 
	В течение года

	66.
	Настройка и профилактический ремонт компьютерного оборудования в финансовом управлении
	   Ведущий  специалист   Кудрина Т.В.
	В течение года

	67.
	Установка и настройка системного программного обеспечения на компьютерах финансового управления
	    Ведущий   специалист   Кудрина Т.В.
	В течение года

	68.
	Разработка комплексов и баз данных для получения отчетов и сводной информации по исполнению бюджета
	     Ведущий  специалист  Кудрина Т.В.
	В течение года

	69.
	Проведение технической учебы и оказание консультативной помощи работникам финансового управления
	      Ведущий   специалист  Кудрина Т.В.
	В течение года

	70.
	Обеспечение антивирусной защиты информации
	       Ведущий   специалист  Кудрина Т.В.
	В течение года

	71.
	Обеспечение администрирования обмена электронными документами с уполномоченным учреждением банка и территориальным органом Федерального казначейства
	       Ведущий  специалист  Кудрина Т.В.
	В течение года

	72.
	Создание и сопровождение удаленных рабочих мест для обмена электронными документами с получателями средств бюджета муниципального образования, расположенными за пределами здания Администрации муниципального образования
	        Ведущий  специалист  Кудрина Т.В.
	В течение года

	73.
	Согласование выдачи главным распорядителям средств бюджета муниципального образования генеральных разрешений на открытие лицевых счетов по учету средств,  полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности подведомственных им бюджетных учреждений 
	Начальник финуправления Бюджетный отдел, заместитель начальника финуправления
	В течение года

	74.
	Организационная работа по профессиональной переподготовке, повышению квалификации работников финансового управления
	Начальник финуправления, начальники отделов
	В течение года


        Начальник финансового управления                                                                                                                   В.Е.Коршунова
